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 یزد  ساختار سازمانی شهرداری

 
 
 

   تحول اداری و فناوری اطلاعاتدفتر نوسازی،
 1396ارديبهشت                                                       
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                                                                                                         بسمه تعالی

  
 نمودارسازمانی شهرداری یزد    

                                                                                                                                                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

 93از  1صفحه  صفحه

  شماره

  تاریخ

 ردارـشه
 

 مناطق

 

 ساماندهی مشاغل شهری و فرآوردههای کشاورزیسازمان -1

 سازمان سرمایه گذاری و مشارکتهای مردمی-2

 سازمان عمران و بازآفرینی فضاهای شهری-3

 سازمان سیما ، منظر و  فضای سبز شهری-4

 حمل و نقل بار و مسافر  سازمان مدیریت-5

 سازمان فناوری اطلاعات و ارتباطات-6

 ن آتش نشانی و خدمات ایمنیسازما-7

 سازمان فرهنگی ، اجتماعی و ورزشی-8

 سازمان مدیریت آرامستانها-9

 سازمان مدیریت پسماند -10

 

 وحوزه شهردار  مدیریت 

 امور شورای اسلامی شهر 

 مدیریت  بازرسی

 مدیریت حسابرسی

 مدیریت  حقوقی  و قراردادها

 اطات و اموربین المللمدیریت ارتب

 مدیریت مـالی

تشخیص و مدیریت 

 درآمدوصول 

 و مدیریت املاك 

 مستغلات

 مدیریت فنی  و عمرانی

 هندسی  و مدیریت م

 ایمنی ترافیك

مدیریت بهسازی، تعمیر 

 و نگهداری

 مدیریت برنامه و بودجه

 مدیریت  نوسازی  و 

 تحول اداری

 مدیریت سرمایه انسانی

 یریت شهرسازی  ومد

 طرح های توسعه شهری

 مدیریت  هماهنگی  و

 نظارت بر ساخت و سازها

 مدیریت هماهنگی  و

 نظارت برخدمات شهری

 و الی ـمعاونت م

 اقتصادی

 معاونت امور زیربنایی  و

 حمل و نقل شهری

 معاونت  برنامه ریزی  و

 توسعه سرمایه انسانی

معاونت شهرسازی  و 

 معماری
 معاونت  خدمات شهری

 مدیریت  حراست

 مدیریت پیشگیری  و

 رفع تخلفات شهری
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 93از  2صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 يتحصيل

تاريخ 

 انتصاب

 حوزه شهردار - -
     

 شهردار 1 1

 مشاور 2 2     

     

 مشاور 3 3

 مشاور 4 4     

 مشاور 5 5     

     

 مشاور 6 6

     

 شهر یاسلام یحوزه شهردار و شورا تیریمد - -

  ریمد 1 7     

 مسئول دفتر 2 8     
     

 دبیرخانه و اسناد کارشناس 3 9
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 93از  3صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 های ویژهامور هماهنگی و پیگیری - -
     

 ژهیو یهایریگیو پ یهماهنگول امورمسئ 1 10

 امور هماهنگی شوراکارشناس  2 11     
     

 کارشناس پیگیری 3 12

 کارشناس پیگیری 4 13     

 دبیرخانه شورای اسلامی شهر - -     
     

 اداره  رئیس 1 14

     

 متصدی امور دفتری و بایگانی 2 15

 ها و لوایح بررسی و ارزیابی طرح کارشناس 3 16     

 مصوبات یریگیپ کارشناس 4 17     
     

 امور مالی و تدارکات کارشناس 5 18

 مصوبات یریگیپ کارشناس 6 19     
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 93از  4صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 مدیریت حراست - -
     

 مدیرحراست 1 20

 معاون 2 21     
     

  دفتر مسئول 3 22

 محرمانه دبیرخانهکاردان  4 23     

 پرسنلی امور حراست - -     
     

  پرسنلی حراست مسئول امور 1 24
     

 حراست کارشناس 2 25

 حراست کارشناس 3 26     

 فیزیکی امور حفاظت - -     
     

 فیزیکی حفاظت امور مسئول 1 27

  حراست کارشناس 2 28     

 حراست کارشناس 3 29     

 اسناد امور حفاظت - -     
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 93از  5صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

ست شماره پ

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

  اسناد حفاظت مسئول امور 1 30
     

  حراست کارشناس 2 31

 اطلاعات فناوری حفاظت امور - -     
     

 اطلاعات فناوری حفاظت مسئول امور 1 32

 حراست کارشناس 2 33     

 حراست کارشناس 3 34     
     

 حراست دانکار 4 35
     

 مدیریت بازرسی - -

  مدیر 1 36     

 دفتر مسئول 2 37     
     

 شکایات به کارشناس بازرسی و پاسخگویی 3 38

 شکایات به کارشناس بازرسی و پاسخگویی 4 39     
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 93از  6 صفحه

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 شکایات به کارشناس بازرسی و پاسخگویی 5 40
     

 شکایات به کارشناس بازرسی و پاسخگویی 6 41

 شکایات به کارشناس بازرسی و پاسخگویی 7 42     

     

 شکایات به کارشناس بازرسی و پاسخگویی 8 43

 مدیریت حقوقی و قراردادها - -     

  مدیر 1 44     

     

 دفتر مسئول 2 45

     

 امور مشاوره و تنقیح مقررات - -

 مقررات حیامور مشاوره و تنقمسئول  1 46     

 حقوقی کارشناس 2 47     
     

 دعاوی اداره - -
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 93از  7صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 اداره رئیس 1 48
     

 حقوقی کارشناس 2 49

 حقوقی کارشناس 3 50     

     

 حقوقی کارشناس 4 51

 حقوقی کارشناس 5 52     

 قراردادهااداره  - -     
     

 اداره رئیس 1 53

     

 حقوقی کارشناس 2 54

 امور مالی کارشناس 3 55     

 و پیگیری قراردادها معاملات کمیسیون کارشناس 4 56     
     

 حقوقی کارشناس 5 57
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 93از  8صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

رك مد

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 مدیریت ارتباطات و امور بین الملل - -
     

 مدیر 1 58

 مسئول دفتر 2 59     
     

 المللبین امور کارشناس 3 60

 امورتشریفات و مراسم - -     

 و مراسم فاتیتشرمسئول امور 1 61     

     

 کارشناس ارتباطات 2 62
     

 137رتباطات مردمی و سامانه امور ا - -

 یمسئول امور ارتباطات مردم 1 63     

 کارشناس روابط عمومی 2 64     
     

 اطلاع رسانی )خبر و رسانه( اداره - -
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 93از  9صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 ن پست هاي سازمانيمتصديا-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

  رئیس اداره 1 65
     

 کارشناس روابط عمومی  2 66

 ی رسانهمحتو لیتحلکارشناس  3 67     
     

 روابط عمومی  کاردان 4 68

 کارشناس امور سمعی و بصری 5 69     

 کارشناس انتشارات و تبلیغات 6 70     
     

 مدیریت حسابرسی - -
     

  مدیر 1 71

 مسئول دفتر 2 72     

 ستاد مناطق و یحسابرس امور - -     
     

 مناطق و ستاد یامور حسابرسمسئول  1 73
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 93از  10صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  ديفر

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 حسابرس 2 74

     

 حسابرس 3 75

 سازمانها یامور حسابرس - -     
     

 سازمان ها یامور حسابرسمسئول  1 76

 حسابرس  2 77     

 حسابرس  3 78     
     

 معاونت مالی و اقتصادی - -
     

  معاون 1 79

 دفتر مسئول 2 80     

 پیگیری کارشناس 3 81     
     

 پیگیری کارشناس 4 82
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 93از  11صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 ديان پست هاي سازمانيمتص-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 مالی امور مدیریت - -
     

 ذیحساب و مالی امور مدیر 1 83

 مسئول دفتر 2 84     
     

 کارشناس مالیات بر ارزش افزوده 3 85

 امور مالیکارشناس  4 86     

 حسابداری دارها - -     
     

  اداره رئیس 1 87

     

 حسابدار  2 88

 حسابدار 3 89     

 امور حسابداری جاری - -     

     

 حسابداری مالی مسئول امور 1 90
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 93از  12صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 کارشناس امور مالی 2 91
     

 حسابدار 3 92

 حسابدار 4 93     

     

 عمرانی یامور حسابدار - -

 عمرانی یمسئول امورحسابدار 1 94     

 یکارشناس امور مال 2 95     

     

 حسابدار 3 96

     

 انبار و اموراموال - -

 اموال و انبار امور مسئول 1 97     

 و امین اموال جمعدار 2 98     
     

 انباردار 3 99
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 93از  13صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 ن پست هاي سازمانيمتصديا-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 تدارکات امور - -
     

 تدارکات امور مسئول 1 100

 کارپرداز 2 101     

     

 کارپرداز 3 102

 حسابدار 4 103     

 دستمزدو امورحقوق  - -     
     

 دستمزد و قوقمسئول امورح  1 104
     

 حسابدار 2 105

 درآمد وصول و تشخیص مدیریت - -     

  مدیر 1 106     
     

  مسئول دفتر 2 107

 و وصول عوارض ها منابع تشخیص امور - -     

 تشخیص منابع و وصول عوارض هامسئول امور  1 108     
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 93از  14صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 لی شهرداری یزدسازمان تفصی

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 کارشناس درآمد  2 109
     

 کارشناس تشخیص درآمدهای پایدار 3 110

 کارشناس درآمد 4 111     
     

 کارشناس درآمد 5 112

 کارشناس درآمد 6 113     

 پیگیری وصول مطالبات امور - -     
     

 پیگیری وصول مطالبات مسئول امور 1 114
     

 کارشناس درآمد 2 115

 کارشناس درآمد 3 116     

 کارشناس درآمد 4 117     
     

 مدیریت املاك و مستغلات - -

  مدیر 1 118     

 مسئول دفتر 2 119     
     

      ثبت املاك امور - -
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 93از  15صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

 تاريخ

 انتصاب

 ثبت املاکمسئول امور  1 120
     

 تملک و واگذاری کارشناس 2 121

 امور اراضی کارشناس 3 122     
     

 امور ثبتی کارشناس 4 123

 تملک و واگذاری کارشناس 5 124     

 نقشه بردار-عمران کارشناس 6 125     
     

 امور حفظ و نگهداری املاك - -
     

 املاک یحفظ و نگهدارامور مسئول 1 126

 عمران کارشناس 2 127     
     

 ثبت املاک -کاردان عمران 3 128

 معاونت برنامه ریزی و توسعه سرمایه انسانی - -     
     

  معاون 1 129

 دفتر مسئول 2 130     

 بودجه و برنامه مدیریت - -     

  مدیر 1 131     
     

  مسئول دفتر 2 132
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 93از  16صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 عملکرد ارزیابی و ریزی امور برنامه - -
     

 برنامه ریزی و ارزیابی عملکرد امور مسئول 1 133

 عملکرد یابیو ارز ریزی برنامه کارشناس 2 134     
     

 عملکرد یابیو ارز ریزی برنامه کارشناس 3 135

 نظارت و بودجه امور - -     

 بودجه و نظارت امور مسئول 1 136     
     

 ح هاکارشناس ارزیابی فنی و اقتصادی طر 2 137
     

 بودجه کارشناس 3 138

 مدیریت نوسازی و تحول اداری - -     

  مدیر 1 139     
     

 مسئول دفتر 2 140

 اداره آمار و فنآوری اطلاعات  - -     

 رئیس اداره  1 141     

 آمار کارشناس 2 142     
     

 آمار کارشناس 3 143
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 93از  17صفحه 

  شماره :

 خ :تاری

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 و منابع علمی و فنی اسناد کارشناس 4 144
     

 رداریکارشناس سیستم یکپارچه شه 5 145

 (ISMS)اطلاعات و ارتباطاتفناوری  تیامنکارشناس  6 146     
     

 روشها بهبود و تشکیلات امور - -

 و بهبود روشها لاتیتشک امور مسئول 1 147     

 و بهبود روشها تشکیلات کارشناس 2 148     
     

 کارشناس برنامه ریزی نیروی انسانی 3 149
     

 ح فرایندها و برون سپاریکارشناس اصلا 4 150

 اداره آموزش، پژوهش و مدیریت دانش - -     

  رئیس اداره 1 151     
     

 امور آموزش - -

 مسئول امور آموزش 2 152     

 کارشناس آموزش 3 153     

 کارشناس آموزش 4 154     
     

 شهروندی آموزش کارشناس 6 155
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 93از  18صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

      پژوهش و مدیریت دانشامور  - -

 نشمسئول امور پژوهش و مدیریت دا 1 156
     

 کارشناس مدیریت دانش 2 157

 کارشناس مطالعات 3 158     
     

 انسانی سرمایه مدیریت - -

 سرمایه انسانی مدیر 1 159     

      مسئول دفتر 2 160     

 امور اداری اداره - -
     

  اداره رئیس 1 161
  اموراداری کارشناس 2 162     
 کارگزین 3 163     

     

  اموراداری کارشناس 4 164
 کارگزین 5 165     

  اموراداری کارشناس 6 166     
      اموراداری کارشناس 7 167     

      یو بهره ور یابیکارشناس ارزش 8 168
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 93از  19صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-وضيحاتت

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

  رفاهامور  - -
     

 رفاه مسئول امور 1 169

 س رفاهکارشنا 2 170     
     

 ای مهیکارشناس امور ب 3 171

 عمومی بهداشت کارشناس 4 172     

     
 خدمات عمومی و نقلیهامور  - -

     

  مسئول امور خدمات عمومی و نقلیه 1 173
     

 کاردان تاسیسات 2 174

 امور دبیرخانه - -     

 دبیرخانهامور  مسئول 1 175     
     

 کارشناس دبیرخانه و اسناد 2 176

 بایگانی متصدی امور دفتری و 3 177     

 معاونت خدمات شهری - -     
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 93از  20صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

  معاون 1 178

     

 دفتر مسئول 2 179

 غیرعامل پدافندو  بحران ستاد مدیریت اداره - -     
     

 رئیس اداره  1 180

 کارشناس برنامه ریزی و تدوین دستورالعمل ها 2 181     

 عامل ریو پدافند غ یریشگیپکارشناس  3 182     
     

 آمادگی عملیاتکارشناس  4 183
     

 کارشناس توانمندسازی جوامع محلی 5 184

 شهری خدمات بر نظارت و هماهنگی یتمدیر - -     

  مدیر 1 185     

     

 مسئول دفتر 2 186
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 93از  21صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 حصيليت

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 شهری برنامه ریزی و توسعه خدمات امور - -
     

 برنامه ریزی و توسعه خدمات شهری مسئول امور 1 187

 خدمات شهری کارشناس 2 188     
     

 بهداشت محیط کارشناس 3 189

 زیست محیط کارشناس 4 190     

 و مناطق مانهاسازو نظارت بر  هماهنگیامور  - -     
     

 و مناطق سازمانهاو نظارت بر  هماهنگی مسئول امور 1 191
     

 شهری خدمات کارشناس 2 192

 شهری خدمات کارشناس 3 193     

 کارشناس خدمات شهری 4 194     
     

 شهری تخلفات رفع و پیشگیری مدیریت - -
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 93از  22صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 فصیلی شهرداری یزدسازمان ت

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

  مدیر 1 195
     

 مسئول دفتر 2 196

 امور نظارت بر اجرای احکام - -     
     

 احکام ینظارت بر اجرال امور مسئو 1 197

 کارشناس اجرای احکام 2 198     

 20امور کمیسیون بند  - -     
     

 20بند  ونیسیکممسئول امور  1 199
     

 کارشناس پیگیری 2 200

 اداره  برنامه ریزی و نظارت بر تخلفات شهری - -     

  رئیس اداره 1 201     
     

 ه ریزی پیشگیری و رفع تخلفاتکارشناس برنام 2 202
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 93از  23صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 نظارت و ارزیابی رفع تخلفات کارشناس  3 203
     

 کارشناس نظارت و ارزیابی رفع تخلفات  4 204

 کارشناس نظارت و ارزیابی رفع تخلفات  5 205     
     

 معاونت شهرسازی و معماری - -

  معاون 1 206     

 مسئول دفتر 2 207     
     

 شهری توسعه طرحهای و شهرسازی مدیریت - -
     

  مدیر 1 208

 مسئول دفتر 2 209     

 کالبدی و ای توسعه-راهبردی گروه طرحهای - -     
     

 توسعه ای و کالبدی-طرحهای راهبردی گروه رئیس 1 210
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 93از  24صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 پست هاي سازماني متصديان-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 شهرسازی کارشناس 2 211
     

 معماری کارشناس 3 212

 یخیتار یمرمت آثار و بناها کارشناس  4 213     
     

 یفیو توص یاطلاعات مکانکارشناس  5 214

 برداری کارشناس نقشه 6 215     

 معابر و ترافیکی طراحیامور  - -     
     

 طراحی ترافیکی و معابر مسئول امور 1 216
     

 شهرسازی کارشناس 2 217

 نقل و حمل کارشناس 3 218     

 عمران کارشناس 4 219     
     

 شهری فضای طراحی منظرو سیما،امور  - -
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 93از  25صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 زمان تفصیلی شهرداری یزدسا

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 سیما، منظرو طراحی فضای شهری مسئول امور 1 220
     

 شهرسازی کارشناس 2 221

 هنر کارشناس 3 222     
     

 سبز فضای کارشناس طراحی محیط و 4 223

 معماری کارشناس 5 224     

 کارشناس هنر 6 225     
     

 سازها و ساخت بر نظارت و هماهنگی مدیریت - -
     

  مدیر 1 226

 یکارشناس امور سامانه شهرساز 2 227     

 100 ماده هایکمیسیون اداره - -     
     

  رئیس اداره 1 228
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 93از  26صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 عمران کارشناس 2 229
     

 شهرسازی کارشناس 3 230

 عمران کارشناس 4 231     
     

 شهرسازی کارشناس 5 232

 حقوقی کارشناس 6 233     

 برحریم اموربرنامه ریزی و نظارت - -     
     

 میو نظارت بر حر یزیبرنامه ر امور مسئول 1 234
     

 شهرسازی کارشناس 2 235

 عمران کارشناس 3 236     

 ناظر مهندسین امور - -     
     

 ناظر نیامور مهندسمسئول  1 237
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 93از  27صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 صيليتح

تاريخ 

 انتصاب

 کارشناس عمران 2 238
     

 امور دفاترکارگزاری - -

 یمسئول امور دفاتر کارگزار 1 239     

     

 کارشناس عمران 2 240

 کارشناس نظارت مانیتورینگ 3 241     

 و حمل و نقل شهری امور زیربناییمعاونت  - -     
     

  معاون 1 242
     

 تردف مسئول 2 243

 عمرانی و فنی مدیریت - -     

  مدیر 1 244     
     

 مسئول دفتر 2 245
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 93از  28صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

 مدرك

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 پروژه کنترل و فنی اسنادامور  - -
     

 اسناد فنی و کنترل پروژهمسئول امور  1 246

 پیمان  کارشناس 2 247     
     

 عمران کارشناس 3 248

 برآورد و فنی کارشناس 4 249     

 پیشرفت پروژه کنترل کارشناس 5 250     
     

 فنی ظارتناداره  - -
     

 رئیس اداره  1 251

 عمران کارشناس 2 252     

 عمران کارشناس 3 253     
     

 عمران کارشناس 4 254
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 93از  29صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 و نام خانوادگي نام
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 عمران کارشناس 5 255
     

 GISو  برداری کارشناس نقشه 6 256

 GISو  برداری کارشناس نقشه 7 257     

     

 بهسازی، تعمیر و نگهداریمدیریت  - -

  مدیر 1 258     

 مسئول دفتر 2 259     
     

 و نگهداری بهسازیاداره  - -
     

  رئیس اداره 1 260

 عمران کارشناس 2 261     

 عمران کارشناس 3 262     
     

 برق تاسیسات کارشناس 4 263
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 93از  30صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 پست هاي سازمانيمتصديان -توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 برق تاسیسات کارشناس 5 264
     

 کیمکان ساتیتاس کارشناس 6 265

 CNG - مکانیک تاسیسات کارشناس 7 266     
     

 هاامورحفاری - -

 هایحفار امور مسئول 1 267     

 مناطق حفاری کارشناس 2 268     
     

 مناطق حفاری کارشناس 3 269
     

 مناطق حفاری کارشناس 4 270

 ترافیك ایمنی و مهندسی مدیریت - -     

  مدیر 1 271     
     

 مسئول دفتر 2 272
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 93از  31صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  ديفر

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 ترافیك مهندسی و فنی اداره - -
     

 رئیس اداره 1 273

 ترافیک کارشناس 2 274     
     

 حمل و نقلکارشناس  3 275

 عمران شناسکار 4 276     

 کارشناس حمل و نقل  5 277     
     

 ترافیك کنترلامور  - -
     

 کنترل ترافیک مسئول امور 1 278

 حمل و نقل کارشناس 2 279     

 هوشمند سیستمهای کارشناس 3 280     
     

 یك منطقهمدیریت  - -
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 93از  32صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 ری یزدسازمان تفصیلی شهردا

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

  منطقه مدیر 1 281
     

 دفتر مسئول 2 282

 حراست کارشناس 3 283     
     

 قراردادها و حقوقی امور کارشناس 4 284

 کارشناس آمار  5 285     

 آوری اطلاعاتکارشناس فن 6 286     
     

 کارشناس روابط عمومی 7 287
     

 معاونت خدمات شهری - -

 معاون  1 288     

 مسئول دفتر 2 289     
     

 هماهنگی و نظارت بر خدمات شهری  اداره - -
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 93از  33صفحه 

  شماره :

 یخ :تار

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 رئیس اداره  1 290
     

 کارشناس خدمات شهری 2 291

 شهری کارشناس خدمات 3 292     
     

 کارشناس خدمات شهری 4 293

 کارشناس فضای سبز 5 294     

 پیشگیری و رفع تخلفات شهری اداره - -     
     

  رئیس اداره 1 295
     

 مسئول امور اجرای احکام 2 296

 پیشگیری و رفع تخلفات شهری  کارشناس 3 297     

 هریپیشگیری و رفع تخلفات ش کارشناس 4 298     
     

 مسئول امور متکدیان و کودکان کار 5 299
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 93از  34صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 اداره نظارت و جلوگیری از تخلفات ساختمانی - -
     

  رئیس اداره 1 300

 کارشناس کنترل و نظارت بر ساخت و سازها 2 301     
     

 کارشناس کنترل و نظارت بر ساخت و سازها 3 302

 مامور کنترل و نظارت بر ساخت و سازها 4 303     

 بر ساخت و سازها مامور کنترل و نظارت 5 304     
     

 زیربنایی امور و شهرسازی معاونت - -
     

  معاون 1 305

 مسئول دفتر 2 306     

 و معماری شهرسازی اداره - -     
     

  رئیس اداره 1 307

 کارشناس شهرسازی 2 308     

 کارشناس محاسب 3 309     

 کارشناس معماری  4 310     
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 93از  35صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 کارشناس عمران 5 311
     

 کارشناس عمران 6 312

 ارشناس استعلاماتک 7 313     
     

 کارشناس املاک 8 314

 عمرانی و فنی اداره - -     

 رئیس اداره  1 315     
     

 کارشناس عمران 2 316
     

 کارشناس عمران 3 317

 کارشناس عمران 4 318     

 کارشناس برق  5 319     
     

  عمرانکارشناس  6 320

 تاسیساتکارشناس  7 321     

 معاونت اداری و مالی - -     

  معاون 1 322     
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 93از  36صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 صابانت

 مسئول دفتر 2 323
     

 درآمداداره  - -

  اداره رئیس 1 324     
     

 درآمد کارشناس 2 325

 درآمد کارشناس 3 326     

 درآمد کارشناس 4 327     
     

 درآمد کارشناس 5 328
     

 اداری امور - -

 یادار امور مسئول 1 329     

 اهیاموراداری و رف کارشناس 2 330     
     

 مالی امور اداره - -

  اداره رئیس 1 331     

 کارشناس امور مالی 2 332     
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 93از  37صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 تخدامياس

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 حسابدار 3 333
     

 و امین اموالجمعدار  4 334

  حسابدار 5 335     
     

 کارپرداز 6 336

 انباردار 7 337     

 1ناحیه  - -     
     

 ناحیه  رئیس 1 338
     

 متصدی امور دفتری  و بایگانی 2 339

 امور اجتماعی و فرهنگیکارشناس  3 340     

 کارشناس بهداشت محیط 4 341     
     

 کارشناس خدمات شهری 5 342
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 93از  38صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 خدامياست

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 کارشناس عمران 6 343
     

 کارشناس فضای سبز 7 344

 کارشناس امور مالی 8 345     
     

 2ناحیه  - -

 ناحیه  رئیس 1 346     

 متصدی امور دفتری و بایگانی 2 347     
     

 کارشناس امور اجتماعی و فرهنگی 3 348
     

 کارشناس بهداشت محیط 4 349

 کارشناس خدمات شهری 5 350     

 کارشناس عمران 6 351     
     

 کارشناس فضای سبز 7 352
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 93از  39صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 و نام خانوادگينام 
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 کارشناس امور مالی 8 353
     

 دو منطقهمدیریت  - -

 منطقه مدیر 1 354     
     

 دفتر مسئول 2 355

 حراست کارشناس 3 356     

 قراردادها و حقوقی امور کارشناس 4 357     
     

 ر کارشناس آما 5 358
     

 آوری اطلاعاتکارشناس فن 6 359

 کارشناس روابط عمومی 7 360     

 معاونت خدمات شهری - -     
     

 معاون  1 361
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 93از  40صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 مسئول دفتر 2 362
     

 هماهنگی و نظارت بر خدمات شهری  اداره - -

 رئیس اداره  1 363     
     

 کارشناس خدمات شهری 2 364

 کارشناس خدمات شهری 3 365     

 یکارشناس خدمات شهر 4 366     
     

 کارشناس فضای سبز 5 367
     

 پیشگیری و رفع تخلفات شهری اداره - -

  رئیس اداره 1 368     

 مسئول امور اجرای احکام 2 369     
     

 پیشگیری و رفع تخلفات شهری کارشناس  3 370
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 93از  41صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 زمانيسا
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 پیشگیری و رفع تخلفات شهری کارشناس  4 371
     

 مسئول امور متکدیان و کودکان کار 5 372

 ز تخلفات ساختمانیاداره نظارت و جلوگیری ا - -     
     

  رئیس اداره 1 373

 کارشناس کنترل و نظارت بر ساخت و سازها 2 374     

 کارشناس کنترل و نظارت بر ساخت و سازها 3 375     
     

 مامور کنترل و نظارت بر ساخت و سازها 4 376
     

 مامور کنترل و نظارت بر ساخت و سازها 5 377

 زیربنایی امور و هرسازیش معاونت - -     

  معاون 1 378     
     

 مسئول دفتر 2 379

 و معماری شهرسازی اداره - -     

  رئیس اداره 1 380     
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 93از  42صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 انيمتصديان پست هاي سازم-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 کارشناس شهرسازی 2 381
     

 کارشناس محاسب 3 382

 کارشناس معماری )صدور پروانه( 4 383     
     

 کارشناس عمران 5 384

 کارشناس عمران 6 385     

 کارشناس استعلامات 7 386     
     

 کارشناس املاک 8 387
     

 عمرانی و فنی اداره - -

 رئیس اداره  1 388     

 کارشناس عمران 2 389     
     

 کارشناس عمران 3 390

 کارشناس عمران 4 391     

 کارشناس برق  5 392     

  عمرانکارشناس  6 393     
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 93از  43صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 هرداری یزدسازمان تفصیلی ش

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 تاسیساتکارشناس  7 394
     

 معاونت اداری و مالی - -

  معاون 1 395     
     

 مسئول دفتر 2 396

 درآمداداره  - -     

  اداره رئیس 1 397     
     

 درآمد کارشناس 2 398
     

 درآمد کارشناس 3 399

 درآمد کارشناس 4 400     

 درآمد کارشناس 5 401     
     

 اداری امور - -

 یادار امور مسئول 1 402     

 اموراداری و رفاهی کارشناس 2 403     

 مالی ورام اداره - -     
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 93از  44صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

  اداره رئیس 1 404
     

 ناس امور مالیکارش 2 405

 حسابدار 3 406     
     

 و امین اموالجمعدار   4 407

  حسابدار 5 408     

     
 کارپرداز 6 409

     

 انباردار 7 410
     

 1ناحیه  - -

 ناحیه  رئیس 1 411     

 متصدی امور دفتری و بایگانی 2 412     
     

 کارشناس امور اجتماعی 3 413

 کارشناس بهداشت محیط 4 414     
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 93از  45صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 ریکارشناس خدمات شه 5 415
     

 کارشناس عمران 6 416

 کارشناس فضای سبز 7 417     
     

 کارشناس امور مالی 8 418

 2ناحیه  - -     

 ناحیه  رئیس 1 419     
     

 متصدی امور دفتری و بایگانی 2 420
     

 کارشناس امور اجتماعی 3 421

 کارشناس بهداشت محیط 4 422     

 مات شهریکارشناس خد 5 423     
     

 کارشناس عمران 6 424
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 93از  46صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 کارشناس فضای سبز 7 425
     

 کارشناس امور مالی 8 426

 سه منطقهمدیریت  - -     
     

 منطقه مدیر 1 427

 دفتر مسئول 2 428     

 حراست کارشناس 3 429     
     

 قراردادها و حقوقی امور کارشناس 4 430
     

 کارشناس آمار  5 431

 آوری اطلاعاتکارشناس فن 6 432     

 کارشناس روابط عمومی 7 433     
     

 معاونت خدمات شهری - -
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 93از  47صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

ريخ تا

 انتصاب

 معاون  1 434
     

 مسئول دفتر 2 435

 هماهنگی و نظارت بر خدمات شهری  اداره - -     
     

  رئیس اداره 1 436

 کارشناس خدمات شهری 2 437     

 کارشناس خدمات شهری 3 438     
     

 کارشناس خدمات شهری 4 439
     

 کارشناس فضای سبز 5 440

 پیشگیری و رفع تخلفات شهری اداره - -     

  رئیس اداره 1 441     
     

 اجرای احکام مسئول امور 2 442
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 93از  48صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 تخدامياس

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

   پیشگیری و رفع تخلفات شهری کارشناس  3 443
     

   پیشگیری و رفع تخلفات شهری کارشناس  4 444

 مسئول امور متکدیان و کودکان کار 5 445     
     

 اداره نظارت و جلوگیری از تخلفات ساختمانی - -

  رئیس اداره 1 446     

 کارشناس کنترل و نظارت بر ساخت و سازها 2 447     
     

 کارشناس کنترل و نظارت بر ساخت و سازها 3 448
     

 مامور کنترل و نظارت بر ساخت و سازها 4 449

 مامور کنترل و نظارت بر ساخت و سازها 5 450     

 زیربنایی امور و شهرسازی معاونت - -     
     

  معاون 1 451

 مسئول دفتر 2 452     

 و معماری شهرسازی اداره - -     
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 93از  49صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

  رئیس اداره 1 453
     

 کارشناس شهرسازی 2 454

 کارشناس محاسب 3 455     
     

 کارشناس معماری 4 456

 کارشناس عمران 5 457     

 کارشناس عمران 6 458     
     

 کارشناس استعلامات 7 459
     

 کارشناس املاک 8 460

 عمرانی و فنی اداره - -     

 رئیس اداره  1 461     
     

 کارشناس عمران 2 462

 کارشناس عمران 3 463     

 کارشناس عمران 4 464     

 کارشناس برق  5 465     
     



 

 

ه 
ح

صف
55

 

 93از  50صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 انيمتصديان پست هاي سازم-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

  عمرانکارشناس  6 466
     

 تاسیساتکارشناس  5 467

 معاونت اداری و مالی - -     
     

  معاون 1 468

 مسئول دفتر 2 469     

 درآمداداره  - -     
     

 اداره رئیس 1 470
     

 درآمد کارشناس 2 471

 درآمد کارشناس 3 472     

 درآمد کارشناس 4 473     
     

 درآمد کارشناس 5 474

 اداری امور - -     

 یادار امور مسئول 1 475     

 اداری و رفاهی امور کارشناس 2 476     
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 93از  51صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

 شماره پست

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 مالی امور اداره - -
     

  اداره رئیس 1 477

 کارشناس امور مالی 2 478     
     

 حسابدار 3 479

 اموالامین و  جمعدار 4 480     

  حسابدار 5 481     
     

 کارپرداز 6 482
     

 انباردار 7 483

 1ناحیه  - -     

 1ناحیه  رئیس 1 484     
     

 متصدی امور دفتری و بایگانی 2 485

 کارشناس امور اجتماعی 3 486     
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 93از  52صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

ره پست شما

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 کارشناس بهداشت محیط 4 487
     

 کارشناس خدمات شهری 5 488

 کارشناس عمران 6 489     
     

 بزکارشناس فضای س 7 490

 کارشناس امور مالی 8 491     

 2ناحیه  - -     
     

 1ناحیه  رئیس 1 492
     

 متصدی امور دفتری و بایگانی 2 493

 کارشناس امور اجتماعی 3 494     

 کارشناس بهداشت محیط 4 495     
     

 کارشناس خدمات شهری 5 496
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 93از  53صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 تفصیلی شهرداری یزدسازمان 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 کارشناس عمران 6 497
     

 کارشناس فضای سبز 7 498

 کارشناس امور مالی 9 499     
     

 چهار منطقهمدیریت  - -

 منطقه مدیر 1 500     

 دفتر مسئول 2 501     
     

 حراست کارشناس 3 502
     

 قراردادها و حقوقی امور کارشناس 4 503

 کارشناس آمار  5 504     

 فنآوری اطلاعات کارشناس 6 505     
     

 کارشناس روابط عمومی 7 506
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 93از  54صفحه 

  :شماره 

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 معاونت خدمات شهری - -
     

 معاون  1 507

 مسئول دفتر 2 508     
     

 هماهنگی و نظارت بر خدمات شهری  اداره - -

 رئیس اداره  1 509     

 کارشناس خدمات شهری 2 510     
     

 کارشناس خدمات شهری 3 511
     

 کارشناس خدمات شهری 4 512

 کارشناس فضای سبز 5 513     

 پیشگیری و رفع تخلفات شهری اداره - -     
     

  رئیس اداره 1 514
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 93از  55صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 اجرای احکام مسئول امور 2 515
     

 پیشگیری و رفع تخلفات شهریارشناس ک 3 516

 پیشگیری و رفع تخلفات شهریکارشناس  4 517     
     

 مسئول امور متکدیان و کودکان کار 5 518

 اداره نظارت و جلوگیری از تخلفات ساختمانی - -     

  رئیس اداره 1 519     
     

 کارشناس کنترل و نظارت بر ساخت و سازها 2 520
     

 کارشناس کنترل و نظارت بر ساخت و سازها 3 521

 مامور کنترل و نظارت بر ساخت و سازها 4 522     

 مامور کنترل و نظارت بر ساخت و سازها 5 523     
     

 زیربنایی امور و شهرسازی معاونت - -

  معاون 1 524     

 مسئول دفتر 2 525     
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 93از  56صفحه 

  شماره :

 :تاریخ 

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 و معماری شهرسازی اداره - -
     

  رئیس اداره 1 526

 یکارشناس شهرساز 2 527     
     

 کارشناس محاسب 3 528

 کارشناس معماری  4 529     

 کارشناس عمران 5 530     
     

 کارشناس عمران 6 531
     

 کارشناس استعلامات 7 532

 کارشناس املاک 8 533     

 عمرانی و فنی اداره - -     
     

 رئیس اداره  1 534

 کارشناس عمران 2 535     

 ارشناس عمرانک 3 536     

 کارشناس عمران 4 537     
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 93از  57صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 کارشناس برق 5 538
     

  عمرانکارشناس  6 539

 تاسیساتکارشناس  7 540     
     

 معاونت اداری و مالی - -

  معاون 1 541     

 مسئول دفتر 2 542     
     

 درآمداداره  - -
     

  اداره رئیس 1 543

 درآمد کارشناس 2 544     

 درآمد کارشناس 3 545     
     

 درآمد ناسکارش 4 546

 درآمد کارشناس 5 547     

 اداری امور - -     
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 93از  58صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 يتحصيل

تاريخ 

 انتصاب

 یادار امور مسئول 1 548
     

 اداری و رفاهی امور کارشناس 2 549

 مالی امور اداره - -     
     

  اداره رئیس 1 550

 کارشناس امور مالی 2 551     

 حسابدار 3 552     
     

 و امین اموالجمعدار  4 553
     

  حسابدار 5 554

 کارپرداز 6 555     

 انباردار 7 556     
     

 1ناحیه  - -

 1ناحیه  رئیس 1 557     
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 93از  59صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 صيليتح

تاريخ 

 انتصاب

 متصدی امور دفتری و بایگانی 2 558
     

 کارشناس امور اجتماعی 3 559

 کارشناس بهداشت محیط 4 560     
     

 کارشناس خدمات شهری 5 561

 کارشناس عمران 6 562     

 کارشناس فضای سبز 7 563     
     

 کارشناس امور مالی 8 564
     

 2ناحیه  - -

 1ناحیه  رئیس 1 655     

 متصدی امور دفتری و بایگانی 2 566     
     

 کارشناس امور اجتماعی 3 567
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 93از  60صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
ضعيت و

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 کارشناس بهداشت محیط 4 568
     

 کارشناس خدمات شهری 5 569

 کارشناس عمران 6 570     
     

 کارشناس فضای سبز 7 571

 کارشناس امور مالی 8 572     

 بافت تاریخی منطقهمدیریت  - -     
     

 منطقه مدیر 1 573
     

 دفتر مسئول 2 574

 حراست کارشناس 3 575     

 قراردادها و حقوقی امور کارشناس 4 576     
     

 کارشناس آمار  5 577
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 93از  61صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 فنآوری اطلاعات کارشناس 6 578
     

 کارشناس روابط عمومی 7 579

 معاونت خدمات شهری - -     
     

 معاون  1 580

 مسئول دفتر 2 581     

 هماهنگی و نظارت بر خدمات شهری  اداره - -     
     

  رئیس اداره 1 582
     

 کارشناس خدمات شهری 2 583

 کارشناس خدمات شهری 3 584     

 کارشناس خدمات شهری 4 585     
     

 کارشناس فضای سبز 5 586
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 93از  62صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 پیشگیری و رفع تخلفات شهری اداره - -

  رئیس اداره 1 587     

 احکام مسئول امور اجرای 2 588     
     

 پیشگیری و رفع تخلفات شهری کارشناس  3 589

 پیشگیری و رفع تخلفات شهری رشناس کا 4 590     
     

 متکدیان و کودکان کار مسئول امور 5 591

 اداره نظارت و جلوگیری از تخلفات ساختمانی - -     

  رئیس اداره 1 592     
     

 کارشناس کنترل و نظارت بر ساخت و سازها 2 593
     

 کارشناس کنترل و نظارت بر ساخت و سازها 3 594
     

 مامور کنترل و نظارت بر ساخت و سازها 4 595

 مامور کنترل و نظارت بر ساخت و سازها 5 596     
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 93از  63صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
يت وضع

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 زیربنایی امور و شهرسازی معاونت - -
     

  معاون 1 597
     

 مسئول دفتر 2 598

 و معماری شهرسازی اداره - -     
     

  رئیس اداره 1 599

 کارشناس شهرسازی 2 600     

 کارشناس محاسب 3 601     
     

 س معماری کارشنا 4 602
     

 کارشناس عمران 5 603
     

 کارشناس عمران 6 604

 کارشناس استعلامات 7 605     

     
 کارشناس املاک 8 606
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 93از  64صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 يمتصديان پست هاي سازمان-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 بازآفرینی فضای شهری اداره - -
     

 رئیس اداره بازآفرینی فضای شهری 1 607
     

 کارشناس بازآفرینی فضای شهری 2 608
     

 معماریکارشناس  3 609
     

 کارشناس فرهنگی و گردشگری 4 610
     

 کارشناس مرمت آثار باستانی  5 611
     

 کارشناس حقوقی 6 612
     

 عمرانی و فنی اداره - -
     

 رئیس اداره  1 613

 کارشناس عمران 2 614     
     

 کارشناس عمران 3 615

 کارشناس عمران 4 616     
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 93از  65صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 یزدسازمان تفصیلی شهرداری 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 کارشناس برق  5 617
     

  عمرانکارشناس  6 618
     

 تاسیساتکارشناس  7 619
     

 لیمعاونت اداری و ما - -
     

  معاون 1 620
     

 مسئول دفتر 2 621
     

 درآمداداره  - -
     

 اداره رئیس 1 622

 درآمد کارشناس 2 623     
     

 درآمد کارشناس 3 624

 درآمد کارشناس 4 625     

 اداری امور - -     
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 93از  66صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

ره پست شما

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 یادار امور مسئول 1 626
     

 اداری و رفاهی امور کارشناس 2 627
     

 مالی امور اداره - -
     

  هادار رئیس 1 628
     

 کارشناس امور مالی 2 629
     

 حسابدار 3 630

 اموالو امین  جمعدار 4 631     
     

  حسابدار 5 632

 کارپرداز 6 633     

 انباردار 7 634     
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 93از  67صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 
 پست بانام کارمندی -

     

 
 محمد هادی میرجلیلی متصدی امور دفتری 1

 حسین کارگر حاجی آبادی  متصدی امور دفتری 2     
    

 
 یمی و مکانیک خاکایشگاه فیزیک، شکارشناس آزم 3

 عبدالعلی صداقتی

    

 
 متصدی اجرائیات 4

 مسعود اهالی

 متصدی امور دفتری و بایگانی 5     
     جلال کریمی

 
 پرویز هیربد متصدی امور دفتری و بایگانی 6

    

 
 طیبه حسینی منش متصدی امور دفتری و بایگانی 7

    

 مسئول جلوگیری ازتخلفات ساختمانی 8 
 آذرطوسمهدی 

 متصدی امور دفتری و کارتکس 9     
 محمدرضا شاهدی

 متصدی امور ثبتی و دفترخانه 10     
 غلامرضا زکی زاده
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 93از  68صفحه 

  شماره :

 تاریخ :

 سازمان تفصیلی شهرداری یزد

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 ام خانوادگينام و ن
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 
 افتخار نصیری کارشناس امور مالی 11

    

 
 مسئول تعمیرات و نگهداری آسفالت 12

 محمد حسین خرم نژاد

 2ناحیه منطقه مسئول  13     
     محمد حسن عیوقی

 
 مأمور وصول عوارض 14

 اسدا... اشکالوئی

    
 

 اردان راه و ساختمانک 15
 قاسم خیاط سرکار

 3مسئول ناحیه  16     
     علی اکبر باقریان

 
 عباس بیک 2مسئول ناحیه  17

    

 
علی اکبر دهقان  1مسئول ناحیه  18

     منگابادی

 1مسئول ناحیه  19 
 محمد مجید سلطانی

 2مسئول ناحیه  20     
 محمد کارگر

 2مسئول ناحیه  21     
 اقبالیعلی 

 علی نصیری 1مسئول ناحیه  22     
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 93از  69صفحه  

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 و امور شورای اسلامی شهر شهردارمدیریت حوزه 

 تنظیم و هماهنگی برنامه ها، ملاقات، ارتباطات و جلسات شهردار -

 یگیری آنها طبق دستور.ابلاغ دستورات شهردار به اشخاص و واحدهای تابعه و پ -

 تنظیم و ارائه پرونده ها، گزارشات، نشریات و مکاتباتی كه شهردار باید ملاحظه و یا امضاء نماید و اعاده  آنها به مراجع ذیربط. -

 ارائه گزارش مطالب ضروری و مهم روزانه به شهردار با هماهنگی حوزه های زیر مجموعه شهردار. -

 به حوزه شهردار پاسخگویی و راهنمایی مراجعین -

  بررسی، ارزیابی فنی و تخصصی، مشاوره و تصمیم سازی برای شهردار در خصوص موضوعات ارجاعی و مکاتباتی كه با امضاء شهردار صادر می شود. -

 ارائه پیشنهاد در خصوص طرحها و لوایح ارائه شده به شورای اسلامی شهر -

 آنها جهت طرح در جلسات عمومی شورای شهر و كمیسیونهای فرعی زیر مجموعه آن  ثبت لوایح و كلیه نامه های وارده و تنظیم و ارائه -

 تعیین و تنظیم وقت ملاقات با ریاست و سایر اعضاء شورای شهر -

 درج صورتجلسات و مذاكرات انجام شده در جلسات شورای شهر در دفتر خاص -

 حفظ و نگهداری اسناد و اوراق و صورتجلسات و مصوبات شورای شهر -

 ام دعوت از مقامات و مسئولین مختلف جهت شركت در جلسات شورای شهر در اجرای مصوبات و دستورالعملهای شورای مذكورانج -

 پیگیری اموراداری و مالی، خدمات پشتیبانی، بودجه و هزینه های مربوط به اداره و گردش كار شورای شهر -

 لوایح و موضوعات مطروحه در شورای شهر بررسی، ارزیابی فنی و تخصصی، مشاوره و تصمیم سازی در خصوص -
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 93از  70صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 ارتباطات و امور بین الملل مدیریت

 یدارشهر انهیسال یدر برنامه ها یبه شهروندان جهت بهره بردار یخدمات شهردار تیفیبازخور در مورد نوع و ك هیاز شهروندان و ارا یافکار سنج -

 یشهردار یمنابع انسان ییارتقاء كارا یدر برنامه ها یجهت بهره بردار یشهردار تیریبازخور در مورد سبک مد هیو ارا یاز كاركنان شهردار یافکار سنج -

 یهردارشدرآمد  شیافزا شهر و یگذاران در جهت توسعه اقتصاد هیجهت جلب و جذب گردشگران و سرما یغاتیمناسب تبل یو استفاده از ابزارها یزیبرنامه ر -

 شده. بط اعلاموانظارت بر حسن انجام امور مختلف تشریفاتی نظیر تهیه و نصب تابلو ، پوستر ، پرچم ، پلاكارد و آگهی در خصوص فعالیتهای جاری ، برحسب ض -

 تهیه و انتشار بروشورهای راهنما جهت اطلاع ارباب رجوع به منظور شناخت خدمات شهری -

 ملی و مذهبی ، مراسم ها ، سخنرانی ها  برگزاری جشن های -

 مردم در امور مربوط به شهر با و جلب همکاری ای گروهیهه ارائه آماری فعالیتهای انجام شده شهرداری و انتشار آن به صورت بولتن یا بروشور ماهانه یا سالانه برای اطلاع عموم و انتشار در رسان -

 همکاری رسانه های گروهی

 مربوط به ایجاد بانک اطلاعاتی و تهیه و تدوین مناسب گزارش فعالیتهای فصلی و سالانه شهرداری جمع آوری اطلاعات -

 ساماندهی مکاتبات مردمی به شهرداری و فعال سازی سیستم انتقاد و پیشنهاد  -

 دیریت شهریبرنامه ریزی برای ارتباط موثر و مستمر مجموعه مدیران شهرداری با اقشار مختلف و با رویکردهای متفاوت م -
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 93از  71صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 مدیریت بازرسی

 هرداریشبرنامه ریزی و ارایه راه كار ها و تدابیر بمنظور  كاهش شکایات مردم و كاركنان، كاهش تخلفات و حسن اجزای وظایف محوله در سطح  -

 ایه گزارش از نقاط قوت و ضعف فعالیتهای واحدهای مذكور به شهردار بازرسی از فعالیتهای واحدهای شهرداری و ار -

 رسیدگی، پیگیری و پاسخگویی به شکایات و درخواستهای شهروندان  و كاركنان شهرداری -
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 93از  72صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 مدیریت حسابرسی

 اریتلف شهردی شهرداری و سازمان های تابعه و ارایه گزارشات تحلیلی در مورد رفع نقایص و بهبود عملکرد واحدهای مخرسیدگی و انجام امور حسابرسی داخل -

 نظارت بر رعایت قوانین و مقررات و دستورالعملهای صادره -

 نها به شهردارآعملکرد  وتحلیلی در مورد رفع نارسایی ها  برنامه ریزی و پیگیری امور مجامع و شوراهای سازمان ها و شركت های وابسته به شهرداری و ارایه گزارشات -
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 93از  73صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 مدیریت حراست

 انجام امور مربوط به حراست اموال ، ساختمانها ، ماشین آلات ، تاسیسات شهرداری طبق دستورالعمل های ابلاغی -

 العملهای حفاظتی برای واحدهای مختلف شهرداری برای جلوگیری از بروز حوادث و اتفاقات احتمالیتهیه و ابلاغ دستور -

 انجام امور مربوط به حفاظت پرسنلی طبق دستورالعملها و روشهای تعیین شده از مراجع ذیصلاح -

 كنترل و نظارت و بررسی وضع حراستی شهرداری و تهیه گزارش مورد لزوم -

 اوراق و اسناد و پرونده های محرمانه با توجه به مقررات مربوطهحفظ و نگهداری كلیه  -

  انجام كلیه امور محرمانه مربوط به تلکس ، فاكس و بی سیم شهرداری و واحدهای تابعه شهرداری -
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  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 حقوقی و  قراردادها مدیریت

 و اصلاح آن  عنداللزوم حک انونی وققراردادهای داخلی و خارجی مرتبط با شهرداری و اظهار نظر حقوقی در خصوص رعایت یا عدم رعایت ضوابط و موازین  بررسی حقوقی كلیه -

 پاسخگویی به سوالات و استعلامات حقوقی شهرداری و اعلام نظر مشورتی در موارد ارجاعی -

 ه دعاوی و مراجع قانونی ذیربط و دفاع از حقوق حق شهرداری در مراجع مذكورپیگیری و تنظیم لوایح دفاعی و ارایه آن ب -

 نظارت بر انعقاد قراردادهای مختلف در شهرداری و ارائه نظرات مشورتی با توجه به صرفه و صلاح شهرداری. -

 مراجع قضایی و غیر قضایی طرح دعاوی و دفاع از حقوق شهرداری و پاسخگویی به كلیه دعاوی و شکایات مطروحه علیه شهرداری در -

 تنقیح و بروز رسانی ضوابط و مقررات مرتبط با فعالیت واحدها و سازمانهای وابسته به شهرداری  -
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  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 مالی و اقتصادیمعاونت 

 آمد، منابع مالی و بهربرداری اقتصادی از املاک شهرداری سیاستگذاری، برنامه ریزی و اتخاذ تدابیر بمنظور توسعه در -

  مقررات مالی شهرداریاجرای حسن نظارت بر  -

 نظارت بر وصول درآمد  -

 نظارت بر كلیه هزینه ها و معاملات شهرداری و نگهداری حساب هزینه ها و همچنین نظارت بر اعتبارات مصرف شده واحدها  -

 داره كردن دارایـی های منقـول و غیـر منقـول متعلق به شهـرداری حفظ و ا تامین امکانات و ظارت برن -
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  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 مدیریت امور مالی

 انظارت بر كلیه هزینه ها و معاملات شهرداری و نگهداری حساب هزینه ها و همچنین نظارت بر اعتبارات هزینه شده واحد ه -

 احصاء و بروز رسانی حسابداری قیمت تمام شده فعالیتها و خدمات شهرداری جهت ارزیابی عملکرد و تصمیم گیری های مدیریتی -

 نظارت بر انجام تعهدات مالی در حدود اعتبارات بودجه مصوب قبلی طبق مقررات مالی شهرداریها -

 كور تهیه برنامه عملیات مالی و هماهنگ ساختن وظایف در برنامه مذ -

 تهیه گزارشهای مالی و تفریغ بودجه و ترازنامه سالانه شهرداری و بررسی و تایید آنها -

 اقدامات لازم به منظور نگهداری حسابها و هزینه و نظارت در ممیزی و رسیدگی به لیستها و اسناد هزینه -

 و حسابداری آنهابررسی عملکرد مالی كلیه واحدهای تابعه شهرداری و مراقبت در حسن گردش امور مالی  -

 نظارت در حفظ و نگهداری كلیه اموال و دارائیهای شهرداری  -

 اقدام در انجام تعهدات مالی در حدود و اعتبارات بودجه جاری مصوبات طبق مقررات و آیین نامه ها و دستورالعملهای مالی -

 تامین كالا و ملزومات مورد نیاز واحدهای تابعه شهرداری -

 ق كالاهای خریداری شده با صورت وضعیت قبوض و حوالجات انبارهااقدام در كنترل و تطبی -
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  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 درآمد مدیریت تشخیص و وصول

یا سایر واحدهای تابعه  نها به مناطقوصول آ ه عوارض كهبرنامه ریزی و اقدام لازم به منظـور وصـول تعرفه مصوب درآمدها و عوارض شهـرداری اعم از تعرفه وصولی مركـز یا تعرف -

 تفویض گردیده و نگهداری حساب اقلام مختلف تعرفه های مذكور

 برنامه ریزی به منظور مطالعه و پیشنهاد منابع جدید و بازنگری منابع درآمد -

 شهروندان ارض جاریارائه روشهای تازه برای گردش امور وصول عو صدور دستورالعمل به منظور ایجاد تسهیلات لازم جهت مودیان تعرفه های مصوب عوارض و -

 اتخاذ تدابیر لازم به منظور تشخیص و استیفای حقوق شهرداری به حیطه وصول درآوردن بدهی معوقه مودیان -

 بررسی و اظهار نظر در خصوص درآمدهای درآمدهای نوسازی مناطق كه از طرف مدیر منطقه پیشنهاد می گردد -

 یزی به منظور شناسایی نقاط ضعف عملیات مرتبط با وصول عوارض و درآمدها در شهرداریبرنامه ر -

 برنامه ریزی و هماهنگی لازم برای یکسان سازی رویه های وصول عوارض و درآمدها در شهرداری -

 آنهانظارت بر جذب و وصول عوارض و درآمدهای وصولی و اتخاذ تدابیر لازم برای جذب و وصول كامل و به موقع  -
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  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 املاك و مستغلات مدیریت

 رد.ارزیابی جهت تحصیل حریم و تکمیل پرونده خرید املاكی كه در طرح توسعه معابر و یا در مسیر طرحهای مورد نظر شهرداری قرار می گی -

 هر طرح مورد معامله شهرداری، اعم از خرید، فروش، اجاره، استیجاری و تهیه فهرست مورد نیاز بررسی و ارزیابی و كارشناسی اراضی و املاک -

 برنامه ریزی و نظارت به منظور تهیه شناسنامه املاک شهرداری -

 .ر طرحاز در همورد نی بررسی و ارزیابی و كارشناسی اراضی و املاک مورد معامله شهرداری اعم از خرید و فروش و اجاره و استیجاره و تهیه فهرست  -

 قدام به انجام كلیه معاملات ملکی شهرداری در دفاتر اسناد رسمیا -

 داریثبت دفاتر املاک و اراضی شهرداری و تغییرات آن طبق دستورالعملهای صادره و نگهداری آخرین اطلاعات املاک و اراضی متعلق به شهر -

ی برابر مقررات و تنظیم علق به شهرداردثات متاتر رسمی ثبت اسناد و املاک و تثبیت مالکیت شهرداری بر كلیه املاک و مستحاقدام به ثبت اراضی و املاک متعلق به شهرداری در دف -

 دفاتر خاص املاک

 احتمالی ش موارد تخلفرهیه گزابررسی پرونده های تملکی انجام شده از لحاظ صحت عملیات واگذاری معوض و تعیین وضعیت دقیق املاک تخصیص یافته به عنوان معوض و ت -

 اقدام برای تفکیک اراضی اختصاص شهرداری با اخذ مجوز تغییر كاربری با رعایت ضوابط و صرفه و صلاح شهرداری -

 اقدام برای ثبت رسمی مالکیت شهرداری بر مستغلات متعلق به شهرداری و نگهداری اسناد آنها -

 اقدام در ثبت مشخصات املاک عمومی شهرداری -
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  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 برنامه ریزی و توسعه منابع انسانیمعاونت 

 سیاستگذاری و برنامه ریزی بمنظور تو.سعه مدیریت، بهره وری و سرمایه انسانی شهرداری یزد -

 رات استخدامی رمق و اجرای آیین نامه ها حسن نظارت بر  -

 و برنامه و بودجه سالیانه شهرداریتبیین راهبردها، برنامه توسعه  -

 برنامه ریزی بمنظور تامین خدمات پشتیبانی شهرداری -

 برنامه ریزی بمنظور جذب، نگهداری، بکارگیری و بهسازی نیروی انسانی مورد نیاز شهرداری -
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  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 مدیریت برنامه و بودجه

 ین برنامه های یکساله و بلند مدت شهرداری با مشاركت واحدهای تخصصی ذیربطتدو -

 داریشهر توسعه ، راهبرد و برنامهتهیه و تدوین چشم انداز -

 طراحی و اجرای نظام بودجه ریزی عملیاتی در جهت ارتقاء بهره وری مدیریت شهرداری -

 پروژه های حوزه های مختلف شهرداری و سازمانهای وابستهارزیابی فنی اقتصادی و اولویت بندی كلیه طرح های عمرانی و  -

 برنامه ریزی به منظور ایجاد بانک اطلاعاتی آماری جامع، به روز و كارآمد شهرداری و سازمانهای وابسته -

 ایجاد نظام طبقه بندی، تحلیل و كنترل اطلاعات و بررسی تطبیقی با برنامه های شهرداری -

 ز حوزه های مختلف شهرداری از طریق ارائه گزارشهای تحلیلی از عملکرد حوزه های مختلفپشتیبانی اطلاعاتی و آماری ا -

 . های مختلفبرآورد كلیه منابع درآمد بالقوه و بالفعل شهرداری و پیشنهاد نحوه تخصیص آنها به فعالیت -

 های تابعه شهرداریهای سازمانبررسی و اعلام نظر نسبت به درآمدها و هزینه -

 و ارائه آن به مراجع ذیربط و تفریغ بودجه شهرداری بودجه ، اصلاح بودجه متمم ظیم بودجه،تهیه و تن -

 تبیین و تدوین تعرفه های شهرداری با همکاری مدیریت ها و سازمان های وابسته و پیگیری تصویب  و ابلاغ آن در مراجع ذیربط -

 نظارت بر تعیین و تخصیص اعتبارات و ابلاغ آنها جهت اجرا -

 ت بر جذب بهینه اعتبارات در طرحهای مصوبنظار -

 انداز توسعههای چشمها و اهداف كلی برنامهجهت تخصیص بهینه اعتبارات بین طرحها، برنامه مدیریت عملکرد مدلهایای طراحی و اجر -

 های مربوط به بودجه در كلیه واحدهای مربوطهنظارت بر حسن اجرای صحیح دستورالعملها و بخشنامه -

 كنترل بر پروژه های حوزه ستادی و مناطق شهرداری و سازمان های وابستهنظارت و  -

 مدیریت نگهداری اسناد فنی، مطالعات و پروژه های شهرداری جهت بهره برداری واحدهای تخصصی شهرداری  -
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  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 مدیریت نوسازی و تحول اداری

  اجرای برنامه های نوسازی و تحول اداری در جهت ارتقاء بهره وری و رضایت خدمت گیرندگان شهرداری و سازمان های وابستهتهیه و  -

  اترتباططلاعات و اافناوری  نبرنامه ریزی و اتخاذ تدابیر بمنظور تامین فناوری اطلاعات و امنیت آن و نظام شهرداری الکترونیک حوزه ستادی و مناطق با همکاری سازما -

 مطالعه، طراحی، نظارت و پیگیری تصویب تشکیلات مورد نیاز شهرداری و سازمانهای وابسته در چارچوب ضوابط -

 مطالعه، طراحی، نظارت بر استقرار فرایندهای بهینه در حوزه ستادی و مناطق شهرداری -

 اداری در ساختمانهای حوزه ستادی و مناطق شهرداری مطالعه، طراحی، نظارت بر استقرار واحدها و كاركنان و استفاده بهینه از فضای -

 بررسی و شناسایی دوره های آموزشی مورد نیاز مدیران و كاركنان شهرداری و نظارت بر اجرای آن در قالب برنامه های آموزشی  -

 ورد عمل تهیه دستورالعملهای آموزشی و كارآموزی كاركنان شاغل جهت آشنایی بیشتر با وظایف ، قوانین و ضوابط م -

 تهیه و اجرای برنامه های بهسازی نیروی انسانی شهرداری و سازمان های وابسته -

 مدیریت تحقیق و توسعه دانش شهرداری یزد -
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  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 مدیریت سرمایه انسانی

 خدامی ، قانون كار و تامین اجتماعینظارت بر اجرای دقیق آئین نامه ها  و مقررات است -

 برنامه ریزی و اقدام بمنظور جذب، نگهداری و بکارگیری نیروی انسانی مورد نیاز شهرداری -

 نظارت بر اجرای مقررات مربوط به بیمه و بازنشستگی و خدمات درمانی كاركنان -

 مقررات و اصول بایگانی  نظارت بر حفظ و نگهداری نامه ها، اوراق اسناد و مدارک و پرونده ها مطابق -

 نظارت در تامین ارتباط اداری شهرداری با موسسات و اشخاص اعم از حقوقی و حقیقی از لحاظ مکاتبات و مراجعات  -

 برنامه ریزی و نظارت در زمینه طرحهای رفاهی برای كاركنان شهرداری -

 برنامه ریزی و نظارت در زمینه طرحهای رفاهی بیمه و درمانی -

 ور ارزشیابی كاركنان و رسیدگی به شکایات و اعتراضات آننظارت بر ام -

 تهیه و تنظیم و نظارت بر طرحهای ارزشیابی سالیانه بر اساس دستورالعملها و آیین نامه ها -

 تامین و ارایه خدمات پشتیبانی شهرداری  -

 تامین و ارایه خدمات مخابرات و بی سیم شهرداری  -
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  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 یمعاونت خدمات شهر

  شهری مورد نیاز شهروندان خدمات تامین و توسعه بر نظارت و هماهنگی ریزی، برنامه سیاستگذاری، -

  حفظ بهبود محیط زیست شهربرنامه ریزی و نظارت بر  -

 نظافت و بهداشت محیط شهر بر نظارت و ریزی برنامه سیاستگذاری، -

 ینظارت بر رفع  تخلفات شهرنامه ریزی، سیاستگذاری، بر -

 برنامه ریزی و اتخاذ تدابیر لازم بمنظور مدیریت بحران و پدافند غیر عامل شهر -
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 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 مدیریت هماهنگی و نظارت بر خدمات شهری

  شهری خدمات امور بر تنظار و هماهنگی ریزی، برنامه ، سیاستگذاری -

  بهبود محیط زیست شهربرنامه ریزی و نظارت بر  -

 شهر طیو بهداشت مح نظافت بر نظارت و ریزی برنامه سیاستگذاری، -

  آنها اجرای حسن بر نظارت و پیمانکاران به شهری خدمات امور واگذاری ضوابط تدوین -

 حوزه خدمات شهری شهرداری یزدنظارت بر حسن اجرای وظایف مدیریت های مناطق و سازمانهای  -
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 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 یرفع  تخلفات شهر پیشگیری ومدیریت 

 یرفع  تخلفات شهرپیشگیری، كاهش و نظارت بر سیاستگذاری، برنامه ریزی،  -

 مجاز ریغ یتصرفها و انیمجاز، متکد ریغ یساخت و سازها،  معبر سد رفع ستادهای بر عملکرد بر نظارت -

 یانتظام یرویبا ن یهماهنگی وبه دادسرا و دادگستر مراجعهپیگیری امور حقوقی و قضایی تخلفات شهری شامل طرح دعاوی،  -

   پیگیری امور اجرائیات شهرداری  -

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ه 
ح

صف
91

 

 93از  86صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 معماری ی ومعاونت شهرساز

 بررسی و تعیین خط مشی برنامه های كلی به منظور تهیه طرحهای شهرسازی و معماری با توجه به احتیاجات فعلی و آتی شهر -

 نظارت بر تدوین ضوابط و دستورالعملها در خصوص هماهنگی امور مربوط به ساخت وسازهای شهری -

 هری رسیدگی به امور مربوط به مهندسین ناظر ساخت وسازهای ش -

 بررسی كلیه پیشنهادهای تغییر و اصلاح طرحهای اجرائی و تفصیلی  -

 ابط نقشه جامع و طرحهای تفصیلی مصوب و قوانین مربوطهونظارت بر نحوه استفاده از اراضی داخل محدوده و حریم شهر بر اساس ض -

 تی اطراف شهرتهیه طرحهای راهبردی و موضوعی و موضعی برای ساماندهی حاشیه شهر و هسته های جمعی -

 برنامه ریزی ونظارت به منظور تفکیک اراضی با رعایت ضوابط نقشه جامع و طرحهای تفصیلی -

 و بومی با اولویت معماری سنتیو نوسازی بافت های فرسوده برنامه ریزی و سیاستگذاری به منظور زیباسازی شهر  -
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 93از  87صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 یواحدهای سازمانشرح وظایف 

 شهرسازی و طرح های توسعه شهری مدیریت

 مطالعه و تدوین استراتژیها و برنامه ها و آمایش شهری بمنظور توسعه و عمران شهر یزد -

 شهرسازی و معماری با توجه به احتیاجات فعلی و آتی شهر یو كالبد یتوسعه ا-یراهبرد یتهیه طرحهای طرحها -
 میو بو با اولویت معماری سنتیو نوسازی بافت های فرسوده و تاریخی زیباسازی شهر  وژه هایاجرای پر طراحی و نظارت بر  ،برنامه ریزی -

 تهیه نقشه های اجرایی نمادها، المان ها و احجام شهری -

 برنامه ریزی به منظور اجرای نقشه های تفصیلی تهیه شده در روی زمین -

 ه بردای در برنامه ریزی های حوزه مدیریتی شهر یزد جهت بهرفیو توص یاطلاعات مکانتامین و بروز رسانی  -

 با توجه به تراكم و احتیاجات فعلی و آتی شهر و معابر یکیترافو مهندسی شبکه  یطراح -

 ترافیک نقل و حمل جامع فرادستی های طرح تبیین و مطالعه  -

 هندسی معابر شهر اصلاح و طراحی -

 پیاده عابر پل نصب جهت نیازسنجی و مطالعه  -

 یمنیا یپلان ها هیته  -

 یدر سطح معابر شهر یو رانندگ یینصب علائم راهنما ،ییجانما ،یازسنجین -

 ی و اتوبوس درون شهر یتوقفگاه تاكس ،CNG یها گاهیاحداث جا ییجانما  -

 و پارک سوارها یمسافر بر انهیاحداث پا ییجانما -

 نیاز سنجی، اولویت بندی و تهیه نقشه های طرح های عمرانی شهر -

 بر روند تهیه طرح های راهبردی، طراحی شهری، شهرسازی و معماری در حوزه و مناطقنظارت و كنترل  -

 و موضعی برای ساماندهی حاشیه شهر و هسته های جمعیتی اطراف شهر تهیه طرحهای راهبردی و موضوعی -
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 93از  88صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 سازها مدیریت هماهنگی و نظارت بر ساخت و

 و نظارت بر رعایت آن در مناطق  سازهای شهری تدوین ضوابط و دستورالعملها در خصوص هماهنگی امور مربوط به ساخت و -

 مدیریت تامین و بروز رسانی سامانه شهرسازی با همکاری سازمان فناری اطلاعات و ارتباطات -

 رسیدگی به امور مربوط به مهندسین ناظر ساخت وسازهای شهری  -

 ابط نقشه جامع و طرحهای تفصیلی مصوب و قوانین مربوطهورت بر نحوه استفاده از اراضی داخل محدوده و حریم شهر بر اساس ضنظا -

 برنامه ریزی ونظارت به منظور تفکیک اراضی با رعایت ضوابط نقشه جامع و طرحهای تفصیلی -

 قشه جامع و طرح های تفصیلی مصوباقدام به صدور اجازه تفکیک و تغییر كاربری اراضی با رعایت ضوابط ن -

 ایجاد هماهنگی در واحدهای شهرسازی مناطق با توجه به ضوابط و دستورالعمل های موجود -

 نظارت در ثبت و نگهداری و طبقه بندی برنامه های ارجاعی به كمیسیون ماده صد -

 ان كارصدور مجوز و نظارت بر عملکرد دفاتر كارگزاری در خصوص خدمات صدور پروانه و پای -

 نظارت بر صدور اجازه تفکیک و تغییر كاربری اراضی با رعایت ضوابط نقشه جامع و طرح های تفصیلی مصوب -

 انجام تشریفات قانونی به منظور ثبت و طبقه بندی پرونده های ارجاعی به كمیسیون ماده صد -

 برنامه ریزی به منظور تشکیل جلسات كمیسیونهای ماده صد -

 ره كمیسیونهای ماده صد به افراد ذیربطابلاغ نتیجه آراء صاد -
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 93از  89صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 امور زیربنایی و حمل و نقل شهری معاونت     

 آنها یبند تیو اولو یعمران یطرحها و پروژه ها یطیمح ستیو ز یاقتصاد ،یفن یابیو ارز یبررس -

 .باتوجه به احتیاجات فعلی واتی شهر عمرانی و حمل و نقل و ترافیک شهریكلی بمنظور تهیه طرحهای برنامه های و تعیین خط مشی   -

 نظارت كلی وایجاد هماهنگی در امور مربوط به طرحهای عمرانی اعم از برنامه های عمرانی جاری شهرداری و یا طرحهای عمرانی  -

 های خاص حوزه تحت نظارت و پیگیری مصوبات كمیسیونهای مذكور مراقبت در تشکیل كمیسیون های فنی وایمنی وسایر كمیسیون -

 نظارت برحسن اجرای برنامه های مصوب عمرانی اعم ازكوتاه مدت، میان مدت ودرازمدت. -

 كنترل ونظارت بر كار پیمانکاران ونظارت در هنگام تحویل پروژه زمین به پیمانکار -
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 93از  90صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانییف شرح وظا

 فنی و عمرانیمدیریت 

 بررسی و ارزیابی فنی، اقتصادی و زیست محیطی طرحها و پروژه های عمرانی و اولویت بندی آنها -

 بررسی وضع موجود معابر از نظر نوسازی و زیرسازی به منظور پیش بینی در برنامه های عمرانی -

  فرینی فضاهای شهرینظارت بر مدیریت اجرای طرح های عمرانی مناطق و سازمان عمران و بازآ  لب بودجه های مصوبپروژه های عمرانی در قاو مدیریت برنامه ریزی   -

 .نظارت بر اجرای طرحها و پروفیلهای اجرایی خیابانها و انجام امور امانی و عمرانی -

 ات و تاسیسات متعلق به شهردارینظارت بر نگهداری و نوسازی مستحدثات و همچنین انجام تعمیرات ساختمانها و مستحدث -

 هماهنگ نمودن كلیه امور اجرایی واحدهای عمرانی مناطق تابعه شهرداری -

  پیمانکاران با توجه به نقشه ها و مشخصات فنی داده شده و بررسی صورت وضعیتهابر عملیات نظارت و كنترل  -

  رآورد هزینه های مربوطنظارت بر تهیه طرحهای مربوط به امور فنی و ساختمانی و زیرسازی و ب -

  نظارت بر اجرای طرحهای خیابان سازی و پیاده سازی و مرمت و تعمیر مستحدثات متعلق به شهرداری -

  نظارت بر تهیه طرحهای مربوط به معابر سطح شهر اعم از سواره روها و پیاده روها -

   ه گزارش به واحدهای ذیربطتدوین برنامه زمانبندی پروژه ها و نظارت آنها بر اساس برنامه ها و ارائ -

 برنامه ریزی و هماهنگی در كمیسیونهای تحویل موقت و تحویل قطعی پروژه ها و تعمیر و نگهداری از پروژه های عمرانی -
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 93از  91صفحه      

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 بهسازی، تعمیر و نگهداریمدیریت 

 مستحدثات و همچنین انجام تعمیرات ساختمانها و مستحدثات و تاسیسات متعلق به شهرداری نظارت بر نگهداری و نوسازی -

 مطالعه و بررسی زیرساخت های عمرانی در وضع موجود و تهیه شناسنامه فنی براین اساس -

 ی زیر ساخت های شهریو نگهدار ریتعم ،یبرنامه ریزی و ارائه طرحهای مربوط به بهساز -

 یشهر یساخت ها ریز یو نگهدار ریتعم ،یبهسازتانداردها و دستورالعمل های مربوط به تدوین و نظارت بر اس -

 رسیدگی و پاسخگویی به درخواست حفاری ها در سطح شهر -
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 93از  92صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 مهندسی و ایمنی و  ترافیكمدیریت 

 عبور و مرور در شهر که شبطرحهای ترافیک و بهبود  اجرای -

 هندسی معابر شهر اصلاح -

 شهر سطح در كاه سرعت و گیر سرعت نصب -

 ترافیکی های طرح بودجه متمم و اصلاح پیشنهاد و تهیه -

 پیاده عابر پل های نصب -

 ترافیک نقل و و حمل اطلاعاتی و بروز رسانی بانک ایجاد -

 در سطح معابر ریمس یراهنما ینصب تابلوها -

 یدر سطح معابر شهر یو رانندگ یینمانصب علائم راه -

 حسب ضرورت CNG یها گاهیاحداث جا -

 كنترل ترافیک در سطح شهر و ارایه راه كارها در جهت بهبود آن -

 یو اتوبوس درون شهر یاحداث توقفگاه تاكس -

 و پارک سوارها یمسافر بر انهیاحداث پا -

 ها نگیظارت بر كار پاركن -
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 93از  93صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 مدیر منطقه

 برنامه ریزی و اتخاذ تدابیر بمنظور تامین خدمات مورد نیاز و توسعه عمرانی منطقه شهری در چارچوب وظایف قانونی -

 ذیربطتخصصی های هماهنگی با معاونتنطقه با مسطح انجام كلیه وظایف شهرداری در  -

 ی  و نظارت بر نحوه فعالیت پیمانکاران خدمات شهر شهریمحیطی های زیستام در تامین نیازمندیبه خدمات شهری و اهتممربوط انجام امور  -

 وصول عوارض و درآمد های قانونی -

د اختیارات تفویض شده حدر زی و صنعتی ی شهرساوران با توجه به مقررات و دستورالعملهاصدور پروانه ساختمان و مجوز تعمیرات و پایان كار و پاسخ استعلام در مورد املاک و پیشه -

 مصوب

 نظارت بر عملیات ساختمانی محدوده منطقه با توجه به مقررات مصوب و دستورالعملهای صادره از معاونتهای مربوطه -

 امور اداری و استخدامی و مالی منطقه براساس اختیارات تفویض شده رسیدگی به -

 قانونی شهرداری و پیگیری در تامین آنها و اقدام در وصول درآمدهایسالانه  بودجهبرنامه و تنظیم  -

 و تخلفات شهری در سطح منطقه نظارت و جلوگیری از ساخت و سازهای غیرمجاز -

 پیش بینی نیازهای عمرانی منطقه و اعلام آن به معاونت ذیربط و نظارت بر حسن اجرای پروژه های عمرانی در سطح منطقه -

 نطقهارزیابی و نظارت بر املاک شهرداری در سطح م -
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 41از  2صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

  یزد یشهردار یمنیوخدمات ا یآتش نشان سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي
 مدرك تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

يخ تار

 انتصاب

 حوزه ریاست - -
     

 رئیس سازمان 1 1

 مسئول دفتر 2 2     
     

 کارشناس حراست 3 3

 کارشناس بازرسی و رسیدگی به شکایات 4 4     

 کارشناس حقوقی و امور قراردادها 5 5     
     

 کارشناس آمار و فناوری اطلاعات 6 6
     

 یکارشناس روابط عموم 7 7

 اداری و مالیمعاونت  - -     

  معاون 1 8     
     

 مسئول دفتر 2 9
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 41از  3صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

  یزد یشهردار یمنیوخدمات ا یآتش نشان سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
 وضعيت

 استخدامي
 مدرك تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 گروه برنامه ریزی، آموزش و پیشگیری - -
     

 برنامه ریزی، آموزش و پیشگیریرئیس گروه  1 10

 اتیعمل یو بهساز یزیکارشناس برنامه ر 2 11     
     

 زاتیتجه یفیکنترل ک کارشناس 3 12

 یهمگانو آموزش  یریشگیکارشناس پ 4 13     

 یو آموزش همگان یریشگیکارشناس پ 5 14     
     

 ظارت بر ساخت و سازهانکارشناس  6 15
     

 اتیعمل یآموزش و آمادگ امور - -

     

 اتیعمل یآموزش و آمادگ مسئول امور 1 16

 اتیعمل یکارشناس آموزش و آمادگ 2 17     

 اداره امور اداری  - -     
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 41از  4صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

  یزد یشهردار یمنیوخدمات ا یآتش نشان سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي
 مدرك تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 رئیس اداره  1 18
     

 کارشناس امور اداری 2 19
     

 کارشناس امور اداری و  اسناد 3 20

 دبیرخانه و بایگانیمتصدی امور  4 21     
     

 اداره ماشین الات، ساختمان و تجهیزات - -

  رئیس اداره 1 22     

 کارشناس ماشین آلات 2 23     
     

 کارشناس ماشین آلات 3 24
     

 تاسیسات کارشناس ساختمان و 4 25

 زاتیتجه یفیکنترل ک کارشناس 5 26     

 اداره امور مالی  - -     
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 41از  5صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یمنیوخدمات ا یآتش نشان سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 خانوادگينام و نام 
وضعيت 

 استخدامي
 مدرك تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

  رئیس اداره 1 27
     

 کارشناس بودجه واعتبارات 2 28
     

 حسابدار 3 29

 کارشناس درآمد 4 30     
     

 اموال و امین جمعدار 5 31

 کارپرداز 6 32     

 انباردار 7 33     
     

 معاونت عملیات - -
     

  معاون 1 34

 مسئول دفتر 2 35     

 کارشناس ایمنی و حوادث 3 36     
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 41از  6صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 ی یزد شهردار یمنیوخدمات ا یسازمان آتش نشانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 ادگينام و نام خانو
وضعيت 

 استخدامي
 مدرك تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 امور ارتباطات و ستاد فرماندهی - -
     

 مسئول امور ارتباطات و ستاد فرماندهی 1 37
     

 1متصدی ارتباطات  شیف  2 38

 1متصدی ارتباطات شیفت  3 39     
     

 1متصدی ارتباطات شیفت  4 40

 2رتباطات  شیف متصدی ا 5 41     

 2متصدی ارتباطات شیفت  6 42     

 2متصدی ارتباطات شیفت  7 43     

 3متصدی ارتباطات  شیف  8 44     

 3متصدی ارتباطات شیفت  9 45     

 3متصدی ارتباطات شیفت  10 46     

     



 

 

ه 
ح

صف
10

6
 

 41از  6صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 ی یزد شهردار یمنیوخدمات ا یسازمان آتش نشانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي
 مدرك تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 1ایستگاه شماره  - -
     

 رئیس ایستگاه 1 47
     

 1فرمانده شیفت  2 48

 ارتباطاتمتصدی  3 49     
     

 آتش نشان 4 50

 آتش نشان 5 51     

 آتش نشان 6 52     

 آتش نشان 7 53     

 راننده وسائط نقلیه سنگین - آتش نشان 8 54     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان 9 55     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  10 56     

 2 فرمانده شیفت 11 57     
     



 

 

ه 
ح

صف
10

7
 

 41از  8صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یمنیوخدمات ا یآتش نشان سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي
 مدرك تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 ارتباطات متصدی 12 58
     

 آتش نشان 13 59
     

 آتش نشان 14 60
     

 آتش نشان 15 61
     

 آتش نشان 16 62

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  17 63     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  18 64     
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  19 65
     

 3ه شیفت فرماند 20 66

 متصدی ارتباطات 21 67     

 آتش نشان 22 68     
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ح
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8
 

 41از  9صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یمنیوخدمات ا یآتش نشان سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 تخدامياس
 مدرك تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 آتش نشان 23 69
     

  آتش نشان 24 70
     

 آتش نشان 25 71
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  26 72
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  27 73

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  28 74     
     

 2ایستگاه شماره  - -

 رئیس ایستگاه 1 75     

 1فرمانده شیفت  2 76     
     

 متصدی ارتباطات  3 77
     

 آتش نشان 4 78
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ح

صف
10

9
 

 41از  10صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یمنیوخدمات ا یآتش نشان سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-اتتوضيح

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي
 مدرك تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 آتش نشان 5 79
     

 آتش نشان 6 80
     

 آتش نشان 7 81
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  8 82
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  9 83

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  10 84     
     

 2فرمانده شیفت  11 85

 متصدی ارتباطات 12 86     

 آتش نشان 13 87     
     

 آتش نشان 14 88
     

 آتش نشان 15 89
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ح

صف
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0
 

 41از  11صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یمنیوخدمات ا یآتش نشان سازمانسازمان تفصیلی 

ماره پست ش

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي
 مدرك تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 آتش نشان 16 90
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  17 91
     

 گینراننده وسائط نقلیه سن -آتش نشان  18 92
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  19 93
     

 3فرمانده شیفت  20 94

 متصدی ارتباطات  21 95     
     

 آتش نشان 22 96

 آتش نشان 23 97     

 آتش نشان 24 98     
     

 آتش نشان 25 99
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  26 100
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ح

صف
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1
 

 41 از 12صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یمنیوخدمات ا یآتش نشان سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي
 مدرك تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 ائط نقلیه سنگینراننده وس -آتش نشان  27 101
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  28 102
     

 3ایستگاه شماره  - -
     

 رئیس ایستگاه 1 103
     

 1فرمانده شیفت  2 104

 متصدی ارتباطات  3 105     
     

 آتش نشان 4 106

 آتش نشان 5 107     

 آتش نشان 6 108     
     

 آتش نشان 7 109
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  8 110
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2
 

 41از  13صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یمنیوخدمات ا یآتش نشان سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي
 رك تحصيليمد

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  9 111
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  10 112
     

 2فرمانده شیفت  11 113
     

 متصدی ارتباطات  12 114
     

 آتش نشان 13 115

 آتش نشان 14 116     
     

 آتش نشان 15 117

 آتش نشان 16 118     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  17 119     
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  18 120
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  19 121

     



 

 

ه 
ح

صف
11

3
 

 41از  14صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یمنیوخدمات ا یآتش نشان سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي
 مدرك تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 3فرمانده شیفت  20 122
     

 متصدی ارتباطات 21 123
     

 آتش نشان 22 124
     

 آتش نشان 23 125
     

 آتش نشان 24 126

 آتش نشان 25 127     
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  26 128

  راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان 27 129     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  28 130     
     

 4ایستگاه شماره  - -
     

 رئیس ایستگاه 1 131
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 41از  15صفحه 

  ه :شمار

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یمنیوخدمات ا یآتش نشان سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي
 مدرك تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 4فرمانده شیفت  2 132
     

 صدی ارتباطات مت 3 133
     

 آتش نشان 4 134
     

 آتش نشان 5 135
     

 آتش نشان 6 136

 آتش نشان 7 137     
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  8 138

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  9 139     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  10 140     
     

 2فرمانده شیفت  11 141
     

 متصدی ارتباطات  12 142
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 41از  16صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یمنیوخدمات ا یآتش نشان سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي
 تحصيليمدرك 

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 آتش نشان 13 143
     

 آتش نشان 14 144
     

 آتش نشان 15 145
     

 آتش نشان 16 146
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  17 147

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  18 148     
     

 سنگینراننده وسائط نقلیه  -آتش نشان  19 149

 3فرمانده شیفت  20 150     

 متصدی ارتباطات 21 151     
     

 آتش نشان 22 152
     

 آتش نشان 23 153
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11

6
 

 41از  17صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یمنیوخدمات ا یآتش نشان سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 ان پست هاي سازمانيمتصدي-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي
 مدرك تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 آتش نشان 24 154
     

 آتش نشان 25 155
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  26 156
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  27 157
     

 اننده وسائط نقلیه سنگینر -آتش نشان  28 158

 5ایستگاه شماره  - -     
     

 رئیس ایستگاه 1 159

 1فرمانده شیفت  2 160     

 متصدی ارتباطات  3 161     
     

 آتش نشان 4 162
     

 آتش نشان 5 163
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 41از  18صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یدارشهر یمنیوخدمات ا یآتش نشان سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي
 مدرك تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 آتش نشان 6 164
     

 آتش نشان 7 165
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  8 166
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  9 167
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  10 168

 2فرمانده شیفت  11 169     
     

 متصدی ارتباطات  12 170

 آتش نشان 13 171     

 آتش نشان 14 172     
     

 آتش نشان 15 173
     

 آتش نشان 16 174
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 41از  19صفحه 

  : شماره

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یمنیوخدمات ا یآتش نشان سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي
 مدرك تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 سنگین راننده وسائط نقلیه -آتش نشان  17 175
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  18 176
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  19 177
     

 3فرمانده شیفت  20 178
     

 متصدی ارتباطات 21 179

 آتش نشان 22 180     
     

 آتش نشان 23 181

 آتش نشان 24 182     

 آتش نشان 25 183     
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  26 184
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  27 185
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 41از  20صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یمنیوخدمات ا یآتش نشان سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 انيمتصديان پست هاي سازم-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي
 مدرك تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  28 186
     

 6ایستگاه شماره  - -
     

 رئیس ایستگاه 1 187
     

 1فرمانده شیفت  2 188
     

 متصدی ارتباطات  3 189

 آتش نشان 4 190     
     

 آتش نشان 5 191

 آتش نشان 6 192     

 آتش نشان 7 193     
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  8 194
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  9 195
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 41از  21صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یمنیوخدمات ا یآتش نشان سازمانسازمان تفصیلی 

ت شماره پس

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي
 مدرك تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  10 196
     

 2فرمانده شیفت  11 197
     

 متصدی ارتباطات  12 198
     

 تش نشانآ 13 199
     

 آتش نشان 14 200

 آتش نشان 15 201     
     

 آتش نشان 16 202

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  17 203     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  18 204     
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  19 205
     

 3فرمانده شیفت  20 206
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ح
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1
 

 41از  22فحه ص

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یمنیوخدمات ا یآتش نشان سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي
 مدرك تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 طاتمتصدی ارتبا 21 207
     

 آتش نشان 22 208
     

 آتش نشان 23 209
     

 آتش نشان 24 210
     

 آتش نشان 25 211

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  26 212     
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  27 213

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  28 214     

 7شماره  ایستگاه - -     
     

 رئیس ایستگاه 1 215
     

 1فرمانده شیفت 2 216
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ح
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2
 

 41از  23صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یمنیوخدمات ا یآتش نشان سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
ت وضعي

 استخدامي
 مدرك تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 متصدی ارتباطات  3 217
     

 آتش نشان 4 218
     

 آتش نشان 5 219
     

 آتش نشان 6 220
     

 آتش نشان 7 221

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  8 222     
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  9 223

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  10 224     

 2فرمانده شیفت  11 225     
     

 متصدی ارتباطات  12 226
     

 آتش نشان 13 227

     



 

 

ه 
ح
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3
 

 41از  24صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یمنیوخدمات ا یآتش نشان سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 ني عنوان پست سازما رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي
 مدرك تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 آتش نشان 14 228
     

 آتش نشان 15 229
     

 آتش نشان 16 230
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  17 231
     

 ط نقلیه سنگینراننده وسائ -آتش نشان  18 232

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  19 233     
     

 3فرمانده شیفت  20 234

 متصدی ارتباطات 21 235     

 آتش نشان 22 236     
     

 آتش نشان 23 237
     

 آتش نشان 24 238
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ح
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4
 

 41از  25صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یمنیمات اوخد یآتش نشان سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي
 مدرك تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 آتش نشان 25 239
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  26 240
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -نشان آتش  27 241
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  28 242
     

 8ایستگاه شماره  - -

 رئیس ایستگاه 1 243     
     

 1فرمانده شیفت  2 244

 متصدی ارتباطات  3 245     

 آتش نشان 4 246     
     

 آتش نشان  5 247
     

 آتش نشان 6 248

     



 

 

ه 
ح

صف
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5
 

 41از  26صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یمنیوخدمات ا یآتش نشان سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي
 مدرك تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  7 249
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  8 250
     

 2فرمانده شیفت  9 251
     

 متصدی ارتباطات  10 252
     

 آتش نشان 11 253

 آتش نشان  12 254     
     

 آتش نشان 13 255

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  14 256     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  15 257     
     

 3فرمانده شیفت  16 258
     

 متصدی ارتباطات 17 259
     



 

 

ه 
ح

صف
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6
 

 41از  27صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یمنیوخدمات ا یآتش نشان سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 سازمانيمتصديان پست هاي -توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي
 مدرك تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 آتش نشان 18 260
     

 آتش نشان  19 261
     

 آتش نشان 20 262
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  21 263
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  22 264

 9تگاه شماره ایس - -     
     

 رئیس ایستگاه 1 265

 1فرمانده شیفت  2 266     

 متصدی ارتباطات  3 267     
     

 آتش نشان 4 268
     

 آتش نشان  5 269
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 41از 28صفحه

  ه :شمار

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یمنیوخدمات ا یآتش نشان سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 ن پست سازماني عنوا رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي
 مدرك تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 آتش نشان 6 270
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  7 271
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  8 272
     

 2فت فرمانده شی 9 273
     

 متصدی ارتباطات  10 274

 آتش نشان 11 275     
     

 آتش نشان  12 276

 آتش نشان 13 277     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  14 278     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  15 279     
     

 2فرمانده شیفت  16 280
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 41از  29صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یمنیوخدمات ا یآتش نشان سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي
 مدرك تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 متصدی ارتباطات 17 281
     

 شانآتش ن 18 282
     

 آتش نشان  19 283
     

 آتش نشان 20 284
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  21 285

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  22 286     
     

 10ایستگاه شماره  - -

 رئیس ایستگاه 1 287     

 1فرمانده شیفت  2 288     
     

 متصدی ارتباطات  3 289
     

 آتش نشان 4 290
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 41از  30صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یمنیوخدمات ا یآتش نشان سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي
 مدرك تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 آتش نشان  5 291
     

 آتش نشان 6 292
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  7 293
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  8 294
     

 2فرمانده شیفت  9 295

 متصدی ارتباطات  10 296     
     

 آتش نشان 11 297

 آتش نشان  12 298     

 تش نشانآ 13 299     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  14 300     
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  15 301
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 41از  31صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یمنیوخدمات ا یآتش نشان سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 ان پست هاي سازمانيمتصدي-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي
 مدرك تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 3فرمانده شیفت  16 302
     

 متصدی ارتباطات 17 303
     

 آتش نشان 18 304
     

 آتش نشان  19 305
     

 آتش نشان 20 306

 نگینراننده وسائط نقلیه س -آتش نشان  21 307     
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  22 308

 11ایستگاه شماره  - -     

 11 رئیس ایستگاه 1 309     
     

 1فرمانده شیفت  2 310
     

 متصدی ارتباطات  3 311
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 41از  32صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

  یزد یشهردار یمنیوخدمات ا یآتش نشان سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي
 مدرك تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 آتش نشان 4 312
     

 آتش نشان  5 313
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  6 314
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -ان آتش نش 7 315
     

 2فرمانده شیفت  8 316
     

 متصدی ارتباطات  9 317
     

 آتش نشان 10 318

 آتش نشان  11 319     
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  12 320

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  13 321     

 3فرمانده شیفت  14 322     
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 41از  33صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یمنیوخدمات ا یآتش نشان سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي
 مدرك تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 ی ارتباطاتمتصد 15 323
     

 آتش نشان 16 324
     

 آتش نشان  17 325
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  18 326
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  19 327
     

 12ایستگاه شماره  - -
     

 12 رئیس ایستگاه 1 328
     

 1فرمانده شیفت  2 329
     

 تباطات متصدی ار 3 330

 آتش نشان 4 331     
     

 آتش نشان  5 332
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 41از  34صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یمنیوخدمات ا یآتش نشان سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 ياستخدام
 مدرك تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  6 333
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  7 334
     

 2فرمانده شیفت  8 335
     

 متصدی ارتباطات  9 336
     

 آتش نشان 10 337
     

 آتش نشان  11 338
     

 ننده وسائط نقلیه سنگینرا -آتش نشان  12 339
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  13 340
     

 3فرمانده شیفت  14 341
     

 متصدی ارتباطات 15 342
     

 آتش نشان 16 343
     



 

 

ه 
ح

صف
13

4
 

 41از  35صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یمنیوخدمات ا یآتش نشان سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 ازمانيس
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي
 مدرك تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 آتش نشان  17 344
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  18 345
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  19 346
     

 13ایستگاه شماره  - -
     

 13 رئیس ایستگاه 1 347
     

 1فرمانده شیفت  2 348
     

 متصدی ارتباطات  3 349
     

 آتش نشان 4 350
     

 آتش نشان  5 351
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  6 352
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  7 353
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 41از  36ه صفح

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یمنیوخدمات ا یآتش نشان سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي
 مدرك تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 2فرمانده شیفت  8 354
     

 متصدی ارتباطات  9 355
     

 آتش نشان 10 356
     

 آتش نشان  11 357
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  12 358
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  13 359
     

 3فرمانده شیفت  14 360
     

 متصدی ارتباطات 15 361
     

 آتش نشان 16 362
     

 آتش نشان  17 363
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  18 364
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 41از  37صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یمنیوخدمات ا یآتش نشان سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 ينام و نام خانوادگ
وضعيت 

 استخدامي
 مدرك تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  19 365
     

 14ایستگاه شماره  - -

 14رئیس ایستگاه 1 366     

 1فرمانده شیفت  2 367     

 متصدی ارتباطات  3 368     
     

 آتش نشان 4 369

 آتش نشان  5 370     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  6 371     
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  7 372
     

 2فرمانده شیفت  8 373

 متصدی ارتباطات  9 374     
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 41از  38صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یمنیوخدمات ا یآتش نشان سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 يسازمان
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي
 مدرك تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 آتش نشان 10 375
     

 آتش نشان  11 376

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  12 377     

 ئط نقلیه سنگینراننده وسا -آتش نشان  13 378     

 3فرمانده شیفت  14 379     
     

 متصدی ارتباطات 15 380

 آتش نشان 16 381     

 آتش نشان  17 382     
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  18 383
     

 راننده وسائط نقلیه سنگین -آتش نشان  19 384
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 41از  39صفحه 

  شماره :

 : ختاری

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 وظایف سازمان

 

 و شهر توسعه عملیاتی–راهبردی برنامه چارچوب در شهر در ذیربط استانداردهای به دستیابی و کارآمد و بروز های ژیتکنولو از گیریبهره با حریق برابر در شهر ایمنی طرح اجرای و تهیه مدیریت -

 .شهرداری

 .آن از ناشی اثرات کاهش و نجات و امداد سوزی،آتش کنترل و مقابله پیشگیری، برای اقدام و ریزی برنامه -

 .آنها سازیایمن برای لازم اقدامات و انجام برداری بهره و ساخت مراحل کلیه در حریق برابر در مستحدثات و هاساختمان اماکن، کلیه ایمنی بر نظارت -

 .سازمان های ماموریت و وظایف با مرتبط امور در وندانشهر برای آموزشی های برنامه اجرای و تهیه مدیریت -

 .حوادث و حریق برابر در شهر پذیری خطر عملیاتی، توان حریق، و حوادث ارزیابی و پایش مستندسازی، اطلاعات، سامانه ایجاد مدیریت -

 و پزشکی هایآزمایش ورزشی، بقاتمسا جسمانی، آمادگی ای دوره هایآزمون برگزاری طریق از انآن دانش و هامهارت توان، افزایش و حفظ به کمک و سازمان کارکنان آمادگی میزان مستمر پایش -

 .محیطی شرایط و محلی های ویژگی با متناسب تخصصی و مهارتی آموزشی های دوره

 .شهر اسلامی شورای ظرفیت از ستفادها با حوادث و حریق برابر در شهرها ایمنی وضعیت بهبود برای شهروندان مشارکت الگوهای اجرای و تهیه مدیریت -

 .نشانی آتش درجات و البسه شامل نشانیآتش فرماندهی مراتب سلسله طرح استقرار -

 .آن نظایر و بازار تاریخی، ناکارامد، های بافت ایمنی ارتقاء جهت موضعی های طرح اجرای و تهیه مدیریت -

 .استان و شهرستان بحران مدیریت هماهنگی با شهر در فعال نیانسا نیروی و تجهیزات آلات، ماشین از استفاده و شناسایی -

 .حوادث و حریق از ناشی دیدگان آسیب به خدمات ارائه برای نشانی آتش ایستگاههای در اورژانس استقرار جهت لازم فضای نمودن فراهم -

 .نشانی آتش و ایمنی حوزه در کرد هزینه و نوین های فناوری از استفاده با آن اخذ و نشانی آتش و ایمنی خدمات شده تمام بهای نرخ پیشنهاد و بررسی -

  ایمنی خدمات و نشانی آتش امور درخصوص انتظامی و نظامی نیروهای نهادها، سازمانها، ارگانها، شهروندان، ها،دهیاری ها،شهرداری سایر به تخصصی مشاوره و خدمات ارایه -

 .ذیربط اتحادیه یهماهنگ با آنها عملکرد بر نظارت و ایمنی خدمات نشانی، آتش حوزه در فعال حقوقی و حقیقی اشخاص عالیتف ساماندهی و تخصصی و فنی صلاحیت تشخیص بررسی، -
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 41از  40صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 معاونت اداری و مالی

 

 شانی و خدمات ایمنی سازمانبرنامه ریزی ، نظارت و اتخاذ تدابیر بمنظور بهسازی عملیات آتش ن -

 تدوین دستورالعمل ها و نظارت و کنترل کیفیت  ابنیه و تجهیزات بخش عملیات سازمان   -

 برنامه ریزی، نظارت و آموزش شهروندان بمنظور پیشگیری و کاهش حوادث و آسیب های مرتبط با آن -

 ازمان بمنظورافزایش سطح آمادگی آنها برای مقابله با حوادثبرنامه ریزی، نظارت و اجرای برنامه آموزشی برای پرسنل بخش عملیات س -

 تهیه و اجرای طرح های موضعی جهت ارتقاء ایمنی بافت های ناکارامد، تاریخی، بازار و نظایر آن. -

 .ایجاد سامانه اطلاعات، مستندسازی، پایش و ارزیابی حوادث و حریق، توان عملیاتی، خطر پذیری شهر در برابر حریق و حوادث -

 ها و مستحدثات شهر در برابر حریق در مراحل ساخت و بهره بردارینظارت بر ایمنی اماکن، ساختمان -

  سازماننظارت بر کلیه هزینه ها و معاملات  -

 انجام تعهدات مالی در حدود اعتبارات بودجه مصوب  -

 سازمانجه عملیات دتنظیم  برنامه و بو -

 امه سالانه سازمانتهیه گزارشهای مالی و تفریغ بودجه و ترازن -

 نگهداری حسابها و هزینه و نظارت در ممیزی و رسیدگی به لیستها و اسناد هزینه -

  سازماننظارت در حفظ و نگهداری کلیه اموال و دارائیهای  -

 انجام امور تدارکات سازمان -

 برنامه ریزی و تامین خدمات اداری، منابع انسانی، امور تشکیلات و فرایندهای کاری سازمان -

 رنامه ریزی و اجرای دوره های آموزشی و ارزشیابی کارکنان سازمان ب -

 اجرای آئین نامه ها  و مقررات استخدامی ناظر بر کارکنان سازمان  -

  اجرای مقررات مربوط به بیمه و بازنشستگی و خدمات درمانی کارکنان -

 اصول بایگانی  حفظ و نگهداری نامه ها، اوراق اسناد و مدارک و پرونده ها مطابق مقررات و -

 با موسسات و اشخاص اعم از حقوقی و حقیقی از لحاظ مکاتبات و مراجعات  سازمانتامین ارتباط اداری  -

 تامین و ارایه خدمات پشتیبانی مورد نیاز سازمان -

 برنامه ریزی واتخاذ تدابیر برای تامین،تعمیر، نگهداری و توسعه ساختمان ها، تاسیسات و ماشین آلات سازمان -
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 41از  41حه صف

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 عملیات معاونت

 

 و حوادث قیحفظ شهر از خطر حر یبرابموقع اقدام  و ریاتخاذ تداب ،یزیبرنامه ر -

 برنامه ریزی و اتخاذ تدابیر لازم بمنظور مدیریت بحران با هماهنگی معاونت خدمات شهری -

 در سطح شهر قیح و اطفاء حرامداد و نجات سوان اتیعملانجام  -

 پایش و ارزیابی حوادث و حریق، توان عملیاتی، خطر پذیری شهر در برابر حریق و حوادث. -

 نظارت بر حسن انجام وظایف، دستورالعمل ها و آمادگی ایستگاههای آتش نشانی برای اقدام سریع و بموقع -

 و استانداردها کنترل تجهیزات و ماشین آلات عملیات بر اساس دستورالعمل ها  -
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  یزد شهرداری
 ها آرامستان مدیريت سازمانی سازمان ساختار

 

 
 اتتحول اداری و فناوری اطلاعدفتر نوسازی،

 1396ارديبهشت                                     
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 سمه تعالیب                                              

 

 ها آرامستان مدیریت سازمانی سازمان نمودار ساختار

 

رئیس سازمان

معاونت فنی و اجرایی

اداره توسعه آرامستان ها

امور آرامستانهای                

سطح شهر یزد

معاونت اداری و مالی

امور پذیرش متوفیات

امور اداري

اداره امور مالی

 8از  1صفحه  صفحه

  شماره

  تاریخ
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 8از  2صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار آرامستان ها تیریمد سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 حوزه ریاست - -
     

 رئیس سازمان 1 1

 مسئول دفتر 2 2     

     

 کارشناس روابط عمومی 3 3

 کارشناس حراست و پاسخگویی به شکایات 4 4     

 کارشناس حقوقی و امور قراردادها  5 5     

     

 مالی و اداری معاونت - -
     

  ونمعا 1 6

 پذیرش متوفیات امور - -     

 اتیمتوف رشیپذ مسئول امور 1 7     
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 8از  3صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار آرامستان ها تیریمد سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
ضعيت و

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 کارشناس امور متوفیات 2 8
     

 اموراداری - -

 مسئول امور اداری 1 9     

     

 کارشناس دبیرخانه و اسناد 2 10

 کارشناس امور اداری 3 11     

 فناوری اطلاعات آمار و کارشناس  4 12     

     

 یامور مال اداره - -
     

 رئیس اداره  1 13

 کارشناس امور مالی  2 14     

 کارشناس برنامه و بودجه 3 15     
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 8از  4صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار آرامستان ها تیریمد سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 حسابدار 4 16
     

 درآمدکارشناس  5 17

 کارپرداز 6 18     

     

 داردار اموال و انبار جمع  7 19

 معاونت فنی و اجرایی - -     

 معاون  1 20     
     

 هااداره توسعه آرامستان - -
     

  رئیس اداره 1 21

 کارشناس امور عمرانی 2 22     

 کارشناس خدمات 3 23     
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 8از  5صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار آرامستان ها تیریمد سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 ادگينام و نام خانو
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 کارشناس توسعه و نگهداری فضای سبز 4 24
     

 کاردان مخابرات و ارتباطات 5 25

 امور آرامستان های سطح شهر یزد - -     

 مسئول امور آرامستان های سطح شهر یزد 1 26     

     

 امور اجرائی متوفیات - -

 اتیمتوف یامور اجرائمسئول  1 27     

 امور تغسیل، تکفین و تدفین - -     
     

 تکفین و تدفین مسئول امور تغسیل، 1 28

     

      امور نقلیه - -

 مسئول امور نقلیه 1 29
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 8از  6صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 وظایف سازمان

 و بهداشتی.با رعایت مسائل شرعی  ذشتگاندرگتکفین و تدفین  های تغسیل،مکان ن و توسعه و تجهیزایجاد آرامستا مدیریت -

ثبتت  پزشکی قانونی، نظارت بر فرآیند تغسیل، تکفین و تدفین در تمامی مکان های دفن درگذشتگان مطابق ضوابط و مقررات با همکاری دستگاه های ذی ربط از قبیل -

 مان،دانشگاه های علوم پزشکی، مراکز امدادی، انتظامی و امنیتی.احوال، شبکه بهداشت و در

 مدیریت حمل درگذشتگان و اعطای مجوز، لغو و تمدید فعالیت اشخاص حقیقی و حقوقی فعال در این زمینه. -

 .زشکی قانونی و ثبت احوالربط از قبیل پایجاد سامانه جامع آمار، اطلاعات و پایش مربوط به درگذشتگان و برقراری ارتباط آن با مراکز ذی -

 رعایت استانداردها، ضوابط و مقررات ایمنی، بهداشت و محیط زیست در حوزه فعالیت. -

 به.یعی و غیر مترقبرنامه ریزی و اقدام برای پیش بینی و تامین فضای مورد نیاز برای قبور، تجهیزات و امکانات مود نیاز به هنگام بروز سوانح و حوادث طب -

 ای اسلامی شهر.های مردمی با استفاده از ظرفیت شورهای عمومی در زمینه آرامستان ها و بسترسازی لازم بمنظور جلب مشارکتی و ارتقاء آگاهیآموزش شهروند -

 ام شده خدمات.تعرفه بهاء تم ارائه خدمات و مشاوره تخصصی به سایر شهرداری ها، دهیاری ها، شهروندان، ارگانها، سازمانها، نهادها، نیروهای نظامی و انتظامی با اخذ -

ی شارکت و واگذارای، شرکت های تعاونی و خصوصی با رویکرد خرید خدمات، سرمایه گذاری، مهای تخصصی و حرفهتوسعه و استفاده از ظرفیت واقفین، خیرین، تشکل -

 مدیریت واحدهای تحت مالکیت شهرداری به آنها.
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 8از  7صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 معاونت اداری و مالی

 

 برنامه ریزی و اتخاذ تدابیر برای توسعه منابع درآمدی سازمان -

 نظارت بر انجام تعهدات مالی در حدود اعتبارات بودجه مصوب  -

 سازمانجه عملیات دتنظیم  برنامه و بو -

 تحت نظارت شهرداریتدوین و اجرای برنامه سالانه و راهبردی توسعه و نگهداری آرامستان های  -

 تهیه گزارشهای مالی و تفریغ بودجه و ترازنامه سالانه سازمان -

 نگهداری حسابها و هزینه و نظارت در ممیزی و رسیدگی به لیستها و اسناد هزینه -

  سازماننظارت در حفظ و نگهداری كلیه اموال و دارائیهای  -

 بانکی  ات زارشات اعتبار عمرانی، صورت مغایرتراز آزمایشی ماهیانه، گ شاملتنظیم گزارشات مالی و تهیه -

 انجام امور تداركات سازمان -

 برنامه ریزی و تامین خدمات اداری، منابع انسانی، امور تشکیلات و فرایندهای كاری سازمان -

 برنامه ریزی و اجرای دوره های آموزشی مورد نیاز كاركنان سازمان  -

 ر بر كاركنان سازمان اجرای آئین نامه ها  و مقررات استخدامی ناظ -

  اجرای مقررات مربوط به بیمه و بازنشستگی و خدمات درمانی كاركنان -

 حفظ و نگهداری نامه ها، اوراق اسناد و مدارک و پرونده ها مطابق مقررات و اصول بایگانی  -

 طرحهای رفاهی برای كاركنان  اجرایبرنامه ریزی و  -

 سازمان امور ارزشیابی كاركنان انجام امور -

 هیه و بروز رسانی آمار و اطلاعات مورد نیاز سازمانت -

 تامین خدمات فناوری اطلاعات مورد نیاز سازمان -

    انجام امور پذیرش متوفیات و دریافت عوارض مرتبط با آن طبق مقررات -
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 8از  8صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 معاونت فنی و اجرایی

 

 اهنگی و نظارت بر تامین و ارایه خدمات مرتبط با امور به متوفیات در آرامستان های تحت نظارت سازمانهم ،یزیبرنامه ر -

 های تحت نظارت سازمان در آرامستان برنامه ریزی، هماهنگی، تامین و نظارت بر امور فرهنگی، مذهبی و مراسم مورد نیاز -

 آرامستان های تحت نظارت سازمان برنامه ریزی، هماهنگی و اداره امور  غسالخانه و سرخانه -

 تامین و ارایه خدمات پشتیبانی مورد نیاز سازمان -

 برنامه ریزی و نظارت بر عمران، بهسازی ساختمان و تاسیسات و فضای سبز آرامستان های تحت نظارت سازمان -

 ت نظارت سازمانبرنامه ریزی و نظارت بر نظافت و نگهداری ساختمان و تاسیسات و فضای سبز آرامستان های تح -
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 یزد شهرداری

 پسماند مدیريت سازمانی سازمان ساختار
 

 تحول اداری و فناوری اطلاعاتدفتر نوسازی،
 1396ارديبهشت        



 

 

ه 
ح

صف
15

1
 

 
 بسمه تعالی                                

 

 پسماند مدیریت سازمانی سازمان نمودار ساختار

  

رئیس سازمان

معاونت فنی و اجرایی

اداره  جمع آوری و خدمات دفن 

پسماند 

اداره امور اجرایی

معاونت اداری و مالی

امور اداری و سرمایه انسانی

اداره امور مالی

امور درآمد

 9از  1صفحه  صفحه

  شماره

  تاریخ
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 9از  2صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار پسماند تیریمد سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 حوزه ریاست - -
     

 رئیس سازمان 1 1

 مسئول دفتر 2 2     
     

 عمومی روابط کارشناس 3 3

 قراردادها و امور حقوقی کارشناس 4 4     

 اطلاعاتفناوری کارشناس آمار و  5 5     
     

 حراست کارشناس 6 6
     

 اداری و مالی معاونت - -

  معاون 1 7     

 و سرمایه انسانی امور اداری - -     
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 9از  3صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار پسماند تیریمد سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 رمایه انسانیو س اداریمسئول امور 1 8
     

 امور اداری کارشناس 2 9
     

 آموزش کارشناس 3 10

 اسنادمتصدی دبیرخانه و  4 11     

     

 متصدی اموراداری 5 12

 اداره امور مالی - -     

  رئیس اداره 1 13     

 برنامه و بودجه کارشناس 2 14     

 حسابدار 3 15     

     

 حسابدار 4 16
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 9از  4صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار پسماند تیریمد سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 کارپرداز 5 17
     

 دار اموال و انباردارجمع 6 18
     

 امور درآمد - -
     

 امور درآمد مسئول 1 19

 درآمد کارشناس 2 20     
     

 درآمد کارشناس 3 21

 اجرایی فنی و  معاونت - -     

 معاون 1 22     
     

 کارشناس امور مشارکت شهروندی )فرهنگی( 2 23
     

 امور محیط زیست - -

 ل امور محیط زیستمسئو 1 24     
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 9از  5صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار پسماند تیریمد سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 زیست محیط کارشناس 2 25
     

 محیط زیست کارشناس 3 26
     

 جراییاداره امور ا - -

  رئیس اداره 1 27     

 امور پالایش پسماند های خانگی - -     

 یخانگ یپسماند ها شیپالا مسئول امور 1 28     

 عمومی بهداشت کارشناس 2 29     

 محیط بهداشتکارشناس  4 30     

 آلات و تاسیسات امور ماشین - -     
     

 مسئول امور ماشین آلات و تاسیسات 1 31
     

 تاسیسات و آلات ماشین کارشناس 2 32
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 9از  6صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار پسماند تیریمد سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 اي سازمانيمتصديان پست ه-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 کارشناس برق 3 33
     

 پسماند جمع آوری و خدمات دفن  اداره  - -
     

   رئیس اداره 1 34
     

 شهری خدمات نظارت و هماهنگی کارشناس 2 35
     

 شهری خدمات هماهنگی نظارت و  کارشناس 3 36

 شهری خدمات نظارت و هماهنگی کارشناس 4 37     

 شهری خدمات نظارت و هماهنگی کارشناس 5 38     
     

 شهری خدمات نظارت و هماهنگی کارشناس 6 39
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 9از  7صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 وظایف سازمان

دفتع  و ، پتردازشبازیافتتکاهش تولید، تفکیک از مبدا، ذخیره سازی، جمع آوری، نظافتت عمتومی، حمتل و نقتل، جداستازی، امور مربوط به و مدیریت اجرای  ریزیبرنامه -

 ) و جزء ویژه آن ( و پسماندهای عمرانی و ساختمانی.پسماندهای عادی

  یریت اجرایی پسماندهای عادی، عمرانی و ساختمانی و نظارت بر عملکرد آنهاصدور، تمدید و لغو مجوز فعالیت اشخاص حقیقی و حقوقی فعال در مد -

 .یلی مدیریت پسماندصجامع و تفهای مدیریت تهیه و اجرای مطالعات طرح -

یل ازش، دفتع و تبتدزیافتت، پتردبا تاسیساتواحدها و های کمی و کیفی پسماندهای تولیدی و مدیریت ایجاد های نوین و متناسب با ویژگیشناسایی و بکارگیری تکنولوژی -

 .پسماندها

 رایی پسماند.و اخذ آن با اولویت استفاده از فن آوری های نوین و هزینه کرد آن در مدیریت اجخدمات مدیریت پسماند بهای تمام شده  بررسی و پیشنهاد نرخ -

 استقرار و پیاده سازی نظام مدیریت یکپارچه بهداشت، ایمنی و محیط زیست. -

 نه اطلاعات، پایش و ارزیابی مدیریت اجرایی پسماندهای عادی ) و جزء ویژه آن ( و پسماندهای عمرانی و ساختمانی.ایجاد ساما -

 های عمومی و جلب مشارکت شهروندان در فرآیند اجرایی مدیریت پسماندها با استفاده از ظرفیت شورای اسلامی شهر.افزایش آگاهی -

 .های مرتبطگری در فعالیتو کاهش تصدی داخلی و خارجی ت بخش خصوصیبرای جلب سرمایه و مشارک ریزیبرنامه -

واع پستماندها بتا ریت اجرایی انتمدیارائه خدمات و مشاوره تخصصی به سایر شهرداریها، دهیاریها، شهروندان، ارگانها، سازمانها، نهادها، نیروهای نظامی و انتظامی در خصوص  -

 های اجرایی لازم.د ظرفیتاخذ بهاء تمام شده خدمات، در صورت وجو

 جمع آوری و کنترل جمعیت حیوانات ولگرد و بلاصاحب و معدوم سازی حیوانات موذی با رعایت حقوق حیوانات. -

ارجی(، اوراق خیم داخلی و ستقالمللی، وامهای غیر قرضی )سرمایه گذاری مهای تامین منابع مالی نوین از قبیل فاینانس، یوزانس، خطوط اعتباری، وام های بیناستفاده از شیوه -

 مشارکت، صکوک اسلامی با رعایت قوانین و مقررات مربوط برای توسعه فعالیت های سازمان.
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 9از  8صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 معاونت اداری و مالی

 

 برنامه ریزی و اتخاذ تدابیر برای توسعه منابع درآمدی سازمان -

 م تعهدات مالی در حدود اعتبارات بودجه مصوب نظارت بر انجا -

 سازمانجه عملیات دتنظیم  برنامه و بو -

 تهیه گزارشهای مالی و تفریغ بودجه و ترازنامه سالانه سازمان -

 نگهداری حسابها و هزینه و نظارت در ممیزی و رسیدگی به لیستها و اسناد هزینه -

  سازماننظارت در حفظ و نگهداری كلیه اموال و دارائیهای  -

 بانکی  ات تراز آزمایشی ماهیانه، گزارشات اعتبار عمرانی، صورت مغایر شاملتنظیم گزارشات مالی و تهیه -

 تامین خدمات پشتیبانی و تداركات سازمان -

 برنامه ریزی و تامین خدمات اداری، منابع انسانی، امور تشکیلات و فرایندهای كاری سازمان -

 موزشی مورد نیاز كاركنان سازمان برنامه ریزی و اجرای دوره های آ -

 اجرای آئین نامه ها  و مقررات استخدامی ناظر بر كاركنان سازمان  -

  اجرای مقررات مربوط به بیمه و بازنشستگی و خدمات درمانی كاركنان -

 انجام امور دبیرخانه و مدیریت حفظ و نگهداری اسناد و آرشیو سازمان  -

 رای كاركنان طرحهای رفاهی ب اجرایبرنامه ریزی و  -

 سازمان امور ارزشیابی كاركنانانجام  -

 وصول درآمد حاصل از ارایه خدمات سازمان طبق مقررات    -
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 9از  9صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 اجرایی فنی و  معاونت

 

 هماهنگی جمع آوری و بازیافت پسماند شهری ی وزیبرنامه ر -

 ح جامع مدیریت پسماند شهرتهیه و بروز رسانی طر -

 نظارت و ارزیابی پیمانکاران و مجریان طرح پسماند     -

 ی و تامین ماشین آلات مورد نیاز سازمان زیبرنامه ر -

 یبا مشاركت بخش خصوص تعمیر و نگهداری و بهره برداری ماشین آلات سازمان -

 محیط شهری برنامه ریزی و اتخاذ تدابیربمنظور حفظ و بهبود محیط زیست و بهداشت -
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 یزد شهرداری

  مسافر و بار نقل و حمل مدیريت سازمان سازمانی ساختار
 

 تحول اداری و فناوری اطلاعاتدفتر نوسازی،
 1396ارديبهشت                     
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 بسمه تعالی                           

 مسافر و بار نقل و حمل مدیریت سازمان سازمانی نمودار ساختار

 

 

 
 

رئیس سازمان

معاونت فنی و مهندسی

اداره فنی

اداره توسعه و مهندسی

معاونت اجرایی

اداره  موسسات و             

بخش خصوصی

اداره پایانه های مسافری

معاونت اداری و مالی

اداره امور مالی

امور اداري

اداره نظارت و بازرسی

 14از  1صفحه  صفحه

  شماره

  تاریخ
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 14از  2صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یحمل و نقل بار و مسافر شهردار تیریسازمان مد سازمان تفصیلی

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

 مدرك

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 حوزه ریاست - -
     

 رئیس سازمان 1 1

 دفتر مسئول 2 2     
     

 کارشناس امور قراردادها 3 3
     

  کارشناس حقوقی 4 4

 کارشناس حراست 5 5     

  عمومی کارشناس روابط 6 6     
     

  عمومی کارشناس روابط 7 7
     

 ار و فن آوری اطلاعاتکارشناس آم 8 8
     

 کارشناس فن آوری اطلاعات 9 9

 بازرسی و نظارتاداره   - -     
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 14از  3صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یحمل و نقل بار و مسافر شهردار تیریسازمان مد سازمان تفصیلی

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 مانيمتصديان پست هاي ساز-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 نظارت و بازرسیرئیس اداره  1 10
     

 ، ارزیابی و رسیدگیبازرسیامور  - -
     

 بازرسی، ارزیابی و رسیدگی مسئول امور 1 11
     

 بازرس 2 12
     

 بازرس 3 13
     

 بازرس 4 14
     

 کارشناس ارزیابی و رسیدگی 5 15
     

 کارشناس بازرسی و پاسخگویی به شکایات 6 16
     

 نظارتامور   - -
     

 نظارت مسئول امور 1 17
     

 نظارت و کنترلکارشناس  2 18
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 14از  4صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 د یز یحمل و نقل بار و مسافر شهردار تیریسازمان مد سازمان تفصیلی

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 نظارت و کنترلکارشناس  3 19
     

 تصویری نظارت کارشناس 4 20
     

 تصویری نظارت کارشناس 5 21
     

 فنی و مهندسی عاونتم - -
     

 فنی و مهندسیمعاون  1 22
     

 مهندسی و توسعه اداره - -
     

 توسعه و مهندسی اداره رئیس 1 23
     

 حمل و نقل کارشناس 2 24
     

 حمل و نقل کارشناس 3 25
     

 ترافیک کارشناس 4 26
     

 ناوگان نوسازی  و توسعه کارشناس 5 27
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 14از  5صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یحمل و نقل بار و مسافر شهردار تیریسازمان مد سازمان تفصیلی

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 الکترونیکبرق و  کارشناس 6 28
     

 فنی  اداره  - -
     

  رئیس اداره  1 29
     

 کارشناس مکانیک  2 30
     

 کارشناس مکانیک 3 31
     

 و ایستگاه ها ها پایانه تجهیزات کارشناس 4 32
     

 تاسیسات کارشناس 5 33
     

 آلات ماشین کارشناس 6 34
     

 معاونت اجرایی - -
     

 اجرایی معاون 1 35
     

 موسسات و بخش خصوصی  اداره - -
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 14از  6صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یحمل و نقل بار و مسافر شهردار تیریسازمان مد سازمان تفصیلی

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 موسسات و بخش خصوصی اداره رئیس 1 36
     

 و شرکتها نقل  و حمل موسسات کارشناس 2 37
     

 و شرکتها و نقل حمل موسسات کارشناس 3 38
     

 اتوبوسها خصوصی بخش کارشناس 4 39
     

 تشکیل پروندهکارشناس  5 40
     

 ل پروندهتشکی متصدی 6 41
     

 تمدید و کارشناس صدور 7 42
     

 تمدید و صدور متصدی 8 43
     

 های مسافر بری پایانهاداره    - -
     

 پایانه های مسافر بریرئیس اداره  1 44
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 14از  7صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یحمل و نقل بار و مسافر شهردار تیریسازمان مد سازمان تفصیلی

ره پست شما

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 و انبار عمومی کارشناس امور 2 45
     

 امور عمومی متصدی 3 46
     

 امور عمومیمتصدی  4 47
     

 سیساتکارشناس تا 5 48

 مالی اداری و معاونت - -     
     

 اداری و مالی معاون  1 49

 اموراداری - -     

 مسئول امور اداری 1 50     
     

 ی و رفاه یکارشناس امور ادار 2 51
     

 کارشناس امور عمومی و نقلیه 3 52
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 14از  8صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یحمل و نقل بار و مسافر شهردار تیریسازمان مد سازمان تفصیلی

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 دبیرخانه و اسناد متصدی 4 53
     

 آموزش برنامه ریزی و کارشناس 5 54
     

 مالی اداره امور - -
     

 امور مالی رئیس اداره 1 55

 امور مالیکارشناس  2 56     

 کارشناس بودجه و اعتبارات 3 57     
     

 انباردار 4 58
     

 امورکارپردازی - -

 یکار پردازمسئول امور  1 59     

 کارپرداز 2 60     
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 14از  9صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یحمل و نقل بار و مسافر شهردار تیریسازمان مد سازمان تفصیلی

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 کارپرداز 3 61
     

 امورحسابداری - -
     

 یحسابدار مسئول امور 1 62

 حسابدار 2 63     

 حسابدار 3 64     
     

 و امین اموال جمعدار 4 65
     

 امور درآمد - -

 درآمدمسئول امور 1 66     

    

 
 

 کارشناس درآمد 2 67

 کارشناس درآمد 3 68     

 وصول عوارض مامور 4 69     
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 14از   10صفحه 

  شماره :

 : اریخت

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 سازمان وظایف 

 مدیریت یکپارچه حمل و نقل عمومی مسافر. -

 برای بویژه حفاظت و نیایم ضوابط اعمال باربرگ و صدور بار، نقل و حمل های سامانه بر نظارت و ساماندهی شناسایی، قبیل از شهری بار نقل و حمل یکپارچه مدیریت -

 .یکیخطرناک و تراف بارهای

 مدیریت ساخت، توسعه، بهره برداری و نگهداری پایانه های مسافری شهری و پایانه ها و مراکز عمده بار )باراندازها(. -

 .شهری برون مسافری های پایانه نگهداری و توسعه ساخت، مدیریت -

 جمع آوری آمار و اطلاعات مرتبط با حمل و نقل عمومی بار و مسافر و تحلیل و پایش مستمر آن. -

قبیتل خطتوط  آن از بتا مترتبط عمومی بار و مسافر و تأسیسات و تجهیزات نقل و حمل با مرتبط و نیاز مورد هایزیرساخت بهسازی نگهداشت و توسعه، ایجاد، مدیریت -

 مسافر. قل عمومی بار وحمل و نقل عمومی مسافر، ناوگان بار و مسافر و ایستگاه ها، علایم و تجهیزات ایمنی مرتبط و سامانه های هوشمند حمل و ن

طالعتات جتامع ممطالعه واجرای طرح های موضعی وموضوعی مرتبط با توسعه،ساماندهی وارتقای شاخص های سامانه های حمل ونقل عمومی بار و مسافر در چتارچوب  -

 حمل ونقل 

 مرتبط با آن های حمل و نقل عمومی مسافر و تسهیلات ترافیکی مدیریت اجرای طرح های توسعه و بهبود سامانه -

 مدیریت اجرای طرح های مرتبط با کاهش آلاینده های زیست محیطی ناشی از حمل و نقل عمومی بار و مسافر. -

 های نوین.و نقل عمومی بار و مسافر و تعیین شیوه اخذ آن با اولویت استفاده از روش بررسی و پیشنهاد نرخ حمل -

 

 

 

 



 

 

ه 
ح

صف
17

1
 

 14از  11صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیف شرح وظای

  سازمان وظایف

 ی سترمایه گتذاریاستفاده از بخش خصوصی وتعاونی در ایجاد، توسعه، بهره برداری، نوسازی و مدیریت سامانه های حمل و نقل عمتومی بارومستافر ازطریتق طترح هتا -

 و خصوصی حمل و نقل عمومی بار و مسافر.های تعاونی برداری و رتبه بندی شرکتومشارکت،خریدخدمت صدور، تمدید و لغو پروانه بهره

 .بار ونقلحمل  و کارگزاران در فعال صنفی یا اداری تجاری، واحدهای برداریبهره پروانه لغو و تمدید صدور، -

 صدور، تمدید و لغو پروانه اشتغال رانندگان و راهبران ناوگان حمل و نقل عمومی بار و مسافر. -

 برای ناوگان حمل و نقل عمومی بار و مسافر. صدور، تمدید و لغو پروانه فعالیت -

عمتومی بتار و  مطالعه و اجرای طرح های مرتبط با افزایش سطح مهارت های شغلی و فرهنگ ترافیک رانندگان و سایر فعالان بخش تعتاونی و خصوصتی حمتل و نقتل  -

 مسافر.

 سازمان های فعالیت وسعهت برای مربوط قرضی غیر وامهای المللی،بین های وام اعتباری، وطخط یوزانس، فاینانس، قبیل از نوین مالی منابع تامین هایشیوه از استفاده -
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 14از  12صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 معاونت اداری و مالی

 

 برنامه ریزی و اتخاذ تدابیر برای توسعه منابع درآمدی سازمان -

 در حدود اعتبارات بودجه مصوب نظارت بر انجام تعهدات مالی  -

 تهیه گزارشهای مالی و تفریغ بودجه و ترازنامه سالانه سازمان -

 نگهداری حسابها و هزینه و نظارت در ممیزی و رسیدگی به لیستها و اسناد هزینه -

  سازماننظارت در حفظ و نگهداری كلیه اموال و دارائیهای  -

 تامین خدمات پشتیبانی و تداركات سازمان -

 مه ریزی و تامین خدمات اداری، منابع انسانی، امور تشکیلات و بهبود فرایندهای كاری سازمانبرنا -

 برنامه ریزی و اجرای دوره های آموزشی مورد نیاز كاركنان سازمان  -

 اجرای آئین نامه ها  و مقررات استخدامی ناظر بر كاركنان سازمان  -

 اد و آرشیو سازمان انجام امور دبیرخانه و مدیریت حفظ و نگهداری اسن -

 طرحهای رفاهی برای كاركنان  اجرایبرنامه ریزی و  -

 وصول عوارض قانونی درآمد حاصل از ارایه خدمات سازمان طبق -
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 14از  13صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 اجرایی   معاونت

 

 یزد و توسعه شهر مسافر با توجه به جمعیت و پراكندگی جمعیت ی كمی حمل و نقل بار وازهاین بررسی و ارزیابی و تعیین -

 رسیدگی و صدور و تمدید پروانه رانندگان و موسسات حمل و نقل بار و مسافر درون شهری  -

 رسیدگی و صدور و تمدید پروانه رانندگان و موسسات سرویس مدارس -

 مدیریت پایانه های مسافری شهر یزد -
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 14از  14صفحه 

  ه :شمار

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 فنی و مهندسی معاونت

 

 نیازسنجی، امکانسجی و ارایه طرح های كاربردی در جهت توسعه كمی و كیفی ناوگان حمل و نقل بار و مسافر درون شهری -

 بررسی و ارزیابی و ارایه طرح در جهت بهبود كیفیت خدمات و توسعه پایانه های مسافربری شهر -

 هرشی مسافر بر انهیپاو  یو اتوبوس درون شهر یاحداث توقفگاه تاكس سی و ارایه پیشنهاد به معاونت زیربنایی و حمل و نقل شهرداری در مورد برر -

 هماهنگی و پیگیری تامین اعتبارات و امکانات مورد نیاز توسعه حمل و نقل بار و مسافر شهر -

 ی و پایانه های مسافریحمل و نقل بار و مسافر درون شهرتجهیزات حوزه تدوین استانداردهای كمی و كیفی ماشین آلات و  -
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 یزد شهرداری
   دمیمر مشارکتهای و گذاری سرمایه سازمانی سازمان ساختار

 
 تحول اداری و فناوری اطلاعاتدفتر نوسازی،

 1396ارديبهشت          
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 بسمه تعالی                                           

 مردمی شهرداری یزد مشارکتهای و گذاری سرمایه سازمان سازمانی نمودارساختار

   

رئیس سازمان

معاونت سرمایه گذاری

گروه مطالعات و برنامه ریزی

اداره نظارت و کنترل پروژه

معاونت اداری و مالی

اداره امور مالی

امور اداري

 8از  1صفحه صفحه

  شماره

  تاریخ
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 8از  2صفحه

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار سرمایه گذاری و مشارکتهای مردمیسازمان  سازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 نوان پست سازماني ع رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 سازمان سرمایه گذاری و مشارکت های مردمی - -
     

 سازمان رئیس 1 1

 دفتر مسئول 2 2     
     

 حراست کارشناس 3 3

 الملل امور بین و عمومی ابطرو کارشناس 4 4     

 کارشناس آمار و فناوری اطلاعات 5 5     

 قراردادها و حقوقی امور کارشناس 6 6     
     

 گذاری سرمایه معاونت - -
     

 معاون  1 7

 کارشناس بازاریابی و جذب مشارکتها 2 8     
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 8از  3صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار رمایه گذاری و مشارکتهای مردمیسسازمان  سازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 پروژه کنترل و نظارت اداره - -
     

  رئیس اداره 1 9
     

 تاسیسات کارشناس 2 10
     

 عمران کارشناس 3 11
     

 عمران کارشناس 4 12

 کنترل پروژه کارشناس 5 13     
     

 کنترل پروژه کارشناس 6 14

  ریزی برنامه و مطالعات گروه - -     

 مطالعات و برنامه ریزی  رئیس گروه 1 15     
     

 اقتصادی کارشناس 2 16
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 8از  4صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار سرمایه گذاری و مشارکتهای مردمیسازمان  سازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 و شهرسازیکارشناس  معماری  3 17
     

 ریزی برنامه کارشناس 4 18
     

 املاک کارشناس 5 19
     

 اداری و مالی معاونت - -
     

 معاون  1 20

 اداری  امور - -     

 اموراداری مسئول 1 21     
     

 امور اداری و رفاهی کارشناس 2 22
     

 بایگانیدبیرخانه و   متصدی 3 23

 ورمالیام اداره - -     

  رئیس اداره 1 24     
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 8از  5صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار سرمایه گذاری و مشارکتهای مردمیسازمان  سازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 کارشناس بودجه و اعتبارات 2 25
     

 کارشناس امور مالی 3 26

 مالی تامین و درآمد کارشناس 4 27     
     

 و انباردار جمع دار اموال 5 28

 کارپرداز 6 29     
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 8از  6صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 ازمانوظایف س

 

امین مالی و کتی و تمدیریت تهیه و اجرای مطالعات توسعه سرمایه گذاری شهر شامل شناسایی و امکان سنجی فرصت های سرمایه گذاری، شیوه های مختلف مشار -

 عملیاتی توسعه شهر و شهرداری. -نظایر آن در چارچوب برنامه راهبردی

 ر شهرها و ارتقاء رتبه اقتصاد شهر.به منظور رقابت با سای بازاریابی شهری)برندسازی( -

 تدوین و مستند سازی فرآیند سرمایه گذاری و اطلاع رسانی عمومی. -

 شناسایی، ترغیب و ارائه بسته های تشویقی به مردم و سرمایه گذاران خارجی. -

ین بگاههای ملی و و نمایش برگزاری یا حضور در همایش هااستفاده از شیوه های نوین و کارآمد برای جذب سرمایه در جهت تحقق فرصت های سرمایه گذاری از قبیل  -

 المللی مرتبط، ایجاد بانک اطلاعات سرمایه گذاران و رتبه بندی آنها.

 مدیریت تهیه و اجرای طرح های خصوصی سازی در شهرداری. -

ی و خارجی(، ی مستقیم داخلیه گذارالمللی، وام های غیر قرضی) سرما استفاده از منابع و ابزارهای مالی نوین از قبیل فاینانس، یوزانس، خطوط اعتباری، وام های بین -

 اوراق مشارکت، صکوک اسلامی با رعایت قوانین و مقررات مربوط.

 سرمایهنگاههای بق ها و بهره برداری از ظرفیت های موسسات پولی، مالی و اعتباری مجاز، صندوق توسعه سرمایه گذاری، شرکت های سهام پروژه، بیمه ها، صندو -

 گذاری مورد تایید سازمان بورس و اوراق بهادار در جهت توسعه اقتصاد شهر.
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 8از  7صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 معاونت اداری و مالی

 

 برنامه ریزی و اتخاذ تدابیر برای توسعه منابع درآمدی سازمان -

 ت بودجه مصوب نظارت بر انجام تعهدات مالی در حدود اعتبارا -

 سازمانجه عملیات دتنظیم  برنامه و بو -

 تهیه گزارشهای مالی و تفریغ بودجه و ترازنامه سالانه سازمان -

 نگهداری حسابها و هزینه و نظارت در ممیزی و رسیدگی به لیستها و اسناد هزینه -

  سازماننظارت در حفظ و نگهداری كلیه اموال و دارائیهای  -

 بانکی  ات تراز آزمایشی ماهیانه، گزارشات اعتبار عمرانی، صورت مغایر شاملالی تنظیم گزارشات مو تهیه -

 تامین خدمات پشتیبانی و تداركات سازمان -

 برنامه ریزی و تامین خدمات اداری، منابع انسانی، امور تشکیلات و فرایندهای كاری سازمان -

 ن برنامه ریزی و اجرای دوره های آموزشی مورد نیاز كاركنان سازما -

 اجرای آئین نامه ها  و مقررات استخدامی ناظر بر كاركنان سازمان  -

  اجرای مقررات مربوط به بیمه و بازنشستگی و خدمات درمانی كاركنان -

 انجام امور دبیرخانه و مدیریت حفظ و نگهداری اسناد و آرشیو سازمان  -

 طرحهای رفاهی برای كاركنان  اجرایبرنامه ریزی و  -

 سازمان ابی كاركنانارزشی انجام امور -
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 8از  8صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 سرمایه گذاریمعاونت 

 

 انجام مطالعات اقتصادی و آمایش شهری جهت تبیین مزیت های نسبی اقتصادی اولویت های سرمایه گذاری -

 الویت های سرمایه گذاریارزیابی فنی و اقتصادی طرحهای توسعه شهری و شهرداری یزد جهت تعیین  -

 د شهردارییش درآمبرنامه ریزی، هماهنگی و اتخاذ تدابیر جهت جذب سرمایه و سرمایه گذاری برای اجرای پروزه های عمرانی، توسعه اقتصادی شهر و افزا -

 داریها و طرح های توسعه شهربرنامه ریزی، هماهنگی و اتخاذ تدابیر جهت جلب مشاركت مردم شهر، اشخاص حقیقی و حقوقی در اجرای برنامه  -

 مدیریت، نظارت، ارزیابی و كنترل پروژه های مشاركتی شهرداری با سرمایه گذاری بخش خصوصی -

 شناسایی، ترغیب و ارائه بسته های تشویقی به مردم و سرمایه گذاران خارجی -
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 یزد شهرداری
 یشاورزک  های ردهفرآو و شهری مشاغل ساماندهی ساختار سازمانی سازمان

 

 تحول اداری و فناوری اطلاعاتدفتر نوسازی،
  1396ارديبهشت                                                                                                      
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 بسمه تعالی                                

 

 کشاورزی های فرآورده و شهری مشاغل ساماندهی سازمانی سازمان نمودار ساختار

 

رئیس سازمان

معاونت بهره برداری و ساماندهی مشاغل

اداره ساماندهی مشاغل

اداره میادین و بازارچه ها و 

کیوسك ها

معاونت اداری و مالی

اداره امور مالی

امور اداري

 9از 1صفحه  صفحه

  شماره

  تاریخ
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 9از 2صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار  یکشاورز یو فرآورده ها یمشاغل شهر یسامانده سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 استحوزه ری - -
     

 سازمان رئیس 1 1

 یدفترمتصدی امور  2 2     
     

 حراست کارشناس 3 3

 و پاسخگویی به شکایات عمومی روابط کارشناس 4 4     

 پیمانها و حقوقیامور  کارشناس 5 5     
     

 اطلاعات فناوری و آمار کارشناس 6 6
     

 معاونت اداری و مالی - -

  معاون 1 7     

 متصدی امور دفتری و بایگانی 2 8     
     

 اداره امور مالی - -
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 9از 3صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار  یکشاورز یو فرآورده ها یمشاغل شهر یسامانده سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام خانوادگي نام و
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

  اداره رئیس 1 9
     

 اعتبارات و بودجه کارشناس 2 10

 مالی تأمین و درآمد کارشناس 3 11     
     

 حسابدار 4 12

 کارپرداز 5 13     

 و انباردار اموالجمعدار  6 14     
     

 امور اداری - -
     

 امور اداری مسئول 1 15

 رفاهی و اداری امور کارشناس 2 16     

 امور فنی، عمرانی و تاسیسات - -     
     

 ساتیو تاس یعمران ،یفنامور مسئول 1 17
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 9از  4صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار  یکشاورز یو فرآورده ها یمشاغل شهر یسامانده سازمانسازمان تفصیلی 

ماره پست ش

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 عمران کارشناس 2 18
     

 تاسیسات کارشناس 3 19

 معاونت بهره برداری و ساماندهی مشاغل - -     
     

  نمعاو 1 20

 کشتارگاهامور  - -     

 کشتارگاه مسئول امور 1 21     
     

 کارشناس پیگیری و نظارت 2 22
     

 امور میدان مرکزی - -

 میدان مرکزیمسئول امور  1 23     

 انتظامات  امورم 2 24     
     

 کارشناس پیگیری 3 25
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 9از  5صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار  یکشاورز یو فرآورده ها یمشاغل شهر یسامانده ازمانسسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 کارشناس پیگیری 4 26
     

 هاو بازارچه ها و کیوسكاداره میادین  - -

  اداره رئیس 1 27     
     

 امور بازرسی و نظارت - -

 بازرسی و نظارت مسئول امور 1 28     

 هاکیوسک بر نظارت کارشناس 2 29     
     

 ها بازارچه بر نظارت کارشناس 3 30
     

 میادین بر نظارت کارشناس 4 31

 یفیتامور بهداشت و کنترل ک - -     

 کیفیت کنترل و بهداشت امور مسئول 1 32     
     

 کیفیت کنترل کارشناس 2 33
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 9از  6صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار  یکشاورز یو فرآورده ها یمشاغل شهر یسامانده سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 ي سازمانيمتصديان پست ها-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 بهداشت کارشناس 3 34
     

 اداره ساماندهی مشاغل - -

  اداره رئیس 1 35     
     

 املاک کارشناس 2 36

 یحقوق کارشناس 3 37     

 صنوف انتقال کارشناس 4 38     
     

 مشاغل ساماندهی و هماهنگی ناسکارش 5 39
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 9از  7صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 وظایف سازمان 

 

همکاری اصناف  ازدارنده موثر بابشویقی و رهای تو استفاده از ابزا ساماندهی صنوف و مشاغل مزاحم شهری با رویکرد انتقال، جابجایی، سامان بخشی، تغییر فعالیت و نوسازی مشاغل با توجه به ویژگی های محلی -

 و اتحادیه های صنفی.

 ربط.مدیریت ایجاد، توسعه، بهره برداری و نگهداری میادین مرکزی میوه و تره بار و نظارت بر عملکرد آنها با همکاری دستگاهها و نهادهای ذی -

 کرد آنها.ی ثابت و محله ای عرضه محصولات و فرآورده های کشاورزی، دامی، طیور و آبزیان و نظارت بر عملتوسعه، بهره برداری و نگهداری میدان ها و بازارها مدیریت ایجاد، -

و ارجاع به کمیسیون یه شهرداری تشکیل پرونده، رسیدگی به اعتراض صاحبان مشاغل به نظر انجام وظایف دبیرخانه ساماندهی مشاغل، صنوف و فعالیت های شهری از قبیل نظارت بر فعالیت عوامل اجرایی، -

 مربوطه.

 مدیریت تهیه و اجرای طرح های موضوعی و موضعی ساماندهی مشاغل شهری در چارچوب طرح  های جامع و تفصیلی شهری. -

ان و نظارت امی، طیور و آبزیشاورزی، دصولات و فرآورده های کمحمدیریت ایجاد و توسعه تاسیسات و صنایع تبدیلی و تکمیلی لازم بمنظور نگهداری، ذخیره سازی، درجه بندی، بسته بندی و فرآوری یا توزیع  -

 بر آنها.

 دوم. لاهای دستندگان و اهدا کنندگان کامدیریت ایجاد و بهره برداری از بازارچه های محلی موقت برای عرضه تولیدات و محصولات صاحبان مشاغل خانگی، ساماندهی دستفروشان و فروش -

 یل استفاده شهروندان از مهارت های فنی و تخصصی کارگران موقت و فصلی دارای مجوز از مراجع ذیصلاح.اتخاذ تمهیدات لازم برای تسه -

 ایجاد سامانه آمار، اطلاعات و پایش مربوط به میادین و بازارهای میوه و تره بار و ارتباط با مراکز ذیربط. -

 ر حوزه فعالیت.رعایت استانداردها، ضوابط و مقررات ایمنی، بهداشت و محیط زیست د  -

 هرداری به آنها.شت مالکیت ذاری مدیریت واحدهای تحتوسعه و استفاده از ظریفیت واقفین، خیرین، تشکل های تخصصی و حرفه ای، شرکت های تعاونی و خصوصی با رویکرد خرید خدمات، مشارکت و واگ  -

م در ایام و مناسبتهای خاص با همکاری های دام کشور و ایجاد مراکز موقت عرضه بهداشتی دا مه جامع ساماندهی بهداشتی کشتارگاهتعیین تکلیف و ساماندهی کشتارگاههای تحت مالکیت شهرداری بر اساس برنا  -

 دستگاهها و نهادهای ذیربط.

لب مشارکتهای جزم بمنظور و فرآورده های کشاورزی و بسترسازی لاآموزش شهروندی و ارتقاء آگاهی های عمومی در زمینه ساماندهی مشاغل شهری، اصلاح الگوهای خرید، نگهداری و مصرف محصولات   -

 عمومی با استفاده از ظرفیت شورای اسلامی شهر.

هاء تمام شده بی  با اخذ تعرفه اورزت کشساماندهی مشاغل و محصولاارائه خدمات و مشاوره تخصصی به سایر شهرداریها، دهیاریها، شهروندان، ارگانها، سازمانها، نهادها، نیروهای نظامی و انتظامی در خصوص   -

 خدمات.  
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 9از  8صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 معاونت اداری و مالی

 

 برنامه ریزی و اتخاذ تدابیر برای توسعه منابع درآمدی سازمان -

 سازمانارت بر اعتبارات هزینه شده و نگهداری حساب هزینه ها و همچنین نظ سازماننظارت بر كلیه هزینه ها و معاملات  -

 نظارت بر انجام تعهدات مالی در حدود اعتبارات بودجه مصوب  -

 سازمانجه عملیات دتنظیم  برنامه و بو -

 تهیه گزارشهای مالی و تفریغ بودجه و ترازنامه سالانه سازمان -

 نگهداری حسابها و هزینه و نظارت در ممیزی و رسیدگی به لیستها و اسناد هزینه -

  سازماننظارت در حفظ و نگهداری كلیه اموال و دارائیهای  -

 بانکی  ات تراز آزمایشی ماهیانه، گزارشات اعتبار عمرانی، صورت مغایر شاملتنظیم گزارشات مالی و تهیه -

 انجام تعهدات مالی در حدود و اعتبارات بودجه مصوبات طبق مقررات و آیین نامه ها و دستورالعملهای مالی -

 رایه خدمات پشتیبانی و تداركات سازمانتامین و ا -

 برنامه ریزی و تامین خدمات اداری و منابع انسانی سازمان -

 برنامه ریزی و اجرای دوره های آموزشی مورد نیاز كاركنان سازمان  -

 اجرای آئین نامه ها  و مقررات استخدامی ناظر بر كاركنان سازمان  -

  خدمات درمانی كاركناناجرای مقررات مربوط به بیمه و بازنشستگی و  -

  سازمانحفظ و نگهداری اسناد و مدارک مدیریت امور دبیرخانه و  -

 طرحهای رفاهی برای كاركنان  اجرایبرنامه ریزی و  -

 سازمان ارزشیابی كاركنان انجام امور -

 زمانبرنامه ریزی و اتخاذ تدابیر جهت حفظ و نگهداری و توسعه اماكن، ساختمان ها و تاسیسات تحت نظارت سا -
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 9از  9صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 معاونت بهره برداری و ساماندهی مشاغل

 

 ی و نظارت بر مشاغل و صنوف الاینده شهرسامانده ،یزیبرنامه ر -

 میادین میوه و تره بار شهرو نظارت بر  ساماندهی ،یزیبرنامه ر -

 یزد عماری شهرداریسازی و ماسازی در سطح شهر برای اسکان مناسب مشاغل، صنوف و میادین میوه و تره بار با هماهنگی معاونت شهربرنامه ریزی و اتخاذ تدابیر بمنظور فض -

 مدیریت میدان مركزی میوه و تره بار شهر یزد -

 نظارت بر بهداشت محیط و كنترل كیفیت میادین، بازارچه ها، مشاغل و كیوسک های شهر یزد -
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  یزد رداریشه 
 شهری سبز فضای و منظر سیما، سازمان سازمانی ساختار

 
 تعاتحول اداری و فناوری اطلاازی،دفتر نوس

 1496ارديبهشت                                                                       



 

 

ه 
ح

صف
19

5
 

 
 بسمه تعالی                                         

 شهری سبز فضای و منظر سیما، سازمان یسازمان نمودار

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

رئیس سازمان

معاونت سیما و منظر و زیبا سازی

اداره سیما و منظر شهری 

یاداره تابلوها و تبلیغات محیط

معاونت فضای سبز

امور تاسيسات

اداره فضای سبز

معاونت اداری و مالی

اداره امور مالی

امور اداري

 14از  1صفحه  صفحه

  شماره

  تاریخ



 

 

ه 
ح

صف
19

6
 

 14از  2صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یسبز شهر یمنظر و فضا ما،یس سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 امياستخد

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 حوزه ریاست - -
     

 رئیس سازمان 1 1

 مسئول دفتر 2 2     
     

 کارشناس روابط عمومی 3 3

 کارشناس حقوقی و قراردادها 4 4     

 کارشناس حراست 5 5     
     

 7مسئول امور کمیسیون ماده  6 6
     

 ی اطلاعاتکارشناس آمار و فنآور 7 7

 معاونت اداری و مالی - -     

 معاون  1 8     
     

 مسئول دفتر 2 9
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 14از  3صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یسبز شهر یمنظر و فضا ما،یس سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 م و نام خانوادگينا
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 اداره امورمالی - -
     

  رئیس اداره 1 10

 کارشناس امور مالی  2 11     
     

 کارشناس بودجه و اعتبارات 3 12

 جمعدار اموال و انباردار 4 13     

 کارپرداز 5 14     
     

 امور درآمد - -
     

 مسئول امور درآمد 1 15

 کارشناس درآمد 2 16     

 کارشناس درآمد 3 17     
     

 امور اداری - -
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 14از  4صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یسبز شهر یمنظر و فضا ما،یس سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 هاي سازماني متصديان پست-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 مسئول امور اداری 1 18
     

 کارشناس امور اداری 2 19

 متصدی دبیرخانه و  بایگانی 3 20     
     

 کاردان امور نقلیه  4 21

 معاونت فضای سبز - -     

 معاون  1 22     
     

 متصدی امور دفتری 2 23
     

 کارشناس توسعه جنگل ها 3 24

 کارشناس تولیدات گیاهی 4 25     

 امور تاسیسات - -     
     

 ساتیتاسمسئول امور 1 26
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 14از  5صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یسبز شهر یمنظر و فضا ما،یس سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 زمانيسا
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 کاردان تاسیسات 2 27
     

 کاردان تاسیسات 3 28

 کاردان تاسیسات 4 29     
     

 کاردان تاسیسات 5 30

 ی سبزاداره  فضا - -     

 رئیس اداره  1 31     
     

 امور  فضای سبز و پارك ها منطقه یك - -
     

 مسئول امور  فضای سبز و پارک ها منطقه یک 1 32
     

 کارشناس فضای سبز 2 33

 کارشناس پارک ها 3 34     

 امور  فضای سبز و پارك ها منطقه دو - -     
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 14از  6صفحه 

  شماره :

 : تاريخ

 یزد  یشهردار یسبز شهر یمنظر و فضا ما،یس سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 دو مسئول امور  فضای سبز و پارک ها منطقه 1 35
     

 کارشناس فضای سبز 2 36
     

 کارشناس پارک ها 3 37
     

 امور  فضای سبز و پارك ها منطقه سه - -
     

 مسئول امور  فضای سبز و پارک ها منطقه سه 1 38

 کارشناس فضای سبز 2 39     
     

 کارشناس پارک ها 3 40

 امور  فضای سبز و پارك ها منطقه چهار - -     

 مسئول امور  فضای سبز و پارک ها منطقه چهار 1 41     

 کارشناس فضای سبز 2 42     
     

 کارشناس پارک ها 3 43
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 14از  7صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یسبز شهر یمنظر و فضا ما،یس سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 تصديان پست هاي سازمانيم-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 بافت تاریخی امور  فضای سبز و پارك ها منطقه  - -
     

 بافت تاریخیمسئول امور  فضای سبز و پارک ها منطقه  1 44
     

 کارشناس فضای سبز 2 45
     

 رک هاکارشناس پا 3 46
     

 معاونت سیما و منظر و زیبا سازی - -
     

 معاون  1 47
     

 متصدی امور دفتری 2 48

 اداره سیما و منظر شهری - -     
     

 رئیس اداره  1 49

 کارشناس طراحی منظر  2 50     
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 14از  8صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یسبز شهر یامنظر و فض ما،یس سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 کارشناس هنر  3 51
     

 یمبلمان شهرکارشناس  4 52
     

 کارشناس معماری 5 53
     

 کارشناس عمران 6 54
     

 کارشناس امور نورپردازی و روشنایی 7 55
     

 کاردان برق 8 56
     

 کاردان برق 9 57
     

 کاردان برق 10 58

      اداره تابلوها و تبلیغات محیطی - -     

 رئیس اداره  1 59

 کارشناس تابلوهای واحدهای تجاری 2 60     
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 14از  9صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یسبز شهر یمنظر و فضا ما،یس سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 حدهای تجاریکارشناس تابلوهای وا 3 61
     

 کارشناس بیلبوردهای تبلیغاتی 4 62
     

 کارشناس بیلبوردهای تبلیغاتی 5 63
     

 کارشناس بررسی طرح های تبلیغاتی 6 64
     

 کارشناس نام گذاری معابر 7 65
     

 کارشناس نام گذاری معابر 8 66
     

 کارشناس جانمایی فضای تبلیغات شهری  9 67
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 14از  10صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 وظایف سازمان

برنامه  وتفصیلی  های مصوب جامع وهای مطالعاتی موضعی و موضوعی فضای سبز و باز، نما و منظر شهری مبتنی بر طرحمدیریت تهیه، تدوین و اجرای طرح -

 رویکرد شهر پایدار. تقاء کیفیت محیطی باعملیاتی توسعه شهر و شهرداری و اسناد ار-راهبردی

طوح مختلف ومی در سمدیریت توسعه متوازن کمی و کیفی فضای سبز و منظرشهری از نظر اکولوژیکی، زیست محیطی، گردشگری، اجتماعی، اقتصادی و فرهنگ عم -

 عملکردی و در نظر گرفتن نیازهای کلیه اقشار جامعه.

 اهنگ منظرشهری.برنامه ریزی و مدیریت یکپارچه و هم -

 هری یباسازی شزاحجام و مجسمه های شهری، مبلمان، آب نماها، نورپردازی فضاهای شهری در  گرافیک محیطی،استفاده از انواع هنرهای شهری اعم از  -

 صدور مجوز و نظارت بر طراحی و نصب هر گونه تابلو تجاری، تبلیغاتی، مشاغل و نظایر آن. -

 ی و موضوعی روشنایی و نورپردازی فضاها و اماکن عمومی، عناصر و نمادهای شهری.های موضعمدیریت اجرای طرح -

 شناسایی مکان های غیر قابل دفاع شهری و اتخاذ تدابیر لازم برای امن کردن آنها. -

 مدیریت طراحی، احداث، توسعه و تجهیز، باز پیرایی و نگهداری فضاهای سبز شهری عمومی. -

 ، شهربازی ها، باغ وحش، پارک طبیعت، پارک بانوان و نظایر آن.مدیریت توسعه فضاهای تفریحی -

 های فضای سبز شهری عمومی واقع در حریم شهرها با تاکید بر کمربند فضای سبز.مدیریت اجرای طرح -

 ایجاد سامانه اطلاعات، پایش و ارزیابی فضاهای سبز شهری. -

 کارهای حمایتی از مالکین آنها.محدوده و حریم شهرها و اتخاذ راهشناسایی، ثبت اطلاعات و جلوگیری از تخریب باغات واقع در  -

نی ظایر آن( مبتمودی و نعهای نوین برای توسعه و نگهداری فضای سبز شهری )پشت بامهای سبز، فضاهای سبز های جدید و تکنولوژیشناسایی و استفاده از ظرفیت -

 بر مطالعات کاربردی متناسب با شرایط و ویژگیهای محلی.

 ی.یهای محلحفظ، احیاء و ایجاد باغ های عمومی شهری با استفاده از دانش بومی و الگوهای سنتی و محلی باغ ایرانی متناسب با شرایط و ویژگ -

 شناسایی، تنوع بخشی و بهبود زیستگاه های حیات وحش بومی واقع در فضای سبز شهری عمومی نظیر پرندگان. -

 

  



 

 

ه 
ح

صف
20

5
 

 14از  11صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 وظایف سازمان

فضای سبز  نطقه در سطوحما شرایط های گیاهی زینتی و غیرزینتی با نیاز آبی و هزینه نگهداری پایین و سازگار ببررسی، شناسایی، مدیریت تولید و استفاده از گونه -

 .شهری با رعایت اصول فنی طراحی کاشت و با تاکید بر توسعه احجام سبز

ی فضتای ستبز مستتقل آبرستان شناسایی و استفاده بهینه از منابع آبی پایدار با اولویت استفاده از پساب تاسیسات تصفیه فاضلاب و سایر آبهای نامتعارف، ایجاد شبکه -

 های آبیاری سنتی و جایگزینی با روشهای نوین آبیاری.شهری عمومی از آب شرب شهری و اصلاح روش

 های فضای سبز شهری عمومی.ینه از منابع خاک با بکارگیری روشهای اصلاح و تقویت خاک در عرصهحفاظت و استفاده به -

 رعایت استانداردها، ضوابط و مقررات ایمنی، بهداشت و محیط زیست در حوزه فعالیت. -

 برداری از سرویس های بهداشتی عمومی.مدیریت ایجاد و بهره -

ظرفیتت شتورای  های عمومی با استفاده ازدر زمینه فضای سبز و منظر شهری و بسترسازی لازم بمنظور جلب مشارکت های عمومیآموزش شهروندی و ارتقاء آگاهی -

 اسلامی شهر.

اری و ، نگهتدطراحتی، ایجتاد ارائه خدمات و مشاوره تخصصی به سایر شهرداریها، دهیاریها، شهروندان، ارگانها، سازمانها، نهادها، نیروهای نظامی و انتظامی در خصوص -

 برداری از فضای سبز با اخذ تعرفه بهاء تمام شده خدمات.بهره

مدیریت  واگذاری وای، شرکت های تعاونی و خصوصی با رویکرد خرید خدمات، مشارکت های تخصصی و حرفهتوسعه و استفاده از ظرفیت واقفین، خیرین، تشکل -

 واحدهای تحت مالکیت شهرداری به آنها.
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 14از   12صفحه 

  ماره :ش

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 معاونت اداری و مالی

 

 برنامه ریزی و اتخاذ تدابیر برای توسعه منابع درآمدی سازمان -

 سازمانو نگهداری حساب هزینه ها و همچنین نظارت بر اعتبارات هزینه شده  سازماننظارت بر كلیه هزینه ها و معاملات  -

 ی در حدود اعتبارات بودجه مصوب نظارت بر انجام تعهدات مال -

  سازمانتنظیم  بودجه سالانه  -

 تهیه گزارشهای مالی و تفریغ بودجه و ترازنامه سالانه سازمان -

 نگهداری حسابها و هزینه و نظارت در ممیزی و رسیدگی به لیستها و اسناد هزینه -

  سازماننظارت در حفظ و نگهداری كلیه اموال و دارائیهای  -

 بانکی  ات تراز آزمایشی ماهیانه، گزارشات اعتبار عمرانی، صورت مغایر شاملگزارشات مالی تنظیم و تهیه -

 انجام تعهدات مالی در حدود و اعتبارات بودجه مصوبات طبق مقررات و آیین نامه ها و دستورالعملهای مالی -

 تامین و ارایه خدمات پشتیبانی و تداركات سازمان -

 ری و منابع انسانی سازمانبرنامه ریزی و تامین خدمات ادا -

 برنامه ریزی و اجرای دوره های آموزشی مورد نیاز كاركنان سازمان  -

 اجرای آئین نامه ها  و مقررات استخدامی ناظر بر كاركنان سازمان  -

  اجرای مقررات مربوط به بیمه و بازنشستگی و خدمات درمانی كاركنان -

  سازمانمدارک  حفظ و نگهداری اسناد ومدیریت امور دبیرخانه و  -

 طرحهای رفاهی برای كاركنان  اجرایبرنامه ریزی و  -

 سازمان امور ارزشیابی كاركنانانجام  -
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 14از  13صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 فضای سبز معاونت 

 

 برنامه ریزی، نظارت و اقدام  در جهت توسعه و نگهداری بوستان ها و فضای سبز شهری -

 نجام تحقیقات و اقدام در جهت كاشت و نگهداری گونه های مناسب گل و گیاه سازگار با شرایط اقلیمی منطقها -

 برنامه ریزی و نظارت بر تامین و نگهداری تاسیسات مناسب  برقی و مکانیکی لازم برای توسعه و نگهداری پاركها و فضای سبز شهر -

 و بهسازی فضای سبزنظارت بر حسن  انجام كارپیمانکاران نگهداری  -

 برنامه ریزی و اقدام در جهت نصب و بهره برداری سیستم آبیاری مناسب و بهینه در بخش پاركها و فضای سبز شهری -

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ه 
ح

صف
20

8
 

 14از  14صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 سیما، منظر و زیبا سازی معاونت 

 

 ا لحاظ قراردادن هویت و معماری تاریخی و بومی با همکاری معاونت شهرسازی و معماری شهرداری یزد و طراحی الگوهای زیباسازی شهر ب مطالعه -

 برنامه ریزی و اجرای المان های شهری، طرح های زیباسازی و نورپردازی و نظارت بر حفظ  و نگهداری آنها -

 طراحی واجرای روشنایی وساماندهی آن درمیادین و پاركها و نظارت برآن -

 ی و اجرای فواره ها، آب نماها و نور پردازی اماكن عمومی شهر و نظارت بر آن درجهت زیباسازی فضاها.طراح -

 ها تهیه و تدوین دستورالعملهای لازم جهت رنگ آمیزی، الصاق آگهی، روشنایی، پاكسازی و شستشو و پلاک كوبی -

  شهری تابلوهای و تبلیغات اجرای و نحوه در هماهنگی و نظم ایجاد- -

 شهر میاسلا شورای تصویب با آن اجرای بر نظارت و شهر سطح در...  و نویسی پارچه پلاست، كارتن و پوستر نصب دیوارنویسی، از اعم محیطی، تبلیغات به مربوط مقررات و نامه آئین تهیه -

 ...  و تجاری ، پزشکی از اعم شهری تابلوهای ساماندهی -

  ذیربط مقررات و ضوابط رعایت با شهر سطح در تبلیغاتی های اكتم و ها پانل تابلوها، نصب و تهیه طراحی، -

 مصوبه اخذ از پس آن اجرای و و شهری حوزه در ها¬كوچه خیابانها، میادین، معابر، نامگذاری نامهآئین تدوین -

  شهر سطح در واقع معابر و منازل اماكن، كوبی پلاک- -
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 یزد شهرداری
 هریش  فضاهای بازآفرينی و عمران سازمانی سازمان ساختار

 

   تحول اداری و فناوری اطلاعاتدفتر نوسازی،
 1396ارديبهشت                             
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 بسمه تعالی                                             

 شهری فضاهای ازآفرینیب و عمران سازمانی سازمان نمودار                    

 
 

 

رئیس سازمان

معاونت فنی و مهندسی

اداره مصالح و ماشین آلات

اداره فنی واجرایی  

ودهاداره بهسازی و نوسازی بافت تاریخی و فرس

معاونت اداری و مالی

اداره امور مالی

امور اداري

 12از  1صفحه  صفحه

  شماره

  تاریخ
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 12از  2صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد   یشهردار یشهر یفضاها ینیسازمان عمران و بازآفرسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 صيليتح

تاريخ 

 انتصاب

 حوزه ریاست - -
     

 رئیس سازمان  1 1

 مسئول دفتر 2 2     
     

 کارشناس حقوقی  3 3

 و املاککارشناس حقوقی  4 4     

 کارشناس تامین منابع و فاینانس 5 5     
     

 کارشناس حراست 6 6
     

 کارشناس آمار و فناوری اطلاعات 7 7

 هداشت و ایمنی محیطب کارشناس 8 8     

 معاونت اداری و مالی   - -     
     

 معاون  1 9
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 12از  3صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد   یشهردار یشهر یفضاها ینیسازمان عمران و بازآفرسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام خانوادگينام و 
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 اداره امور مالی - -
     

 رئیس اداره 1 10

 امور حسابداری - -     
     

 مسئول امور حسابداری  1 11

 مالیامور کارشناس  2 12     

 یامور مال کارشناس 3 13     
     

  یامور مال کارشناس  4 14
     

  یامور مال کارشناس  5 15

 کارشناس درآمد 6 16     

     
 کارشناس بودجه و اعتبارات  7 17
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 12از  4صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد   یشهردار یشهر یفضاها ینیسازمان عمران و بازآفرسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 ي سازمانيمتصديان پست ها-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 جمعدار اموال و انباردار 8 18
     

 امور کارپردازی - -
     

 مسئول امور کارپردازی 1 19

 کارپرداز 2 20     
     

 کارپرداز 3 21

 امور اداری - -     

 داری مسئول امور ا 1 22     
     

 کارشناس دبیرخانه و اسناد 2 23
     

 امور خدمات موتوری - -

     

 مسئول خدمات موتوری 1 24

 مهندسی معاونت فنی و - -     
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 12از  5صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد   یشهردار یشهر یفضاها ینیسازمان عمران و بازآفرسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  يفرد

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 معاون  1 25
     

 اداره بهسازی و نوسازی بافت تاریخی و فرسوده - -
     

 رئیس اداره  1 26
     

 کارشناس شهرسازی 2 27

 کارشناس عمران 3 28     
     

 کارشناس عمران 4 29

 کارشناس عمران 5 30     

 کارشناس مرمت و احیای بافت های تاریخی  6 31     
     

 کارشناس مرمت و احیای بافت های تاریخی 7 32
     

 کارشناس معماری  8 33

 اداره فنی واجرایی   - -     
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 12از  6صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد   یشهردار یشهر یفضاها ینیسازمان عمران و بازآفرزمان تفصیلی سا

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 رئیس اداره  1 34
     

 کارشناس عمران  2 35
     

 کارشناس عمران 3 36

 کارشناس عمران 4 37     
     

 کارشناس عمران 5 38

 و رسیدگی پیمان امور نظارت فنی - -     

 مانیپ یدگیو رس ینظارت فنامور  مسئول 1 39     
     

 کارشناس عمران  2 40
     

 کارشناس عمران  3 41

 کارشناس معماری  4 42     
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 12ز ا 7صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد   یشهردار یشهر یفضاها ینیسازمان عمران و بازآفرسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 کارشناس برق 5 43
     

 کارشناس تأسیسات  6 44
     

 کارشناس کنترل پروژه   7 45

 امور نقشه برداری - -     
     

 مسئول امور نقشه برداری  1 46

 کارشناس نقشه برداری 2 47     

 کارشناس نقشه برداری 3 48     
     

 GISکارشناس  4 49
     

 کاردان نقشه برداری  5 50

     
 نقشه برداریکاردان  6 51
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 12از  8صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد   یشهردار یشهر یفضاها ینیسازمان عمران و بازآفرسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

اريخ ت

 انتصاب

 اداره مصالح و ماشین آلات - -
     

 رئیس اداره  1 52
     

 امور مصالح عمرانی و آسفالت - -
     

 مسئول امور مصالح عمرانی و آسفالت 1 53
     

 کارشناس مصالح   2 54
     

 کارشناس عمران 3 55
     

 کارشناس معدن ) آسفالت( 4 56
     

 شگاهکارشناس آزمای 5 57

     

 امور ماشین آلات - -

 مسئول امور ماشین آلات 1 58     
     

 کارشناس باسکول و ماشین آلات 2 59
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 12از  9صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد   یشهردار یشهر یفضاها ینیسازمان عمران و بازآفرسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-اتتوضيح

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 کارشناس مکانیک تأسیسات 3 60
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 12از  10صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 وظایف سازمان

 

 و موضعی بازآفرینی فضاهای شهری مبتنی بر طرح های جامع و تفصیلی ازقبیل:مدیریت تهیه و اجرای طرح های موضوعی  -

o  فرهنگی شهرها؛ -های تاریخی های کالبدی، اجتماعی، اقتصادی و محیطی اماکن و محدودهها و قابلیتگیری از ظرفیتحفظ، تقویت و بهره 

o  بهسازی و نوسازی بافت های فرسوده شهری؛ 

o  ای و اقشار کم درآمد؛ هی سکونتگاههای غیررسمی و محله های حاشیهسازی و ساماندتوانمند 

o ساماندهی بافت های ناکارآمد روستایی الحاقی به شهر؛ 

o ساماندهی اراضی ناکارآمد، ناهمگون و متخلخل واقع در محدوده شهر؛ 

 مدیریت اجرای پروژه های محرک توسعه بافت و تاسیسات عمومی مورد نیاز آن. -

 و تولید مسکن اجتماعی متناسب با هویت شهری در محدوده و محله های هدف. حمایت از ساخت -

 های هدف ها و محلههای احیاء، بهسازی و نوسازی محدودهها و برنامهطراحی و اجرای برنامه های انگیزشی مالی برای تحقق و اجرای طرح -

از  ه ای بتا استتفادهتخصصی و حرفه ای، جلب همکاری اجتماعات محلی و توسعه تعاونیهای محلتهای استفاده از ظرفیت سازمانهای مردم نهاد، خیرین، واقفین و تشکل -

 های بازآفرینی فضاهای شهری.ها و برنامهظرفیت شوراهای اسلامی شهر در جهت تحقق و اجرای طرح

 ت برعملکرد آنها.راه اندازی و تسهیل فعالیت دفاتر خدمات نوسازی و سایر نهادهای تسهیل گر توسعه محلی و نظار -

 برداری از ابنیه و بافت های تاریخی شهر و حفظ و احیاء منظر تاریخی با هماهنگی سازمانهای ذیربط.نگهداری و بهره -

 مدیریت تهیه و اجرای طرح های جلب مشارکت شهروندان در اجرای برنامه های بازآفرینی فضاهای شهری. -

 های بازآفرینی و عمرانی شهر.ایجاد سامانه اطلاعات، پایش و ارزیابی طرح  -

 مدیریت اجرای طرح ها و پروژه های عمرانی و احداث ساختمانها و تاسیسات عمومی مورد نیاز شهر. -

 های قانونی شوراهای اسلامی شهر.های اجرایی ذیربط در بازآفرینی فضاهای شهری با استفاده از ظرفیتمدیریت هماهنگی و همکاری بین دستگاه -

    های تامین منابع مالی نوین برای توسعه فعالیت های سازمان.یوهاستفاده از ش
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 12از  11صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 معاونت اداری و مالی

 

 برنامه ریزی و اتخاذ تدابیر برای توسعه منابع درآمدی سازمان -

  نظارت بر انجام تعهدات مالی در حدود اعتبارات بودجه مصوب -

 سازمانجه عملیات دتنظیم  برنامه و بو -

 تهیه گزارشهای مالی و تفریغ بودجه و ترازنامه سالانه سازمان -

 نگهداری حسابها و هزینه و نظارت در ممیزی و رسیدگی به لیستها و اسناد هزینه -

  سازماننظارت در حفظ و نگهداری كلیه اموال و دارائیهای  -

 بانکی  ات ز آزمایشی ماهیانه، گزارشات اعتبار عمرانی، صورت مغایرترا شاملتنظیم گزارشات مالی و تهیه -

 تامین خدمات پشتیبانی و تداركات سازمان -

 برنامه ریزی و تامین خدمات اداری، منابع انسانی، امور تشکیلات و فرایندهای كاری سازمان -

 برنامه ریزی و اجرای دوره های آموزشی مورد نیاز كاركنان سازمان  -

 ن نامه ها  و مقررات استخدامی ناظر بر كاركنان سازمان اجرای آئی -

  اجرای مقررات مربوط به بیمه و بازنشستگی و خدمات درمانی كاركنان -

 انجام امور دبیرخانه و مدیریت حفظ و نگهداری اسناد و آرشیو سازمان  -

 طرحهای رفاهی برای كاركنان  اجرایبرنامه ریزی و  -

 سازمان امور ارزشیابی كاركنان انجام -
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 12از  12صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 فنی و مهندسیمعاونت 

 

 برنامه ریزی و  تهیه نقشه های فنی و معماری پروژه های عمرانی مورد نیاز شهرداری با همکاری مهندسین مشاورین   -

 هری و نوسازی بافت های فرسوده مورد نیاز شهرداری ی شبهسازدر زمینه  یشهردار ازیمورد نمطالعه و تهیه نقشه های  -

 تهیه طرحهای مربوط به امور فنی و ساختمانی و زیرسازی   -

  برنامه ریزی و ارائه طرحهای مربوط به پروژه های ساختمانی -

  سازی و مرمت و تعمیر مستحدثات متعلق به شهرداریرو طرحهای خیابان سازی و پیاده  تهیه -

 انی مورد نیاز شهرداری بر اساس سیاستها و اولویت های تعیین شده معاونت زیربنایی و حمل و نقل اجرای طرح های عمر -

 نظارت در هنگام تحویل پروژه زمین به پیمانکار نظارت بر كار پیمانکاران و كنترل ورسیدگی به امور پیمان، صورت وضعیت و   -

 .ر امانی و عمرانیهای اجرایی خیابانها و انجام امو اجرای طرحها و پروفیل -

 نگهداری و نوسازی مستحدثات و همچنین انجام تعمیرات ساختمانها و مستحدثات و تاسیسات متعلق به شهرداری -

 تامین و تولید آسفالت و  مواد و مصالح مورد نیز پروژه های عمرانی سازمان -

  شده و بررسی صورت وضعیتها پیمانکاران با توجه به نقشه ها و مشخصات فنی دادهبر عملیات نظارت و كنترل  -

  سازی و مرمت و تعمیر مستحدثات متعلق به شهرداریرو اجرای طرحهای خیابان سازی و پیاده  -

  اقدام در تدوین برنامه زمانبندی پروژه ها و نظارت آنها بر اساس برنامه ها و ارائه گزارش به واحدهای ذیربط  -

 موقت و تحویل قطعی پروژه ها و تعمیر و نگهداری از پروژه های عمرانیبرنامه ریزی و هماهنگی در كمیسیونهای تحویل  -
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 یزد شهرداری
 ارتباطات و اطلاعات فناوری سازمانی سازمان ساختار

 
 تتحول اداری و فناوری اطلاعادفتر نوسازی،

 1396ارديبهشت                          
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 بسمه تعالی                            

 شهرداری یزد ارتباطات و اطلاعات فناوری سازمانی سازمان نمودار

 
 
 

 

رئیس سازمان

معاونت فنی و اجرایی

اداره نرم افزار

GISاداره آمار، کنترل پروژه و 

اداره سخت افزار، شبکه و امنیت

معاونت اداری و مالی

اداره امور مالی

امور اداري

 12از  1صفحه  صفحه

  شماره

  تاریخ
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 12از  2صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهرداراطلاعات و ارتباطات  یفناور سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 صديان پست هاي سازمانيمت-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 ریاست سازمان - -
     

 رئیس سازمان 1 1

 ی دفتر متصدی امور 2 2     
     

 کارشناس روابط عمومی 3 3

 کارشناس حقوقی و قراردادها 4 4     

 حراستکارشناس  5 5     
     

 معاونت اداری و مالی - -
     

  معاون 1 6

 اداره امورمالی - -     
     

  رئیس اداره 1 7
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 12از  3صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهرداراطلاعات و ارتباطات  یفناور سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 سازماني متصديان پست هاي-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 کارشناس امورمالی 2 8
     

 کارشناس بودجه و اعتبارات 3 9
     

 کارشناس درآمد 4 10

 انباردار جمعدار اموال و 5 11     
     

 کارپرداز 6 12

 امور اداری - -     
     

 یادار ول امورمسئ 1 13
     

 کارشناس امور اداری 2 14

 معاونت فنی و اجرایی - -     

 معاون 1 15     
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 12از  4صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهرداراطلاعات و ارتباطات  یفناور سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 اي سازمانيمتصديان پست ه-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 GISو  کنترل پروژه ،اداره آمار - -
     

  رئیس اداره 1 16

 امور طرح و برنامه - -     
     

 طرح و برنامهمسئول امور  1 17

 کارشناس برنامه ریزی وکنترل پروژه 2 18     

 کارشناس سیستم ها و تشکیلات 3 19     
     

 امور آمار و مهندسی اطلاعات - -
     

 اطلاعات یآمار و مهندسمسئول امور 1 20

 کارشناس داده آمایی و مهندسی اطلاعات 2 21     

 کارشناس آمار و داده کاوی 3 22     
     

 امور تولید داده های مکانی - -
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 12از  5صفحه 

  : شماره

 تاريخ :

 یزد  یشهرداراطلاعات و ارتباطات  یفناور سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 ینمکا یداده ها دیتولمسئول امور 1 23
     

 GISکارشناس نقشه برداری و  2 24

 GISکارشناس نقشه برداری و  3 25     
     

 کارشناس شهرسازی 4 26
     

 کارشناس شهرسازی 5 27
     

 اداره نرم افزار - -

  رئیس اداره 1 28     

 امور امکان سنجی،تحلیل و نظارت - -     
     

 و نظارت لی،تحلیامکان سنج مسئول امور 1 29
     

 کارشناس تحلیل گر سیستم 2 30

 کارشناس معماری پایگاه داده 3 31     
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 12از  6صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهرداراطلاعات و ارتباطات  یفناور سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 يمتصديان پست هاي سازمان-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 کارشناس تحلیل گر سیستم 4 32
     

 توسعه امور برنامه نویسی و - -
     

 برنامه نویسی و توسعه مسئول امور 1 33
     

 کارشناس نرم افزار 2 34

 کارشناس پایگاه داده ها 3 35     
     

  کارشناس امنیت اطلاعات 4 36

 کارشناس نرم افزار 5 37     

 امور پشتیبانی نرم افزار - -     
     

 نرم افزار یبانیپشتمسئول امور 1 38
     

 کارشناس نرم افزار 2 39

 کارشناس نرم افزار 3 40     
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 12از  7صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردارات و ارتباطات اطلاع یفناور سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 کارشناس نرم افزار 4 41
     

 کارشناس نرم افزار 5 42
     

 ارکارشناس نرم افز 1 43
     

 امنیت اداره سخت افزار، شبکه و - -

  رئیس اداره 1 44     
     

 امور زیر ساخت - -

 ساخت ریز مسئول امور 1 45     

 کارشناس شبکه وارتباطات 2 46     
     

 کارشناس مرکز داده 3 47
     

 شبکه و سخت افزار امور پشتیبانی - -

 شبکه و سخت افزار یبانیپشت مسئول امور 1 48     
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 12از  8صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهرداراطلاعات و ارتباطات  یفناور سازمانسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

ريخ تا

 انتصاب

 کارشناس سخت افزار 2 49
     

 کارشناس شبکه 3 50
     

 ونظارت ، امنیت اطلاعاتامور مانیتورینگ - -
     

 نظارت و، امنیت اطلاعات نگیتوریمان مسئول امور 1 51

 شبکهکارشناس  2 52     
     

 امنیت اطلاعاتکارشناس  3 53

 کارشناس مدیریت تغییرات 4 54     

 امور شهر هوشمند - -     
     

 شهر هوشمند مسئول امور 1 55
     

 کارشناس کارت شهروندی 2 56

 کارشناس سامانه های هوشمند 3 57     
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 12از  9صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 حوزه ریاست

 

 امع فناوری اطلاعات و ارتباطات شهرداری.روزرسانی معماری سازمانی و طرح جتهیه، اجرا و بهمدیریت -

باطات، بلیتت وری اطلاعات و ارتهای ارتباطی، مدیریت امنیت فناهای موضوعی و موضعی فناوری اطلاعات و ارتباطات از قبیل طرح ایجاد و توسعه مراکز داده و زیرساختمدیریت تهیه و اجرای طرح -

 فناوری اطلاعات و ارتباطات شهرداری. الکترونیک و رصدخانه شهری در چارچوب طرح جامع

 های نوین.وریهای استان با استفاده از فناهای ارتباطی میان شهرداری، ادارات خدمت رسان شهر و سایر شهرداریبرداری، نگهداری و توسعه زیرساختمدیریت طراحی، ایجاد، بهره -

 پسیو و اکتیو موردنیاز شهرداری.افزارهای مدیریت تأمین، نگهداری، تعمیر و پشتیبانی انواع سخت -

 بزرگ. هایداده موعهمج در روابط و معتبر الگوهای کشف منظوربه داده تحلیل پیشرفته ابزارهای از استفاده اطلاعات با اشاعه و بازیابی تحلیل، و تفسیر ارزیابی، ذخیره، آوری،جمع -

-رائه فرما، شیوه ارائه خدمات خصوص درخط  الکترونیکی و بر رسانیری برای ارائه خدمات الکترونیکی به شهروندان از طریق اطلاعهای الکترونیکی و پنجره واحد شهمدیریت طراحی و ایجاد سامانه -

 .خطالکترونیکی و بر صورتبهارائه کلیه خدمات ممکن به شهروندان  و های الکترونیکیانجام خدمات از طریق ابزارها و رسانه برای موردنیازهای استاندارد 

 های اجرایی.های اطلاعاتی دستگاههای مختلف اطلاعاتی موردنیاز مدیریت شهری با ارتباط میان بانک( و تکمیل لایهGISهای اطلاعات مکانی)اندازی و نگهداری سامانهمدیریت طراحی، ایجاد، راه -

 کاربردی  لکترونیک یکپارچه،های سازمان ااسناد، مدارک و متون فنی شهرداری و بایگانی الکترونیک و سامانههای اطلاعاتی روزرسانی پایگاه و بانکسازی، نگهداری و بهمدیریت طراحی، پیاده -

 های خرد و الکترونیک در مجموعه شهری.مدیریت تهیه و اجرای طرح پرداخت -

 .حلیلی عملکرد سازمانای گزارش توصیفی و تو انتشار دوره شهرداریهای مختلف از حوزه پشتیبانی اطلاعاتی و آماریو  تآمار و اطلاعا روزرسانیبه،  وتحلیلتجزیه،  نگهداریآوری، جمع -

 هایزیرستاخت ستازی امنیتتیمنظور مقاومافتزاری لازم بتهافزاری و نرمهای ارتباطی داخلی )اینترانتت(، تجهیتزات ستختروزرسانی زیرساخت امن شبکهسازی، نگهداری و بهمدیریت طراحی، پیاده -

 های وابسته با رعایت استانداردهای امنیتی مربوطه.و ارتباطی و تأمین دسترسی امن به شبکه ارتباطی جهانی )اینترنت( در شهرداری و سازمان عاتیاطلا

 ان.ه خدمات شایسته به شهروندبه منظور افزایش سرعت و ارایالکترونیکی در شبکه بین دستگاهی  صورتبه مجوزهای لازم اخذ و  هااستعلاممدیریت طراحی و اجرای طرح  -

  شهرداریتوسعه پرتال سازی، نگهداری و مدیریت طراحی، پیاده -

درآمتدی  حستاببهختدمت و واریتز  کنندهدرخواستت بتانکیکارتکسر وجته از  صورتبه، مصوب خدماتهای بر اساس تعرفه شهرداری هایحسابپرداخت الکترونیکی به مدیریت طراحی و اجرای  -

 .برخط صورتبهفروش،  هایپایانه، شبکه شتاب و شهرداریجایگاه اینترنتی  ازجملههای مختلف کانال از شهرداری

 های عمومی.منظور جلب مشارکتی شهر و شهرداری الکترونیک و بسترسازی لازم بههای عمومی درزمینهآموزش شهروندی و ارتقای آگاهی -

شتده ه بهتاء تمامازمان بتا اختذ تعرفتها، نهادها، نیروهای نظامی و انتظامی در حوزه فعالیت و مأموریت سها، سازمانها، شهروندان، ارگانا، دهیاریهارائه خدمات و مشاوره تخصصی به سایر شهرداری -

 خدمات 

 های سازمان.      های تأمین منابع مالی نوین برای توسعه فعالیتاستفاده از شیوه -
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 12از  10صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیح وظایف شر

 معاونت اداری و مالی

 

 برنامه ریزی و اتخاذ تدابیر برای توسعه منابع درآمدی سازمان -

 نظارت بر انجام تعهدات مالی در حدود اعتبارات بودجه مصوب  -

 سازمانجه عملیات دتنظیم  برنامه و بو -

 تهیه گزارشهای مالی و تفریغ بودجه و ترازنامه سالانه سازمان -

 گهداری حسابها و هزینه و نظارت در ممیزی و رسیدگی به لیستها و اسناد هزینهن -

  سازماننظارت در حفظ و نگهداری كلیه اموال و دارائیهای  -

 بانکی  ات تراز آزمایشی ماهیانه، گزارشات اعتبار عمرانی، صورت مغایر شاملتنظیم گزارشات مالی و تهیه -

 مانتامین خدمات پشتیبانی و تداركات ساز -

 برنامه ریزی و تامین خدمات اداری، منابع انسانی، امور تشکیلات و فرایندهای كاری سازمان -

 برنامه ریزی و اجرای دوره های آموزشی مورد نیاز كاركنان سازمان  -

 اجرای آئین نامه ها  و مقررات استخدامی ناظر بر كاركنان سازمان  -

  ات درمانی كاركناناجرای مقررات مربوط به بیمه و بازنشستگی و خدم -

 انجام امور دبیرخانه و مدیریت حفظ و نگهداری اسناد و آرشیو سازمان  -

 طرحهای رفاهی برای كاركنان  اجرایبرنامه ریزی و  -

 سازمان امور ارزشیابی كاركنان انجام -

 وصول درآمد حاصل از ارایه خدمات سازمان طبق مقررات    -
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 12از  11صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیوظایف  شرح

 معاونت فنی و اجرایی

 روزرسانی معماری سازمانی و طرح جامع فناوری اطلاعات و ارتباطات شهرداری یزد و سازمانهای وابسته.تهیه، اجرا و بهمدیریت -

عات و ارتباطات، بلیت فناوری اطلا تمدیریت امنی های ارتباطی،مراكز داده و زیرساختهای موضوعی و موضعی فناوری اطلاعات و ارتباطات از قبیل طرح ایجاد و توسعه مدیریت تهیه و اجرای طرح -
 الکترونیک و رصدخانه شهری در چارچوب طرح جامع فناوری اطلاعات و ارتباطات شهرداری.

 های نوین.ریستفاده از فناوهای استان با ات رسان شهر و سایر شهرداریهای ارتباطی میان شهرداری یزد، ادارات خدمبرداری، نگهداری و توسعه زیرساختمدیریت طراحی، ایجاد، بهره -

 افزارهای پسیو و اكتیو موردنیاز شهرداری.مدیریت تأمین، نگهداری، تعمیر و پشتیبانی انواع سخت -

 بزرگ. هایداده مجموعه در روابط و تبرمع الگوهای كشف منظوربه داده یلتحل پیشرفته ابزارهای از استفاده اطلاعات با اشاعه و بازیابی تحلیل، و تفسیر ارزیابی، ذخیره، آوری،جمع -

شیوه ارائه  خصوص ردخط  ونیکی و برالکتر رسانیهای الکترونیکی و پنجره واحد شهری برای ارائه خدمات الکترونیکی شهرداری یزد به شهروندان از طریق اطلاعمدیریت طراحی و ایجاد سامانه -
 .طالکترونیکی و برخ صورتبهدان ارائه كلیه خدمات ممکن به شهرون و های الکترونیکیانجام خدمات از طریق ابزارها و رسانه برای موردنیازهای استاندارد ارائه فرم، خدمات

های بانک شهری با فراهم نمودن ارتباط میان ی موردنیاز مدیریتهای مختلف اطلاعات( شهرداری یزد و تکمیل لایهGISهای اطلاعات مکانی)اندازی و نگهداری سامانهمدیریت طراحی، ایجاد، راه -
 های اجرایی.اطلاعاتی فعال در سایر دستگاه

یکپارچه، كاربردی و  نیکهای سازمان الکتروامانههای اطلاعاتی اسناد، مدارک و متون فنی شهرداری و بایگانی الکترونیک و سروزرسانی پایگاه و بانکسازی، نگهداری و بهمدیریت طراحی، پیاده -
 مدیریت دانش سازمانی.

 های خرد و الکترونیک در مجموعه شهری.مدیریت تهیه و اجرای طرح پرداخت -

 .زمانتحلیلی عملکرد ساای گزارش توصیفی و و انتشار دوره شهرداریهای مختلف پشتیبانی اطلاعاتی و آماری از حوزهو  تآمار و اطلاعا روزرسانیبه،  وتحلیلتجزیهآوری، نگهداری ، جمع -

و  اطلاعاتی هایزیرساخت سازی امنیتیمنظور مقاومهبافزاری لازم افزاری و نرمهای ارتباطی داخلی )اینترانت(، تجهیزات سختروزرسانی زیرساخت امن شبکهسازی، نگهداری و بهمدیریت طراحی، پیاده -
 های وابسته با رعایت استانداردهای امنیتی مربوطه.نترنت( در شهرداری و سازمانارتباطی و تأمین دسترسی امن به شبکه ارتباطی جهانی )ای

 وندان.شایسته به شهر به منظور افزایش سرعت و ارایه خدماتالکترونیکی در شبکه بین دستگاهی  صورتبه مجوزهای لازم اخذ و  هااستعلاممدیریت طراحی و اجرای طرح  -

 وهنر، كشاورزی  وصنعت، آموزش، فرهنگ  واز قبیل اطلاعات عمومی شهر، تجارت حداقل اطلاعات و خدمات  كهنحویبه شهرداریتوسعه پرتال ری و سازی، نگهدامدیریت طراحی، پیاده -
 باشد. دسترسیقابل برای مردم شدهبندیدستهموضوعی و  صورتبه زیست، بهداشت و درمان، امور قضایی و قوانین و سایر خدماتمحیط

درآمدی  حساببهز خدمت و واری كنندهدرخواست بانکیكارتكسر وجه از  صورتبه، مصوب خدماتهای بر اساس تعرفه شهرداری یزد هایحسابپرداخت الکترونیکی به طراحی و اجرای  مدیریت -
 .رخطب صورتبهفروش،  هایپایانه، شبکه شتاب و شهرداریجایگاه اینترنتی  ازجملههای مختلف از كانال شهرداری
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 12از  12صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 معاونت فنی و اجرایی

 های عمومی.منظور جلب مشاركتی شهر و شهرداری الکترونیک و بسترسازی لازم بههای عمومی درزمینهآموزش شهروندی و ارتقای آگاهی -

شده با اخذ تعرفه بهاء تمام أموریت سازمانعالیت و مها، نهادها، نیروهای نظامی و انتظامی در حوزه فها، سازمانها، شهروندان، ارگاناریها، دهیارائه خدمات و مشاوره تخصصی به سایر شهرداری -
 های مازاد.خدمات در صورت وجود ظرفیت
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 یزد شهرداری
 ورزشی و اجتماعی فرهنگی، سازمانی سازمان ساختار

 
 تری و فناوری اطلاعاتحول ادادفتر نوسازی،

 1396ارديبهشت                         
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 بسمه تعالی                                               

 ورزشی و اجتماعی فرهنگی، سازمانی سازمان ساختار             

 

 

 

سازمانرئیس

معاونت ورزشی

اداره ورزش

امور مراكز ورزشی

معاونت فرهنگی و اجتماعی

اداره امور اجتماعی

اداره امور فرهنگی

معاونت اداری و مالی

اداره امور مالی

امور اداري

 15از  1صفحه  صفحه

  شماره

  تاریخ
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 15از  2صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یو ورزش ی،اجتماعیسازمان فرهنگتفصیلی  سازمان

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

  حوزه ریاست - -
     

 رئیس سازمانمعاون شهردار و  1 1

 مسئول دفتر 2 2     
     

 کارشناس بازرسی و پاسخگویی به شکایات 3 3

 کارشناس حقوقی و امور قراردادها 4 4     

 کارشناس حراست 5 5     
     

 امور تحقیق و توسعه - -
     

 و توسعه قیتحقمسئول امور 1 6

 کارشناس مطالعات، پژوهش و تحقیقات 2 7     

 فناوری اطلاعاتمار و کارشناس آ 3 8     
     

 کارشناس برنامه ریزی و ارزیابی عملکرد  4 9
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 15از  3صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یو ورزش ی،اجتماعیسازمان فرهنگسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 دگينام و نام خانوا
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 اجتماعی -کارشناس ارزیابی تاثیرات فرهنگی 5 10
     

 بانوانامور  - -

 بانوان مسئول امور 1 11     
     

 امور فرهنگی و اجتماعی بانوانکارشناس  2 12

 کارشناس امور ورزشی بانوان 3 13     

 بط عمومیامور روا - -     
     

 یروابط عموممسئول امور 1 14
     

 کارشناس روابط عمومی  2 15

 روابط عمومی کارشناس  3 16     

 آموزش شهروندیامور  - -     
     

 یآموزش شهروند مسئول امور 1 17
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 15از  4صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یرشهردا یو ورزش ی،اجتماعیسازمان فرهنگسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 کارشناس برنامه ریزی آموزشی 2 18
     

 های شهروندیکارشناس برگزاری آموزش 3 19

 اجتماعی و  نگیمعاونت فره - -     
     

 معاون  1 20

  اداره امور فرهنگی  - -     

  رئیس اداره 1 21     
     

 مذهبی  و کارشناس برنامه ریزی رویدادهای فرهنگی 2 22
     

 های فرهنگی ها وکانونخانه ها، ایستگاه کارشناس امور 3 23

 کارشناس گردشگری 4 24     

 اری جشن، همایش و مراسم کارشناس برگز 5 25     
     

 های دینیکارشناس فعالیت 6 26
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 15از  5صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یو ورزش ی،اجتماعیسازمان فرهنگسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 اجتماعی اداره امور - -
     

 رئیس اداره  1 27

 کارشناس سلامت خانواده 2 28     
     

 های اجتماعیکارشناس آسیب 3 29

 کارشناس امور مراکز سلامت  4 30     

 های اجتماعیکارشناس شبکه 5 31     
     

 ای مردمیهتشکل امور - -
     

 مسئول امور تشکل های مردمی 1 32

 کارشناس سراهای محلات 2 33     

 کارشناس خانه های کودک 3 34     
     

 کارشناس امور اجتماعی 4 35
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 15از  6صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یو ورزش ی،اجتماعیسازمان فرهنگسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 نيسازما
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 معاونت ورزشی - -
     

 ورزش معاون 1 36

 اداره ورزش  - -     
     

 رئیس اداره 1 37

 شهروندیکارشناس ورزش  2 38     

 محلی  -کارشناس ورزش تخصصی و بومی 3 39     
     

 های ورزشی کارشناس برنامه ریزی وتوسعه فعالیت 4 40
     

 کارشناس تفریحات ورزشی 5 41

 ایکارشناس مسابقات محله 6 42     

 مراکز ورزشی امور - -     
     

 مسئول امور مراکز ورزشی 1 43
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 15از  7صفحه 

  شماره :

 : تاريخ

 یزد  یشهردار یو ورزش ی،اجتماعیسازمان فرهنگسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 کارشناس مراکز ورزشی عمومی 2 44
     

 شناس مراکز ورزشی اختصاصیکار 3 45

 ورزش و تفریحات سالمکارشناس  4 46     
     

 معاونت اداری و مالی  - -

 معاون  1 47     

 مالیامور اداره  - -     
     

  رئیس اداره 1 48
     

 کارشناس امور مالی 2 49

 حسابدار 3 50     

 کارپرداز 4 51     
     

 کارپرداز 5 52
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 15از  8صفحه 

  شماره :

 تاريخ :

 یزد  یشهردار یو ورزش ی،اجتماعیسازمان فرهنگسازمان تفصیلی 

شماره پست 

 سازماني
 عنوان پست سازماني  رديف

 متصديان پست هاي سازماني-توضيحات

 نام و نام خانوادگي
وضعيت 

 استخدامي

مدرك 

 تحصيلي

رشته 

 تحصيلي

تاريخ 

 انتصاب

 انباردار وجمعدار اموال  6 53
     

 کارشناس درآمد 7 54

 کارشناس درآمد 8 55     
     

 امور اداری - -

 یامور ادارمسئول  1 56     

 کارشناس امور اداری 2 57     

 متصدی دبیرخانه و اسناد 3 58     
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 15از  9صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 وظایف سازمان

 ذیربط. اجرایی هایدستگاه هماهنگی با شهر ورزشی و اجتماعی فرهنگی، امور بر نظارت و کنترل ریزی، برنامه  -

 اجتماعی. انسجام  افزایش و شهر امور اداره در الگوها آن بکارگیری و شهروندان مشارکت و همیاری الگوهای ترویج و تدوین و شناخت -

 شهر. فرهنگی و تماعیاج های آسیب کاهش جهت در مسئول اجرایی دستگاههای سایر همکاری با لازم تمهیدات تدوین و شهر فرهنگی و اجتماعی ییراتتغ مستمر رصد سازوکارهای ایجاد مدیریت -

 .هاآن کاربست بر نظارت و شهر خدماتی و عمرانی های پروژه(اتاف)فرهنگی و اجتماعی تاثیرات ارزیابی مطالعات اجرای مدیریت و چارچوب طراحی -

 شهروندان. شادابی و نشاط ارتقاء و فراغت اوقاف مطلوب گذران برای ورزشی و ،فرهنگی اجتماعی هایطرح اجرای مدیریت و ریزی برنامه -

 .معلولیت دارای یا حرکتی ت حسی توان سالمند یا کم یابان بویژه افرادتوان استفاده برای ورزشی و فرهنگی اجتماعی، اماکن و فضاها و تجهیز ایجاد ریزی، مدیریت،برنامه -

 ها.آن عملکرد بر تنظار و ای حرفه های تخصصی وتشکل خصوصی، بخش به آن مدیریت واگذاری و مشارکت از استفاده با همگانی فضاهای ورزش و اماکن تجهیز و ایجاد ریزی، مدیریتبرنامه -

 های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی.دانشگاه همکاری با مجرب کادر با ای مکاتبه و تلفنی حضوری، صورت به انانجو و ها خانواده به رسانی اطلاع برای محلی مشاوره مراکز ایجاد مدیریت -

 ها.آن عملکرد بر نظارت و مشق های خانه و هاخانهقرائت ها،،کتابخانه تجهیز و ایجاد مدیریت ریزی، برنامه -

 فرهنگی. و اجتماعی ارزشمند و فاخر آثار و محصولات ولیدت به کمک شهروندی و آموزش های دوره اجرای مدیریت -

 تخصصی و حرفه ای. هایتشکل و موسسات و ذیربط اجرای دستگاههای همکاری با شهری گردشگری طرحهای اجرای مدیریت و ریزی برنامه -

 اسلامی. ت ایرانی رسمی هایمراسم اجرای و ریزی برنامه در ذیربط مسئول نهادهای و دستگاهها با مشارکت -

 شهر. امور اداره برای شهروندان مشارکت جلب و نظرات اخذ برای شهروندان گفتگوی تالارهای ایجاد بر نظارت و مدیریت -

 ورزشی. و اجتماعی فرهنگی، های حوزه در فعال ای حرفه تخصصی و هایتشکل نهاد،مردم هایسازمان از حمایت و مشارکت جلب برای مناسب بستر ایجاد به کمک -

  اجتماعی دیدگان آسیب خدماتی مراکز ایجاد مدیریت و ریزی برنامه -

حرفته  هایتشکل و خصوصی خشب مشارکت از استفاده با ها نگارخانه فرهنگی، های مجتمع محله، سراهای فرهنگ، های خانه فرهنگسراها، نظیر فرهنگی مراکز تجهیز و ایجاد مدیریت ریزی، برنامه -

 ای 

 واقفین. و خیرین ظرفیت از گیری بهره با شهر دینی اماکن و فضاها تجهیز و ایجاد در مسئول نهادهای و دستگاهها با همکاری -

 ی.اجتماع مددکار از هاستفاد با و انتظامی نیروی و غیردولتی هایخیریه، تشکل های بهزیستی، انجمن ادارات مشارکت و همکاری با خیابانی کودکان سازی توانمند و ،پذیرش شناسایی،جذب -

 شهرها. معنوی میراث ترویج و شناسایی، معرفی -

 خیابانی. هنرهای و محلی و بومی رسوم و آداب و هاآیین ها، جشنواره اجرای مدیریت و ریزی برنامه -

 شناسایی و ساماندهی استعدادهای هنری و ورزشی شهروندان و اتخاذ تمهیدات لازم برای معرفی آنان به دستگاهها و نهادهای ذیربط. -
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 15از  10فحه ص

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 معاونت اداری و مالی

 

 برنامه ریزی و اتخاذ تدابیر برای توسعه منابع درآمدی سازمان -

 نظارت بر انجام تعهدات مالی در حدود اعتبارات بودجه مصوب  -

 تهیه گزارشهای مالی و تفریغ بودجه و ترازنامه سالانه سازمان -

 ری حسابها و هزینه و نظارت در ممیزی و رسیدگی به لیستها و اسناد هزینهنگهدا -

  سازماننظارت در حفظ و نگهداری کلیه اموال و دارائیهای  -

 بانکی  ات تراز آزمایشی ماهیانه، گزارشات اعتبار عمرانی، صورت مغایر شاملتنظیم گزارشات مالی و تهیه -

 تامین خدمات پشتیبانی و تدارکات سازمان -

 برنامه ریزی و تامین خدمات اداری، منابع انسانی، امور تشکیلات و فرایندهای کاری سازمان -

 برنامه ریزی و اجرای دوره های آموزشی مورد نیاز کارکنان سازمان  -

 اجرای آئین نامه ها  و مقررات استخدامی ناظر بر کارکنان سازمان  -

  رمانی کارکناناجرای مقررات مربوط به بیمه و بازنشستگی و خدمات د -

 انجام امور دبیرخانه و مدیریت حفظ و نگهداری اسناد و آرشیو سازمان  -

 طرحهای رفاهی برای کارکنان  اجرایبرنامه ریزی و  -

 سازمان امور ارزشیابی کارکنانانجام  -

 وصول درآمد حاصل از ارایه خدمات سازمان طبق مقررات  -
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 15از  11صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانی شرح وظایف

 ورزشیمعاونت 

 

 بررسی، آسیب شناسی و تبیین نیازها و ارایه راه کارهای کاربردی جهت توسعه فعالیت ها و اماکن ورزشی شهر  -

 اتخاذ تدابیر جهت جلب مشارکت مردم شهر یزد در انجام فعالیت های ورزشی  -

 گذاری در زمینه توسعه فعالیت ها و اماکن و ورزشی شهرتدوین و پیگیری تامین و اجرای برنامه های حمایتی و سرمایه  -

 برنامه ریزی و هماهنگی بمنظور تامین، بهسازی، تعمیر و نگهداری ساختمان، تاسیسات و تجهیزات اماکن ورزشی تحت نظارت شهرداری  -
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 15از  12صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 عی فرهنگی و اجتمامعاونت 

 

 بررسی، آسیب شناسی و تبیین نیازها و ارایه راه کارهای کاربردی جهت توسعه فعالیت ها و اماکن فرهنگی و اجتماعی شهر  -

 اتخاذ تدابیر جهت جلب مشارکت مردم شهر یزد در فعالیت های فرهنگی، مذهبی و اجتماعی  -

 ی در زمینه توسعه فعالیت ها و اماکن فرهنگی و اجتماعی شهرتدوین و پیگیری تامین و اجرای برنامه های حمایتی و سرمایه گذار -

 ریبرنامه ریزی و هماهنگی بمنظور تامین، بهسازی، تعمیر و نگهداری ساختمان، تاسیسات و تجهیزات اماکن فرهنگی و اجتماعی تحت نظارت شهردا -

 ردشگری شهر یزد برنامه ریزی و حمایت از تامین خدمات و امکانات مورد نیاز گردشگران و صنعت گ -
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 15از  13صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 امور بانوان

 

 بررسی، آسیب شناسی و تبیین نیازها و ارایه راه کارهای کاربردی جهت توسعه فعالیت ها و امکانات فرهنگی، اجتماعی و ورزشی زنان  -

 هر یزد در فعالیت های فرهنگی، اجتماعی و ورزشی اتخاذ تدابیر جهت جلب مشارکت بانوان ش -

  تدوین و پیگیری تامین و اجرای برنامه های حمایتی و سرمایه گذاری در زمینه توسعه فعالیت ها و امکانات فرهنگی، اجتماعی و ورزشی زنان -
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 15از  14صفحه 

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 عمومی امور روابط

 

 افکار سنجی از مردم و خدمت گیرندگان در مورد نوع و کیفیت خدمات سازمان جهت بهره برداری در برنامه های سالیانه  -

 افکار سنجی از کارکنان سازمان در مورد سبک مدیریت جهت بهره برداری در برنامه های ارتقاء کارایی نیروی انسانی سازمان -

 سم و تشریفات و تبلیغات سازمان .برنامه ریزی و انجام امور مرا -

 انتشار بروشورهای راهنما جهت اطلاع ارباب رجوع به منظور شناخت خدمات سازمان -

 و تحلیل محتوی نظرات مندرج در آنها در ارتباط با وظایف سازمان ارتباط با رسانه ها -

 مدیریت چاپ و نشر مطالب مورد نیاز در حوزه های تخصصی سازمان -
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 15از  15 صفحه

  شماره :

 : تاریخ

 واحدهای سازمانیشرح وظایف 

 امور تحقیق و توسعه

 

  انجام مطالعات، تحقیقات و پژوهش بمنظور شناخت، آسیب شناسی و احصاء راه کارهای توسعه فرهنگی، اجتماعی و ورزشی شهر یزد -

 زدیشهر  یو ورزش یاجتماع ،یتوسعه فرهنگنیاز سنجی و الویت بندی برنامه ها و پروژه های  -

  تدوین برنامه و بودجه سالیانه سازمان -

 ارزیابی عملکرد واحدهای تابعه سازمان در پیشبرد برنامه های مصوب -

  تهیه و بروز رسانی آمار مورد نیاز سازمان -

 تامین خدمات فناوری اطلاعات مورد نیاز واحدهای سازمان -

 

 


